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Apresentacao

Este material € uma iniciativa do Gabinete da Reitora e foi elaborado pela
Secretaria Executiva — SEE com vista a qualificar e fortalecer a atua¢dao dos conselheiros do
Conselho Superior — CONSUP do Instituto Federal Farroupilha-IFFar.

A Cartilha do Conselheiro — CONSUP/IFFar: Orientacbes para o mandato de
conselheiro objetiva, de forma simples e direta, esclarecer o papel do conselheiro, suas
responsabilidades, competéncias e atribuicdes no Conselho.

Visa ainda informar sobre as atividades do Conselho e suas regras de
funcionamento. Para tanto, disponibilizamos nos anexos o Regulamento do CONSUP (Anexo 1),
modelos de parecer das Camaras Especializadas (Anexo I, lll e IV) e de requerimento e de
propostas de emenda (Anexo V).

Ademais, organizamos uma lista com as siglas institucionais e demais siglas
relacionadas a Educacdo e a Administracdo Publica (Anexo VI), bem como elaboramos um
glossario com o intuito de contribuir para um melhor entendimento dos diversos termos
utilizados no cotidiano dos diferentes setores da instituicao (Anexo VII).

Por fim, apresentamos a equipe de gestdo (Anexo VIIl) e recomendamos
acompanhar as publicacdes na pdgina do Conselho Superior, ter a mao o Regulamento do

CONSUP e, sempre que julgar necessario, consultar a SEE
(secretariagabinete@iffarroupilha.edu.br).
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1 INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA-IFFAR

E uma instituicdo publica e gratuita com atuacdo na educagdo superior, basica e
profissional, pluricurricular e multicampi, especializada na oferta de educacdo profissional e
tecnoldgica nas diferentes modalidades de ensino.

Foi criada pela Lei n° 11.892, de 29 de dezembro de 2008, vinculado ao
Ministério da Educacdo. Possui natureza juridica de autarquia, que lhe confere autonomia

administrativa, patrimonial, financeira, didatico-pedagdgica e disciplinar.

1.1 Unidades de Ensino

4 o ;;
‘" \‘_' g

tl“i‘\_" _3/
"‘/'

UNIDADES DE ENSINO DO IFFAR

1 REITORIA 7 CAMPUSSANTA ROSA

2 CAMPUSALEGRETE 8 CAMPUSSANTO ANGELO

3 CAMPUSFREDERICOWESTPHALEN 9 CAMPUSSANTO AUGLSTO

4 CAMPUS JAGUARI 10 CAMPUSSAO BORIA

5 CAMPUSJULIO DE CASTILHOS 11 CAMPUSSAO VICENTE DO SUL o .

6 CAMPUSPANAMBI 12 CAMPUSAVANCADO URUGUAIANA T ONte: Relatorio de Gestdo IFFAR -2019
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1.2 Estrutura Organizacional

Possui macroestrutura administrativa estabelecida pela Lei n? 11.892/2008, e
organizacdo balizada pela Portaria MEC n? 1.291, de 30 de dezembro de 2013. No plano
administrativo tem como 6rgaos superiores o Colégio de Dirigentes (consultivo) e o Conselho

Superior (consultivo e deliberativo), ambos presididos pela Reitora.
1.2.1 Organograma: Adota um padrdo de espelhamento pro-reitorias (Reitoria) — diretorias
(campi), no intuito de propiciar a descentralizacdo de decisGes e atividades. O organograma

basico estd previsto no Regimento Geral (Resolugdo CONSUP n2 22/2016).

1.2.1.1 Organograma Reitoria (simplificado)

Fonte: Relatorio de Gestdo IFFAR -2019 Conselho Auditoria
Jirigentes|
[ Reitor (a)

(B Secretarias

—

(B Centros de Referéncia

A | d I J
Prﬁ-Retto.na de Pro-Reitoria Pro-Reitoria de
o Eniino et
Institucional|

1.2.1.2 Organograma dos campi (simplificado)

Fonte: Relatorio de Gestdo IFFAR -2019
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1.3 Diretrizes Institucionais
As deliberagbes institucionais devem observar as diretrizes previstas na

Resolugdo CONSUP n2 9/2019 - PDI - 2019/2026:

1.3.1 Missao: Promover a educacdo profissional, cientifica e tecnoldgica, publica e gratuita,
por meio do ensino, pesquisa e extensdo, com foco na formacdo integral do cidaddo e no

desenvolvimento sustentavel.

1.3.2 Visdo: Ser exceléncia na formacdo de técnicos de nivel médio, professores para a
educacdo bdsica e demais profissionais de nivel superior, por meio da interagao entre ensino,

pesquisa, extensao e inovacgao.

1.3.3 Valores

% Ftica

s Solidariedade

<  Responsabilidade social, ambiental e econbémica
%  Comprometimento

%  Transparéncia

%  Respeito

% Gestdo democratica

% Inovagao

1.4 Planejamento estratégico
Esta formalizado no Plano de Desenvolvimento Institucional (plurianual) e no
Plano de Acdo (anual). Esses documentos contém a estratégia organizacional e as agdes

programadas que visam ao cumprimento da missdo e da visdo do IFFar.

10
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2 CONSELHO SUPERIOR - CONSUP

O CONSUP é o 6rgao colegiado da administragao superior do IFFar, conforme
estabelecido pelo Estatuto do IFFar (artigo 72 da Resolu¢do CONSUP n2 186/2014) e pelo
Regimento Geral do IFFar (artigo 42 da Resolugdo CONSUP n2 22/2016).

E a instancia maxima do IFFar, de carater consultiva e deliberativa, com fungdo
normativa sobre as questdes de interesse institucional. Sua composi¢cao conta com a
participacdo de representantes dos diversos segmentos da comunidade académica de cada
unidade do IFFar, com vista a promocdo da gestdao democratica.

A gestdo democrdtica foi incorporada como principio basilar dos processos
educativos, conforme art. 206 da Constituicdo Federal de 1988. Com a previsdo constitucional,
os principios democraticos passaram a compor formalmente o processo de gestdo tanto das
organizacdes educacionais como dos sistemas de ensino.

Em 1996, a Lei n? 9394/1996, que estabelece as diretrizes e bases da educacdo
nacional, foi sancionada e em seu art. 39, VIll, a gestdo democratica consta como um dos
principios educacionais; o art. 14 estabelece que as instituicdes de ensino definirdo as normas
para efetivacdo da gestdo democratica e o art. 56 prevé a existéncia de 6rgaos colegiados, com
garantia de participa¢dao dos segmentos da comunidade institucional.

Os érgaos colegiados, assim como o CONSUP, constituem-se em fontes de poder
formal na organizacdo. Essas fontes de poder sdo materializadas por meio dos regulamentos
institucionais, que se caracterizam como recursos de poder baseados na legitimidade.

Em 2014, a Lei n? 13.005/2014, que aprova o Plano Nacional de Educagdo — PNE,
foi sancionada e no VI do art. 22 afirma a “promoc¢ao do principio da gestdao democratica da
educacdo publica” e no art. 92, bem como por meio das metas estratégicas, especificamente na
7 (7.4 e7.16),na 11 (11.3) e mais explicitamente na 19.

A gestdo democratica pressupbe partilha do poder de decisdo e transparéncia

nos processos decisérios. O exercicio do poder coletivo no ambiente educacional se presta a

11
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sensibilizar e a instrumentalizar o corpo discente para exercer a gestdo cidada no plano politico

na sociedade e se perceber como sujeito ativo e responsavel pela gestdao da coisa publica.

2.1 Composicao

O CONSUP conta com representantes docentes, técnico-administrativos em
educacdo e discentes, eleitos por seus pares; representantes dos egressos, da sociedade civil, e
do Ministério da Educacdo; Diretores Gerais dos campi, Reitora e ex-Reitores (artigo 10 do
Regimento), conforme estabelecido no artigo 82 do Estatuto do IFFar e disposto no artigo 22 do
Regulamento do Conselho Superior.

Com o inicio da nova gestdo, a composicdo do Conselho foi reconstituida por
meio da Portaria n2 352, de 22 de fevereiro de 2021. Atualmente, o conselho conta com 57
membros titulares, sendo: 1 Reitora; 3 Ex-Reitores; 1 representante do MEC; 2 egressos; 10
Técnico-Administrativos em Educacao; 10 Docentes; 9 Discentes; 11 Sociedade Civil Organizada;

e 10 Diretores Gerais.

v" Importante! Os Ex-Reitores s30 membros vitalicios, porém sem direito a voto. O Reitor
e Diretores Gerais sao membros natos e os demais possuem mandatos de 2 anos, sendo
permitida uma reconducdo para o periodo imediatamente subsequente, conforme

previsto no §39, art. 82 do Estatuto.

2.2 Competéncias

O funcionamento do CONSUP esta regulamentado pela Resolugdo CONSUP n2
23/2015, alterada pelas Resolu¢cbes CONSUP n? 1/2017 e 4/2019. As competéncias e
atribuicdes estdo previstas no artigo 12 do Regulamento do CONSUP, observando o disposto no
artigo 92 do Estatuto do IFFar, e, dentre as quais, pode-se destacar: a regulamentacdo e
normatizacdo institucional; a criagcdo, as alteracbes curriculares e a extincdo de cursos; a
deliberacdo sobre matérias relativas ao planejamento, orcamento, organizacdo didatico-

pedagdgica; a apreciacdo das contas do exercicio financeiro e o relatdrio de gestdo anual; a
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deflagracdo, normatizacdo e coordenacdo do processo eleitoral para escolha do(a) Reitor(a) e

dos Diretores Gerais dos campi; entre outros.

v' Importante! As decisées do CONSUP s6 podem ser revistas pelo préprio colegiado e
devem ser observadas por todos os campi, nlcleos, unidades e érgaos das estruturas do

Instituto.

2.3 Presidéncia

Sua competéncia esta expressa no artigo 14 do Regulamento e, basicamente,
refere-se a organizacdo, distribuicdo e conducdo dos trabalhos do Conselho, além de
representar oficialmente e com exclusividade o CONSUP e dar ciéncia de suas resolugdes
guando se trate de atos, solenidades ou esclarecimentos publicos de especial relevancia,
ressalvada a prerrogativa de indicar, por escrito, mediante portaria, um representante, quando

impedido de participar.

v' Importante! Dentre as competéncias relativas a conducdo da sessdo estd a submissdo
das proposi¢des a discussao e encaminhamento da votagao; a informac¢ao ao orador do
tempo restante a que tem direito; e a interrup¢do do orador que se desviar da matéria
em discussao, falar sobre o vencido, faltar com a consideracdao ao CONSUP ou a algum

de seus membros, advertindo-o e retirando-lhe a palavra, se nao for atendido.

2.4 Camaras Especializadas
O CONSUP conta com 3 Camaras Especializadas que subsidiam o Conselho por
meio da andlise e emissdo de pareceres fundamentados sobre as proposicdes submetidas ao

seu estudo, limitando-se ao exame da matéria de sua competéncia.

2.4.1 Camara Especializada de Administragdao, Desenvolvimento Institucional e Normas: Sua

competéncia esta expressa no artigo 66 do Regulamento e, basicamente, refere-se a analise e
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emissdo de parecer sobre matérias relativas a administracao, planejamento, desenvolvimento e

normatizagao institucional.

v' Importante! Dentre as competéncias da CADIN, destaca-se a andlise e manifestacdo
sobre a compatibilidade de normas propostas com as normas internas e a legislacao

vigente.

2.4.2 Camara Especializada de Ensino: Sua competéncia estd expressa no artigo 64 do
Regulamento e, basicamente, refere-se a andlise e emissdo de pareceres sobre matérias

relativas ao Ensino.

v' Importante! Dentre as competéncias da CEE, destaca-se a andlise e manifestacdo sobre
diretrizes educacionais, projetos pedagdgicos e organizacao didatica dos cursos técnicos

e de graduacao.

2.4.3 Camara Especializada de Extensdao, Pesquisa, Pds-Gradua¢ao e Inovagdo: Sua
competéncia esta expressa no artigo 64 do Regulamento e, basicamente, refere-se a analise e
emissdo de pareceres sobre matérias relativas a regulamentacdo das atividades de pesquisa e

extensao.

v' Importante! Dentre as competéncias da CEEPPI, destaca-se a andlise e manifestacdo
sobre a criagcdo de cursos de pds-graduacao, bem como os projetos pedagdgicos e a

organizacdo didatica da pés-graduacao.

2.4.4 Composicao das Camaras Especializadas: S3o constituidas por quatro membros
titulares do Conselho Superior e seus respectivos suplentes, dentre eles, preferencialmente, um

representante de cada segmento da comunidade escolar (Art 55).
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v' Importante! A presidéncia das referidas Cadmaras Especializadas é definida entre seus
pares na 12 reunido da Camara, apds sua composicdo em reunido do CONSUP, para
cumprir mandato de 01 ano. Dentre as competéncias da presidéncia esta a distribuicao

de matérias entre os demais membros, bem como a desighacdo dos respectivos

relatores (Art. 57).

Atencao!

Art. 58. Quando um dos membros da cdmara especializada for o autor da proposta e alegar
impedimento, ou contra ele for arguida e provada suspeicdo, o presidente nomearda um
substituto para atuar na analise da matéria.

Pardgrafo Unico. Os substitutos de que trata o caput do artigo poderdao ser membros titulares

ou suplentes do CONSUP e atuardo exclusivamente no assunto em pauta.

2.5 Conselheiro

O conselheiro cumpre importante papel de representagdo politica de seu
respectivo segmento da comunidade académica, com vista a qualificar e democratizar o
processo de gestdo e de tomada de decisdes no IFFar.

De forma simplificada, a representacao é exercida por meio da participagdo nas
reunides, apresentacao de proposi¢cdes e aprecia¢do das matérias submetidas ao Conselho. A
participacao é o principal meio para a efetivacdo da gestdo democratica, por meio da
participacdo consciente e comprometida os membros se envolvem no processo de tomada de
decisdes e no funcionamento da organizacdo. O entendimento do conceito de participacdo estd

relacionado ao de autonomia, que é a capacidade de autodeterminar-se.

v Importante! As atribui¢bes e prerrogativas dos membros do CONSUP est3o dispostas no
Art. 13 do Regulamento e se referem a participacdo em reunides, apresentacdo,
relatoria e apreciacdo de matérias (discussdo e votacdo).
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Atencao!

Art. 13. Compete aos membros do Conselho Superior:

| - participar das reunides do Conselho Superior, contribuindo no estudo, nas discussdes e na
busca de solu¢des de consenso do Conselho;

Il - oferecer proposicao, discutir e deliberar sobre matéria em tramitacao;

[l - exercer o direito de voto nas tomadas de decisado;

IV - relatar, mediante emissdo por escrito de parecer a ser submetido a aprovag¢do do Conselho,
as matérias que lhe tenham sido encaminhadas pelo presidente;

V - encaminhar, por intermédio do presidente do conselho, pedidos escritos de informacado ou
providéncias;

VI - participar das Comissdes Especiais designadas pelo presidente;

VIl - usar da palavra, nos termos deste regimento;

VIII - examinar documentos enviados no momento da convocagao;

IX - manter o enderego profissional e de correio eletrénico atualizados na Secretaria do

Conselho Superior.

2.5.1 Mandato: O exercicio do mandato inicia-se com a posse (art. 62). Em caso de
necessidade de afastamento, o conselheiro podera licenciar-se por até 60 dias, mediante a
apresentacdo de comunicacdo escrita com justificativa (art. 92). Recomenda-se direcionar o
documento a presidéncia do Conselho e envia-lo para a Secretaria Executiva proceder sua

tramitacgao.

v" Importante! O afastamento poderd ser prorrogado por igual periodo e em caso de
afastamento superior a 120 dias, o conselheiro serd substituido definitivamente pelo

seu suplente imediato.
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2.5.2 Perda do mandato: Dentre as situacbes e condicdes previstas no artigo 10 do
Regulamento para perda do mandato, destaca-se a falta injustificada a 3 reunides consecutivas

ou a 6 intercaladas em um periodo de 12 meses (Art. 10.).

v Importante! E responsabilidade de o conselheiro comunicar a Secretaria Executiva do
CONSUP sobre sua impossibilidade de participar da sessdao, para que haja tempo habil
para providenciar a convocacdo do suplente. Caso ndo seja possivel realizar a

comunicagdo prévia, recomenda-se apresentar justificativa para a auséncia.

3 SESSOES DO CONSELHO SUPERIOR

As disposicdes sobre a organizagdao e o funcionamento das sessdes constam no

Capitulo Il do Regulamento do CONSUP.

3.1 Modalidades
O Conselho possui quatro modalidades de sessdes: ordindrias, extraordinarias,

solenes e especiais.

3.1.1 Sessoes Ordinarias: As sessoes ordinarias sdo realizadas bimestralmente, mediante
convocacao, conforme calendario aprovado pelo CONSUP na ultima sessdo ordindria do ano
anterior, e sdo destinadas a discussdo e votacao dos assuntos de decisdao do Conselho. As

sessoOes ordindrias sdo constituidas de 3 partes distintas:

Expediente comunicagdes da presidéncia
Informagodes gerais informacgdes, pedidos, esclarecimentos
Ordem do dia apreciacdo das matérias em pauta

17
Cartilha do Conselheiro — CONSUP/IFFar: Orientac¢des para o mandato de conselheiro



e

MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

Atencao!

Art. 28. As sessGes ordindrias do Conselho terdo a duragdo maxima de 5 (cinco) horas,
contadas do instante de sua instalagdo, podendo ser prorrogadas, uma Unica vez, por até 60
(sessenta) minutos, mediante proposta de seu presidente ou de qualquer conselheiro e

aprovagao por maioria simples dos membros presentes.

3.1.2 SessOes Extraordinarias: S3o as convocadas em periodo diverso ao Calendario das
sessdes ordinarias e com objetivo expresso. O Conselho apreciard somente a matéria para a

qual foi convocado.

3.1.3 SessOes Especiais: S3o destinadas as delibera¢cdes que impliguem em alteracdo do
Estatuto Geral, do Regimento Geral, do Regulamento Interno do CONSUP e dos regimentos dos

campi (Art. 43).

3.1.4 SessOes Solenes: S3o destinadas a comemoracdes, homenagens e celebra¢des. Nao

exigem quorum especifico.

3.2 Convocagao
A convocacdo serd realizada pela presidéncia, com enviado das matérias em

pauta, observando os seguintes prazos:

Ordinarias e Solenes 10 dias
Especiais 7 dias
Extraordinarias 3 dias uteis
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v' Importante! Na impossibilitado de comparecer a sessdo, o conselheiro deverd
comunicar o fato a Secretaria do CONSUP, por escrito, no prazo de 48h apds o
recebimento da convoca¢do, bem como transmitir a convocacdo ao seu suplente

imediato.

Atencao!
Art. 46. As sessbes extraordinarias serdo convocadas pelo presidente ou por 2/3 (dois tergos)

do total de conselheiros com, no minimo, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia.

3.3 Quorum
E o nimero minimo de conselheiros exigido pelo regimento interno para a
pratica de certos atos. E realizada a verificacio para instalar a sessdo e antes de realizar

votacdo, se houver solicitagao prévia de algum conselheiro.

3.3.1 Parainstalacdo da sessao: Maioria simples dos membros do CONSUP (metade + 1).

+» Falta de quorum: O presidente declarara expressamente a inexisténcia de sessdo.

3.3.2 Paravotacado: Pode variar dependendo da proposicao.

+¢ Falta de quérum: N3o ha possibilidade de votar.

3.4 Manifestacgoes
Mediante inscricdo e somente apds a concessdo da palavra pela presidéncia do

Conselho.

v" Importante! A manifestacdo n3o podera se desviar da questdo em debate, falar sobre o
vencido, usar de linguagem impropria, ultrapassar o tempo concedido e deixar de

atender as adverténcias do presidente.

19
Cartilha do Conselheiro — CONSUP/IFFar: Orientac¢des para o mandato de conselheiro



MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

Atencao!

Art. 20. Poderdo participar das sessdes, sem direito a voto, técnicos e/ou especialistas nas

matérias em discussdao, pertencentes ou ndo ao quadro de pessoal do IFFar, a _convite da

presidéncia do CONSUP ou por deliberacdo da maioria simples dos membros presentes.

Pardgrafo Unico. Durante as sessOes, é vedado a assisténcia manifestar-se acerca do objeto de

discussdo e deliberagao, salvo quando solicitada.

3.4.1 Discussdo das matérias: Espaco concedido aos conselheiros por ordem de
manifestagao, pelo tempo maximo de 2 minutos. Sera concedido direito a réplica ao

conselheiro que tiver seu nome citado no plenario, pelo tempo maximo de 2 minutos.

Atengao!
Art. 32. Apartes serdao permitidos somente apds licenca expressa do orador e terdo duragao

maxima de 1 (um) minuto.

3.4.2 Pedido de vista: Solicitacdo feita com o intuito de examinar melhor determinada
proposicdo, adiando, portanto, sua votacdo. Deve ser requerido até o inicio da votacdo, por

qualquer conselheiro (artigos 23, 24 e 25).

Atencao!

Art. 23. O pedido de vistas de processo sera concedido, automaticamente, a todo conselheiro
gue o solicitar durante a sessdo em que esteja sob apreciacdo pela primeira vez.

Paragrafo Unico. Nao serd concedido pedido de vista de processos submetidos ao regime de

urgéncia.

3.4.3 Questdo de ordem: Levantado pelo conselheiro quando ele perceber que a conducdo

dos trabalhos podera ser prejudicada por atos de infracdo regimental (artigos 34 e 35).
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3.5 Votacgao
Encerrada a discussdao da matéria, a presidéncia encaminha a votac¢do. Apds

iniciado o processo de votac¢do ndo sera permitida manifestacdo (artigos 36 e 37).

3.5.1 Voto: Os conselheiros podem votar pela aprovacao ou rejeicao da matéria, ou se abster.

A deliberagdo serd tomada por maioria simples dos presentes, salvo exce¢bes regimentais.

3.5.2 Voto qualificado (minerva): O Voto de Qualidade ou Voto de Minerva é exercido pela

presidéncia somente em caso de empate.

3.5.3 Abstengdo: E considerada uma forma de participacdo passiva no processo de votacdo,

na qual o conselheiro opta por ndo se manifestar, contra ou a favor da matéria.

3.5.4 Auséncia: E a ndo presenca do conselheiro no processo de votacdo, sendo nesse caso,

ndao computada para a contagem do quoérum.

Atencao!

Art. 53. A publicacdo dos atos do CONSUP serd efetuada em até 7 (sete) dias Uteis, contados da

data da reunidao em que foram aprovados, nos meios de comunica¢ao disponiveis no Instituto

Federal Farroupilha.

4 PROPOSICOES

Sdo as matérias apresentadas para apreciacdo e deliberacdo (discussdo e
votacdo) do Conselho. As proposicoes sdo projetos de resolucdo, indicacdo, mocao,
requerimento e emenda, conforme previsto no art. 38, e devem ser apresentadas a presidéncia
por meio de registro no Protocolo Geral do Instituto Farroupilha ou durante o expediente da

sessdo para inclusdo de pauta.
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v' Importante! As proposi¢cdes devem ser redigidas em termos claros, concisos, precisos e
sintéticos. A linguagem deve ser simples e a organizacdo textual deve observar a técnica
legislativa (Lei Complementar n2 95/1998) e as diretrizes para emissdo de atos

normativos (Decreto n29.191, de 12 de novembro de 2017).

4.1 Processo
A geracao de atos, desde a iniciativa normativa, pareceres, apresentagdo de

emendas, requerimentos e votacdo até a aprovacdo ou rejeicdo, devem compor o processo da

proposicdo a que se refere. Para que seja conhecida, a _matéria deve ser protocolada e

apresentada a presidéncia, que a encaminhard, quando necessario, para andlise e parecer das
Camaras Especializadas, observando o campo temdtico e competéncia. Apds apreciacdo das
Camaras, a matéria retorna ao Plendrio, onde deverd constar da Pauta na Ordem do Dia para

discussao e votagao.

X Fluxo resumido da tramita¢dao das matérias
» Autor (elabora a proposic¢do)
» Protocolo (processo)
» Presidéncia do CONSUP (recebimento e despacho)
» Camaras Especializadas (parecer)
» Plendrio (apreciacao)

» Secretaria Executiva (publicagdo/arquivamento)

v Importante! Os proponentes devem apresentar as proposicdes observando-se um
periodo minimo de 30 (trinta) dias antes da data da sessdo do CONSUP na qual serdo
debatidas (Art. 62).
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4.2 Pareceres
Documento em que o conselheiro elabora o seu relatério e voto fundamentado
para apresentagao a Camara Especializada ou ao Plenario, conforme o caso. O parecer serve

como orientacdo para a discussao e deliberacdo da matéria (artigo 59 a 63).

4.2.1 Parecer normativo: Ato emitido pelo Conselho Superior sobre demanda de sua

competéncia e com fun¢do normativa.

4.2.2 Parecer - Camaras Especializadas: O relator designado para andlise da matéria deve
fazer constar no parecer as informagdes referentes ao numero do processo, assunto,
interessado, fundamentos legais, justificativas e consideracdes sobre o assunto de que trata o

relatério, e por fim, o voto, o qual expressa o posicionamento em relagao ao assunto tratado.

o Fluxo para emissao de parecer
» Proposicao
» Despacho (Presidéncia do CONSUP para Camara Especializada)
» Designacdo de relator (Presidéncia da Camara Especializada)
» Relatério (elaborado, conforme competéncia da Camara)
» Apreciacdo do Relatdrio (reunido da Camara/Plenario)

» Juntada do Parecer ao Processo (se aprovado o relatério)

v' Importante! Em casos de dissenso, a decisdo dar-se-a por voto dos membros, podendo
o vencido destacar as razdes de sua divergéncia, para andlise posterior do plenario do
Conselho. Cabe ao presidente da camara o voto qualificado nas situacdes de empate

(Art. 59).
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Atencao!
Art. 62. As matérias deverdao ser encaminhadas para analise das camaras especializadas

observando-se um periodo minimo de 30 (trinta) dias antes da data da sessdo do CONSUP na

qual serdo debatidas.

4.3 Emenda

Proposicdo apresentada por conselheiro ou Camara Especializada como
acessoria de outra e destinada a alterar a proposicao principal. A emenda pode ser: supressiva,
aglutinativa, substitutiva (parcial), substitutiva (total), modificativa, aditiva ou de redacao,

conforme modelos disponibilizados no Anexo V.

Atencao!
Art. 60. Os pareceres poderdo conter destaques para anadlise posterior do plenario do Conselho,

mediante a apresentacao de emendas pelos seus signatarios.

4.4 Requerimento
Espécie de proposicdo por meio da qual o conselheiro formaliza, por escrito ou

verbalmente, pedido a ser decidido pela presidéncia ou pelo Plenario. Os pedidos podem ser:

+* de concessdo ou extingdo de urgéncia

' para adiamento de discussdo ou de vota¢ao
N - . ~ ~

¢ para preferéncia de discussao e votagdo

¢ para retirada de proposicdo
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SUGESTOES PARA O CONSELHEIRO

X/
°e

R/

Conhecer as disposi¢des do Regulamento do CONSUP (Anexo ).

Manter didlogo com o segmento representado.

+» Compartilhar a pauta das reuniGes e as matérias em tramitacgdo.

*

%+ Disponibilizar espaco para discussdo de pauta (antes da sessao).
+* Acolher sugestao de pauta.

+» Consultar sobre posicionamento a ser adotado.

¢ Incentivar a participagdo e acompanhamento das sessdes.

+* Informar sobre delibera¢cdes ou encaminhamentos.

Acompanhar as publicacdes e comunicacdes da Secretaria.

+» Comunicar a Secretaria e a supléncia, caso ndo possa atender a convocagao.

*

%+ Justificar auséncia, caso ndo tenha sido possivel comunicar com antecedéncia.

X/

+* Observar os prazos e formalidades regimentais.

*

«* Contatar a Secretaria, em caso de duvida.

X/

% Informar sobre mudanca nas formas de contato.

Compor as Camaras Especializadas.

¢ Participar das reunides.

+* Relatar matérias, conforme designa¢do e competéncia.
+»+ Apreciar os relatérios apresentados.

%+ Assinar os pareceres apreciados.

Proceder a leitura e estudo das matérias previamente a sessao.

X/

+* Avaliar a adequacdo da proposta.
+» Demandar esclarecimento ou complementacao.

X/

% Apresentar emenda para as sugestdes de alteracdo da proposic¢ao.
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X/

< Formalizar requerimento para:
¢ solicitar preferéncia para discussdo e votacao.
)

%+ solicitar inclusdo ou adiamento da discussao.

¢ solicitar inclusdo ou retirada de “regime de urgéncia”.

¢ Manifestar-se quando solicitado/autorizado pela presidéncia.
+* Observar a ordem de inscrigdo.
o Evitar:

" desviar da questdao em debate.

+»+ falar sobre o vencido.

% usar de linguagem impropria.

% ultrapassar o tempo concedido.

+» deixar de atender as adverténcias do presidente.

X/

+* Realizar aparte somente apds licenca expressa do orador (maximo 1min).

+»+ Levantar questdo de ordem, desde que n3o haja orador falando, com citacdo dos

dispositivos cuja observancia se considere infringida.

¢ Apresentar pedido de vista, quando houver necessidade de examinar melhor

determinada proposicao.
*+ Votar as proposicbes, observando o interesse institucional, as diretrizes
institucionais e principios da administracdo publica.

X/

+* Abster-se de votar ou relatar matéria em que haja impedimento.

7

X Parabéns! Ao se dispor a participar do CONSUP vocé contribui com seu tempo e
conhecimento para que o IFFar cumpra sua missao institucional. Ao final do mandato, fara jus a
receber da presidéncia do CONSUP um Diploma de Relevantes Servicos Prestados a Nagdo, caso

tenha participado de, no minimo, dois tergos das reunides.
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Capitulo |
Da Natureza e da Constituicao

Art. 12 O Conselho Superior é o 6rgao maximo do Instituto Federal de Educagao, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha — IFFar, de carater consultivo e deliberativo, tendo sua composicao e
competéncias definidas no Estatuto Geral do IFFar e seu funcionamento definidos no
Regimento Geral e neste regulamento.

Pardgrafo Unico. No ambito de suas atribuicdes, as decisdoes do CONSUP sé podem ser revistas
pelo préprio colegiado e devem ser observadas por todos os campi, nucleos, unidades e 6rgaos
das estruturas do Instituto.

Art. 22 Conforme estabelece o artigo 82 do Estatuto do IFFar, o Conselho Superior é composto
pelos seguintes membros:

I. Reitor(a), como presidente;

II. 01 (um) representante docente por Campus (titular e suplente), eleito por seus pares, na
forma regimental;

lll. 01 (um) representante discente por Campus (titular e suplente), eleito por seus pares, na
forma regimental;

IV. 01 (um) representante técnico-administrativo por Campus e da Reitoria (titular e suplente),
eleito por seus pares, na forma regimental;

V. 02 (dois) representantes dos egressos e igual nUmero de suplentes;

VI. 01 (um) representante da sociedade civil organizada de cada municipio onde o Instituto
Federal Farroupilha possui Campus/Reitoria, indicados por meio de Chamada Publica,
assegurada, sempre que possivel, a representacdao paritdria de entidades patronais, dos
trabalhadores e do setor publico e/ou empresas estatais;

VII. 01 (um) representante titular e 01 (um) suplente do Ministério da Educacdo, designados
pela Secretaria de Educagdo Profissional e Tecnoldgica;

VIII. todos os Diretores Gerais dos campi.
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Pardgrafo Unico. Serdo membros vitalicios do Conselho Superior todos os exReitores do
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, RS, sem direito a voto.

Art. 32 No impedimento ou auséncia do(a) Reitor(a), este(a) serd representado(a) pelo seu
substituto legal, designado por Portaria.

Secao |
Da Escolha dos Membros

Art. 42 Os membros do CONSUP serdo definidos mediante processo eleitoral com regramento
estabelecido em regulamento préprio, com voto direto, organizado por uma Comissao Eleitoral
Geral designada pelo(a) Reitor(a), que prevera os critérios de elegibilidade.

Art. 52 O processo de renovagdao dos conselheiros do CONSUP deve ser iniciado com, no
minimo, noventa dias de antecedéncia do encerramento dos mandatos dos respectivos
conselheiros.

§192 Sempre que se fizer necessdria a renovacao dos conselheiros do CONSUP, serdo
designados, também, os respectivos suplentes.

§22 O suplente assumira a representag¢ao nos casos de impedimento ou auséncia e completara
0 mandato no caso de vacancia do conselheiro titular.

§32 Serd escolhido novo suplente, para a complementacdao do mandato original, no caso de
impedimento ou auséncia permanente do suplente anteriormente designado.

Secao Il
Do Exercicio do Mandato
Art. 62 O exercicio do mandato do conselheiro inicia-se com a posse.

Art. 72 Os mandatos terdo duragdo de 2 (dois) anos, permitida uma reconducdo para o periodo
imediatamente subsequente, excetuando-se os membros natos de que tratam os incisos | e VIII
do Artigo 82 do Estatuto do Instituto Federal Farroupilha.

Pardgrafo Unico. Em casos excepcionais, o mandato dos conselheiros poderd ser prorrogado,
apenas uma vez, por até 120 (cento e vinte) dias, mediante aprovac¢do por maioria simples dos
conselheiros, homologada em resolugdo.
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Art. 82 Os conselheiros discentes ndo deverdo ter prejuizo em suas atividades académicas
durante a sua permanéncia nas sessées do CONSUP, comissGes e cdmaras especializadas.

Pardgrafo Unico. Para o cumprimento do caput deste artigo, os conselheiros discentes
receberdo declaracdo do presidente do CONSUP, contendo o nome do conselheiro, a data da
sessdo e os seus hordrios de inicio e término, e as respectivas unidades de origem deverdo
providenciar-lhes a reposicao de contelido, bem como avaliagdes académicas que tenham sido
realizadas durante as sessdes.

Art. 92 O conselheiro, por razdes justificadas, poderd licenciar-se, mediante comunicag¢do
escrita, por até 60 (sessenta) dias, prorrogaveis por igual periodo.

Paragrafo Unico. Em caso de necessidade de afastamento superior a 120 (cento e vinte) dias, o
conselheiro serd afastado, sendo substituido definitivamente pelo seu suplente imediato.

Secao lll
Da Perda do Mandato
Art. 10. Perderd o mandato o conselheiro que:

. faltar, injustificadamente, a 3 (trés) reuniGes consecutivas ou a 6 (seis) intercaladas em um
periodo de 12 (doze) meses;

Il. exercer atividade profissional e/ou representatividade diferente daquela que determinou sua
designacao;

. tiver comprovada conduta inadequada que prejudique a imagem do CONSUP ou provoque
constrangimentos e reprovagao;

IV. tiver sido condenado criminalmente com sentenca transitada em julgado;
V. sendo servidor do IFFar, estiver em situacdao de aposentadoria ou de demissao;

VI. sendo discente do IFFar, perder o vinculo com a instituicdo ou com o campus, centro ou
polo que representa no Conselho.

Art. 11. Em caso de necessidade, quando da perda de mandato de membro do Conselho
Superior - CONSUP e ndo havendo suplente, a indicacdo de novo conselheiro, para
complementacdo de mandato, dar-se-a por aclamacdao em Assembleia Geral do segmento,
convocada para tal finalidade.
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Pardgrafo unico. Havendo indicacdo de novo membro, a secretaria do CONSUP deverd ser
comunicada imediatamente para proceder a emissdao de nova Portaria.

Capitulo I

Das Atribuigdes

Secao |
Das Atribui¢6es do Conselho Superior
Art. 12. Nos termos do Artigo 92 do Estatuto do IFFar, compete ao Conselho Superior:

|. aprovar as diretrizes para atuacdo do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia
Farroupilha, RS, e zelar pela execugdo de sua politica educacional;

IIl. deflagrar, aprovar as normas e coordenar o processo de consulta a comunidade escolar para
escolha do Reitor do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, RS, e dos
Diretores-Gerais dos campi, em consonancia com o estabelecido nos Artigos 12 e 13 da Lei n2
11.892/2008;

Ill. aprovar os planos de desenvolvimento institucional e de acdo, assim como a proposta
orcamentaria anual;

IV. aprovar o projeto politico-pedagégico, a organizacdo didatica, regulamentos internos e
normas disciplinares;

V. aprovar normas relativas a acreditacao e a certificacdo de competéncias profissionais, nos
termos da legislacao vigente;

VI. autorizar o Reitor a conferir titulos de mérito académico;

VII. apreciar as contas do exercicio financeiro e o relatdrio de gestdo anual, emitindo parecer
conclusivo sobre a propriedade e a regularidade dos registros;

VIII. deliberar sobre taxas, emolumentos e contribuicdes por prestacao de servicos em geral, a
serem cobrados pelo Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, RS;
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IX. autorizar a criagdo, alteragdes curriculares e a extingdo de cursos no ambito do Instituto
Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, RS, bem como o registro de diplomas;

X. aprovar a estrutura administrativa e o regimento geral do Instituto Federal de Educacao,
Ciéncia e Tecnologia Farroupilha, RS, observados os parametros definidos pelo Governo Federal
e legislacdo especifica; e

XI. deliberar sobre questdes submetidas a sua apreciacao.

Secgao Il
Das Atribuigdes e Prerrogativas dos Conselheiros
Art. 13. Compete aos membros do Conselho Superior:

|. participar das reunides do Conselho Superior, contribuindo no estudo, nas discussdes e na
busca de solu¢bes de consenso do Conselho;

Il. oferecer proposicao, discutir e deliberar sobre matéria em tramitacgao;
[ll. exercer o direito de voto nas tomadas de decisdo;

IV. relatar, mediante emissdo por escrito de parecer a ser submetido a aprovacao do Conselho,
as matérias que lhe tenham sido encaminhadas pelo presidente;

V. encaminhar, por intermédio do presidente do conselho, pedidos escritos de informacdo ou
providéncias;

VI. participar das ComissGes Especiais designadas pelo presidente;
VII. usar da palavra, nos termos deste regimento;
VIIl. examinar documentos enviados no momento da convocacao;

IX. manter o endereco profissional e de correio eletrénico atualizados na Secretaria do
Conselho Superior.
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Secao Il
Das AtribuigGes e Prerrogativas do Presidente do Conselho Superior
Art. 14. Ao presidente do CONSUP compete:
I. presidir as sessdes do CONSUP;
Il. propor a ordem dos trabalhos das sessdes;
[ll. convocar as sessdes do CONSUP;
IV. propor a inclusdo ou a supressdo de pontos de pauta;
V. distribuir os trabalhos;
VI. participar, quando julgar conveniente, dos trabalhos das comissdes;
VII. exercer no plendario, nos casos de empate, o voto de qualidade;
VIIl. encaminhar as questdes suscitadas em plendrio;
IX. resolver questdes de ordem;
X. baixar atos, sob a forma de resolucdes, das decisGes de teor normativo do CONSUP;
Xl. encaminhar as autoridades competentes as resolu¢cdes do CONSUP;

XIl. encaminhar para a Procuradoria Geral Federal solicitagdes de pareceres juridicos prévios de
matérias apresentadas ao CONSUP;

XIll. submeter as atas das sessdes a homologac¢ao do plenario;
XIV. dar posse aos conselheiros;

XV. interromper o orador que se desviar da matéria em discussao, falar sobre o vencido, faltar
com a consideracdo ao CONSUP ou a algum de seus membros, advertindo-o e retirando-lhe a
palavra, se ndo for atendido;

XVI. informar ao orador o tempo restante a que tem direito;
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XVII. submeter as proposi¢des a discussao e encaminhar as votagoes;

XVIII. suspender as sessdes pelo prazo maximo de 01 (uma) hora, quando nao for possivel
manter a ordem, ou as circunstancias o exigirem;

XIX. distribuir proposi¢cdes aos conselheiros e as comissdes competentes;

XX. representar oficialmente e com exclusividade o CONSUP e dar ciéncia de suas resolugdes,
quando se tratar de atos, solenidades ou esclarecimentos publicos de especial relevancia,
ressalvada a prerrogativa de indicar, por escrito, mediante portaria, um representante, quando
impedido de participar.

Paragrafo Unico. E vedado a qualquer outro conselheiro avocar para si a representatividade do
CONSUP, em quaisquer circunstancias, sem delegacdo expressa para esse fim, devidamente
aprovada e oficializada pelo presidente.

Secao IV
Das Atribui¢Ges do Secretdrio-Geral do CONSUP

Art. 15. O Reitor na presidéncia do CONSUP nomearda um secretario-geral, que ndo seja
conselheiro do CONSUP, e que tera as seguintes atribuicdes:

l. elaborar a agenda do érgao;

Il. providenciar a convocagao dos conselheiros do CONSUP, determinada pela presidéncia;
[ll. secretariar as sessoOes;

IV. lavrar as atas das sessoes;

V. redigir atos e demais documentos que traduzam as decisdes tomadas pelo 6rgao;

VI. manter sob sua guarda, em carater sigiloso, todo o material da secretaria-geral e manter
atualizados os arquivos de registro;

VIl. executar outras atividades inerentes a sua area ou que venham a ser delegadas pela
autoridade competente;
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VIII. proceder a tomada de frequéncia dos conselheiros, por sessdao, fazendo registrar, em ata,
inclusive, eventuais alteracdes de frequéncia;

IX. fazer a conferéncia do quérum, por sessdo, sempre que requerida pelo presidente, antes de
iniciar a instalacdo do CONSUP ou de qualquer votacao;

X. registrar, por termo, os votos em separado e as declaragdes de voto;
XI. registrar os pedidos de vista formulados por conselheiros;
XIl. encaminhar a presidéncia, semestralmente, a frequéncia dos conselheiros.

Paragrafo Unico. Nos impedimentos ou faltas do secretario-geral, a presidéncia do CONSUP
designara um substituto.

Capitulo llI
Das Sessdes do Conselho Superior
Secao |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 16. As sessOes serdo instaladas nas datas e hordrios previstos no calenddrio aprovado na
ultima sessdo do ano anterior, desde que esteja presente a maioria simples dos membros do
CONSUP.

§12 O qudérum minimo previsto no caput deste artigo serd calculado e anunciado pelo
secretdrio-geral do CONSUP, considerando apenas o nimero de membros em efetivo exercicio.

§22 Havendo o qudérum previsto, a sessdo sera instalada pelo presidente ou por quem, na
forma deste regulamento, possa substitui-lo.

§32 Quando o numero de conselheiros for insuficiente para a instalacao da sessdo, o presidente
declarara expressamente a inexisténcia de sessdo por falta de quérum.

§42 Quando nao houver a possibilidade de instalacdo da sessdo devido a acontecimentos
excepcionais, o presidente deverda determinar a nova data da sessdao observando um prazo
minimo de 30 dias.

Art. 17. A abertura da reunido dar-se-a com a presenca do numero regimental de conselheiros

e com a leitura dos acréscimos e/ou retificacdes da ata da reunido anterior, feita pelo
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secretdrio-geral do CONSUP, ata esta que serd submetida a aprovacdo e posterior publicacdo
no sitio do IFFar.

Art. 18. Cada sessdo sera constituida de 3 (trés) partes distintas: expediente, informacdes
gerais; e ordem do dia.

§12 No expediente serdo transmitidas comunicacdes da presidéncia referentes a
correspondéncias recebidas e expedidas de interesse do CONSUP e a qualquer outro assunto
que envolva matéria ndo constante na ordem do dia.

§22 A parte de informacbes gerais terd duracdo maxima de 60 (sessenta) minutos e serd
constituida de informacdes, pedidos, esclarecimentos e quaisquer outros assuntos de interesse
do CONSUP e do IFFar.

§32 Na ordem do dia serdo realizadas as leituras, discussGes e vota¢des das matérias colocadas
em pauta, na sequéncia aprovada.

§42 A pauta para a ordem do dia podera ser alterada nos seguintes casos:
|. preferéncia para assunto constante da pauta;

II. retirada ou adiamento de assunto constante da pauta;

. inclusdo de assunto na pauta;

IV. inclusdo de assunto na pauta em regime de urgéncia.

§52 Se, encerrado o expediente, ndo houver quérum para deliberar, o presidente da sessao
poderd, a critério do plendrio, submeter a discussdo os assuntos constantes da ordem do dia
prevista e, nesse caso, adiar a votacao.

Art. 19. Poderd ser concedida preferéncia para discussdo e votacdao de qualquer assunto
constante da pauta, se for apresentado pedido por qualquer conselheiro, apds aprovacao por
maioria simples dos conselheiros presentes.

Art. 20. Poderdo participar das sessdes, sem direito a voto, técnicos e/ou especialistas nas
matérias em discussdao, pertencentes ou ndo ao quadro de pessoal do IFFar, a convite da
presidéncia do CONSUP ou por deliberacdo da maioria simples dos membros presentes.
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Paragrafo Unico. Durante as sessOes, é vedado a assisténcia manifestar-se acerca do objeto de
discussdo e deliberacao, salvo quando solicitada.

Art. 21. Qualquer membro do CONSUP podera solicitar a inclusdao ou o adiamento da discussao
de matéria(s), que dependera de aprovacao pela maioria simples dos membros presentes.

Art. 22. Podera ser concedido regime de urgéncia para imediata discussdo e votagao a qualquer
matéria, constante ou ndo da pauta da sessdo, desde que ndo seja matéria que proponha
alteracdo do Estatuto Geral, do Regimento Geral, do Regulamento Interno do CONSUP ou dos
regimentos dos campi, e que seja aprovado pela maioria simples dos membros presentes.

Art. 23. O pedido de vistas de processo sera concedido, automaticamente, a todo conselheiro
gue o solicitar durante a sessdao em que esteja sob apreciagao pela primeira vez.

Pardgrafo unico. Nao serd concedido pedido de vista de processos submetidos ao regime de
urgéncia.

Art. 24. O prazo para que o processo esteja em poder do conselheiro que pediu vista é de 3
(trés) dias uteis, apds o encerramento da sessdao em que o pedido de vista ocorreu.

Paragrafo Unico. A carga dos autos podera ser substituida por cdpias, que serdao providenciadas
pelo secretario-geral do CONSUP.

Art. 25. O pedido de vista interrompera imediatamente a discussado, e a votacao da matéria sera
realizada na sessdo seguinte, independentemente da apresentacdo do parecer pelo(s)
conselheiro(s) solicitante(s).

§12 Em caso de pedido de vistas, o conselheiro tera um prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds o
recebimento dos autos, para apresentacao do relatério;

§22 Nao sera concedido novo pedido de vista referente a mesma matéria, em sessao posterior.

Secao Il
Das Sessoes

Art. 26. As sessGes do CONSUP poderdo ser enquadradas em quatro modalidades:
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l. ordinarias;
Il. extraordinarias;
lll. solenes;
IV. especiais.

§12 As sessdes do CONSUP serdo publicas, salvo quando, mediante requerimento e apds
aprovacgao por maioria simples dos conselheiros presentes, no inicio da sessao, esta se tornar
privativa dos membros do Conselho.

§22 Nas situagdes em que um conselheiro se encontre direta e/ou pessoalmente envolvido com
a matéria em pauta, o CONSUP decidira, por maioria simples, sobre a sua participacao.

§32 As sessdes do CONSUP poderao ser realizadas de forma presencial ou por meio do uso das
Tecnologias de Informacgao — TICs.

Art. 27. O comparecimento dos membros da comunidade escolar conselheiros do CONSUP as
sessOes, salvo motivo justificado, é obrigatério e preferencial a qualquer atividade
administrativa, de ensino, pesquisa ou extensao da instituicao.

Art. 28. As sessoes ordinarias do Conselho terdo a duracdo maxima de 5 (cinco) horas, contadas
do instante de sua instalacdo, podendo ser prorrogadas, uma Unica vez, por até 60 (sessenta)
minutos, mediante proposta de seu presidente ou de qualquer conselheiro e aprovacdo por
maioria simples dos membros presentes.

Secao Il
Das Sessdes Ordinadrias
Subsecao |
DisposigOes Gerais

Art. 29. As sessdes ordindrias serdo destinadas a discussao e votacao dos assuntos de decisdo
do CONSUP e realizar-se-ao bimestralmente, preferencialmente em datas pré-definidas.

§12 As datas mencionadas neste artigo constarao de calenddario que deverd ser aprovado pelo

CONSUP na ultima sessao ordinaria de cada ano.
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§22 As sessOes ordindrias, independentemente de calenddrio previamente estabelecido,
necessitam de convocacdo, que deve ser enviada aos conselheiros pelo secretario-geral do
CONSUP.

§32 As sessOes ordindrias poderdo deliberar sobre qualquer matéria relacionada as atribuicdes
do CONSUP previstas pelo Estatuto Geral do Instituto Federal Farroupilha, respeitada a
legislagao vigente.

Subsecao Il
Das Discussoes de Matérias

Art. 30. Os debates de qualquer matéria submetida a deliberacdo do CONSUP se iniciam pela
leitura, quando escrito, ou pelo enunciado, quando verbal, de parecer que sobre ela formule o
respectivo relator, a que se seguird a apresentacdo ao voto discordante, se houver.

Art. 31. Os conselheiros que desejarem fazer uso da palavra no expediente deverdo manifestar
o interesse aguardando ser chamado pela presidéncia do conselho.

§12 A palavra sera concedida aos conselheiros por ordem de manifestacdo, pelo tempo maximo
de 2 (dois) minutos.

§22 Ainda que existam inscritos, a sessdo ndo poderd ser prorrogada, salvo na hipdtese prevista
no artigo 27 deste regulamento.

§32 A nenhum conselheiro sera permitido falar sem pedir a palavra e sem que o presidente a
conceda, e, ao té-la, ndo podera se desviar da questao em debate, falar sobre o vencido, usar
de linguagem imprdpria, ultrapassar o tempo concedido e deixar de atender as adverténcias do
presidente.

§42 Sera concedido direito a réplica ao conselheiro que tiver seu nome citado no plenario, pelo
tempo maximo de 2 (dois) minutos.

Art. 32. Apartes serdao permitidos somente apds licenca expressa do orador e terdao duragao
maxima de 1 (um) minuto.

Art. 33. Todo projeto alterado sera remetido, com as emendas aprovadas, a secretaria do
CONSUP, para redacao final.
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Paragrafo Unico. Os projetos de resolucdo, pareceres normativos e/ou outros que
apresentarem indicios de irregularidades juridicas serdo encaminhados a Procuradoria Geral
Federal do Instituto Farroupilha e serdo incluidos automaticamente na ordem do dia da
proxima sessao ordindria.

Subsecao Il
Das Questoes de Ordem

Art. 34. Em qualquer momento da sessdo, desde que ndo haja orador falando, poderd o
conselheiro pedir a palavra, a fim de levantar questdo de ordem.

Art. 35. As questdes de ordem devem ser formuladas em termos claros e precisos, com citacdo
dos dispositivos cuja observancia se considere infringida, e serdo resolvidas em primeira
instancia pelo presidente da sessdo e conclusivamente pela maioria simples dos conselheiros
presentes.

Subsecao IV
Das Votagoes

Art. 36. Encerrada a discussdo de uma matéria, serd ela posta em votacdo, e a respectiva
deliberacdao sera tomada por maioria simples dos presentes, salvo nos casos em que este
Regulamento, o Estatuto Geral ou o Regimento Geral do Instituto Farroupilha dispuserem em
contrario.

§12 Os conselheiros poderdao se abster de votar em deliberagcdes que digam respeito
diretamente a seus interesses pessoais.

§22 A pedido prévio de qualquer conselheiro presente, o presidente da sessdao procedera a
verificacdo de quérum antes da votacdo da matéria.

§32 O presidente do CONSUP exercera seu voto somente em caso de empate.
Art. 37. As votacdes poderdo ocorrer de forma simbdlica ou nominal.

§12 Na votacdo simbdlica, o presidente convidard os conselheiros a sinalizar sua posicao
contrdria, favoravel, ou de abstencdo a proposicdo, proclamando, em seguida o resultado.

§22 Na votacdo nominal, o secretario-geral do CONSUP fard a chamada dos conselheiros pela
lista de presenca, anotando os votos a favor e contra e absten¢des, comunicando o resultado
ao presidente, para proclamacao.
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Subsecao V
Das Proposigoes

Art. 38. As proposicdes ao CONSUP consistirdo em projeto de resolugao, indicagdao, mogao,
requerimento e emenda e deverdo ser encaminhadas ao presidente, por meio de registro no
Protocolo Geral do Instituto Farroupilha ou durante o expediente da sessao.

§12 Toda proposicao, que versara obrigatoriamente sobre assunto de competéncia do CONSUP,
deverd ser redigida em termos concisos e explicitos, livre de quaisquer expressdes ofensivas
e/ou disposicdes contrarias a legislagdo vigente.

§22 As proposicdes na forma de projeto de resolucdo, indicacdo e mogdo, quando reprovadas,
poderdo ser reapresentadas somente apds um intervalo minimo de 6 (seis) meses.

Art. 39. As proposicoes poderdo ser submetidas previamente as comissées e colegiados
competentes para emissdo de pareceres e posterior discussdo e/ou votagdo, com excec¢do dos
casos cuja discussdo e/ou votac¢do tenha sido prevista para a mesma sessdo de apresentagdo.

Art. 40. E autor da proposi¢do, para fins regimentais, seu primeiro signatario, considerando-se
simples apoio as assinaturas que se seguirem, exceto quando se tratar de proposicao para a
gual se exija niumero determinado de subscritores.

Subsecao VI
Dos Projetos de Resolu¢ao, Parecer Normativo e Outros

Art. 41. O Conselho Superior exercera sua funcdo normativa por via de projetos de resolucdo,
parecer normativo e/ou outras formas de decisdo.

§1° Todo projeto de resolugdo, parecer normativo e/ou outros serdo fundamentados por
escrito e assinados pelo autor.

§22 Os projetos de resolucdo que tenham repercussdo financeira no Instituto Farroupilha ou
gue tenham indicios de conflito com a legislacdo vigente somente poderdo ser colocados em
votacdo apos parecer juridico favoravel emitido pela Procuradoria Geral Federal da Instituicao.
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Secgao IV
Das Sessoes Extraordinarias

Art. 42. As sessOes extraordindrias do CONSUP deverdo ter objetivo expresso, mantendo,
ressalvadas as excegdes expressas neste regulamento, o funcionamento das sessdes ordindrias.

Secao V
Das Sessoes Especiais

Art. 43. As delibera¢des que impliquem alteracdo do Estatuto Geral, do Regimento Geral, do
Regulamento Interno do CONSUP e dos regimentos dos campi somente poderdao ser tomadas
em sessdes especiais, que, ressalvadas as exce¢des expressas neste regulamento, manterdo o
funcionamento das sessdes ordinarias.

§12 Nas sessdes especiais, exige-se a presen¢a da maioria simples dos conselheiros em efetivo
exercicio.

§29 Inexistem, nas sessdes especiais, o periodo de expediente e o procedimento de aprovagao
de atas.

§32 As propostas de alteragbes de que trata este artigo deverdo ser encaminhadas aos
conselheiros no momento da convocacao.

Secao VI
Das Sessoes Solenes

Art. 44. As sessOes solenes serdao destinadas a comemorac¢des, homenagens e celebragdes de
fatos aos quais, devido a sua natureza, ganhem maior destaque.

§12 As sessdes solenes aplica-se 0 mesmo funcionamento das sessdes ordindrias, ressalvadas as
excecoes dispostas neste regulamento.

§22 Inexistem, nas sessdes solenes, o periodo de expediente e o procedimento de aprovacao de
atas.

§32 N3o ha exigéncia de quérum especifico para a realizacdo de sessdes solenes.
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Segdo VII
Da Convocagao

Art. 45. As reunides ordinarias e solenes serdao convocadas pelo presidente com, no minimo, 10
(dez) dias de antecedéncia.

Art. 46. As sessGes extraordinarias serdo convocadas pelo presidente ou por 2/3 (dois tergos)
do total de conselheiros com, no minimo, 3 (trés) dias Uteis de antecedéncia.

Art. 47. As sessOes especiais serdo convocadas pelo presidente com, no minimo, 7 (sete) dias de
antecedéncia.

Art. 48. Em casos excepcionais, a convoca¢dao podera ser feita independentemente do prazo
regulamentar, desde que a necessidade seja reconhecida por conselheiros em numero
equivalente ao quérum exigido para a sessao.

Art. 49. A convocacdo se dara por escrito, via mensagem encaminhada por endereco eletrénico
(e-mail) diretamente aos conselheiros, contendo a pauta prevista e os materiais dela
constantes, emitida pelo presidente ou pela secretaria do CONSUP.

Paragrafo Unico. Os materiais submetidos a analise das camaras especializadas juntamente com
a convocagdo deverdo ser enviados aos conselheiros com antecedéncia minima de 10 (dez) dias
da sessdo da qual serdo pauta.

Art. 50. O conselheiro que estiver impossibilitado de comparecer a uma sessdo devera
comunicar o fato a Secretaria do CONSUP, por escrito (impresso ou meio eletrénico), no prazo
de 48h (quarenta e oito horas) apds o recebimento da convocacao.

Art. 51. O conselheiro do CONSUP que se encontrar impossibilitado de comparecer a uma
sessao deverd transmitir a convocagao ao seu suplente imediato, na ocasido desta.

Capitulo IV
Das Atas das Sessoes e da Publicagdo dos Atos do CONSUP

Art. 52. A sessdo encerrada sera registrada em uma ata, que serd assinada, na sessdo
imediatamente subsequente, pelo secretario, pelo presidente e pelos demais membros entdo

presentes, apds leitura e aprovacao do documento, no qual devera constar:
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I. a natureza da sessdo, dia, hora e local de sua realizacdo e o nome de quem a presidiu;
Il. nomes dos conselheiros presentes;
lll. expediente;
IV. discussdes porventura havidas a propdsito da ata e a votagdo desta;
V. resumo da discussdo havida na ordem do dia e os resultados das votacoes;
VI. declaragdes de voto, quando houver.

Pardgrafo Unico. A ata sera enviada aos conselheiros antes da sessdo em que passara por
aprovacao, para leitura prévia e apontamento de possiveis retificacdes.

Art. 53. A publicacdo dos atos do CONSUP serd efetuada em até 7 (sete) dias Uteis, contados da
data da reunido em que foram aprovados, nos meios de comunicacao disponiveis no Instituto
Federal Farroupilha.

Capitulo V

Das Camaras Especializadas do Conselho Superior

Secao |
Da Natureza e da Constituicao

Art. 54. Para esclarecimento das matérias que forem submetidas a deliberagao do Conselho
Superior, serdo constituidas as seguintes camaras especializadas:

I. Camara Especializada de Ensino;
Il. Cmara Especializada de Extensdo, Pesquisa, P6s-Graduacdo e Inovacdo; e
[ll. CAmara Especializada de Administracdao, Desenvolvimento Institucional e Normas.

Art. 55. As cdmaras especializadas serdo constituidas de quatro membros titulares do Conselho
Superior e seus respectivos suplentes, dentre eles, preferencialmente, um representante de

cada segmento da comunidade escolar.
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§12 As camaras especializadas deverdo ter, preferencialmente, um representante de diferentes
campi do IFFar.

§2°2 As camaras especializadas poderdo solicitar assessoria das Pré-Reitorias e/ou dos campi
para esclarecimentos sobre proposi¢cdes submetidas ao seu estudo.

Art. 56. Os membros das cdmaras especializadas serdo indicados anualmente, na ultima
reunido ordinaria do ano, para atuacdo no ano seguinte, sendo admitida a reconducdo de todos
os membros, garantindo-se ao menos a recondug¢ao de um dos membros de cada cdmara, para
dar continuidade aos trabalhos das mesmas.

§12 Nenhum conselheiro poderd integrar mais de uma comissdo permanente,
concomitantemente, como titular.

§29 As reunides das camaras especializadas serdo realizadas, preferencialmente, por meio do
uso de Tecnologias de Informagdo e de Comunicagao — TICs.

Art. 57. Os membros das camaras especializadas elegerdo seus presidentes em reunido
posterior aquela do Conselho Superior que elegeu a composicao das camaras.

Paragrafo Unico. Compete ao presidente da camara especializada distribuir, entre os demais
membros, os processos e matérias dependentes de estudo, e designar os respectivos relatores.

Art. 58. Quando um dos membros da camara especializada for o autor da proposta e alegar
impedimento, ou contra ele for arguida e provada suspei¢cdo, o presidente nomeara um
substituto para atuar na analise da matéria.

Paragrafo Unico. Os substitutos de que trata o caput do artigo poderao ser membros titulares
ou suplentes do CONSUP e atuardo exclusivamente no assunto em pauta.

Secgao Il
Dos Pareceres

Art. 59. As camaras especializadas emitirdo pareceres sobre as proposicdes submetidas ao seu
estudo, fundamentados por estudos e debates, limitando-se ao exame da matéria de sua
competéncia, devendo tomar a iniciativa para propor resolu¢des, normas e outras formas de
decisdo.
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§12 Em casos de dissenso, a decisdo dar-se-a por voto dos membros, podendo o vencido
destacar as razoes de sua divergéncia, para andlise posterior do plenario do Conselho.

§22 Cabe ao presidente da camara o voto qualificado nas situacdes de empate.

Art. 60. Os pareceres poderdo conter destaques para analise posterior do plenario do Conselho,
mediante a apresentacdo de emendas pelos seus signatarios.

Art. 61. No parecer, que deverd ser apresentado por escrito, deverda constar, quando
necessario, estudo sobre a harmonia da proposta com a legislacdo vigente, o Estatuto e o
Regimento Geral do Instituto Farroupilha e o das demais camaras especializadas no que disser
respeito a matéria de sua atribuicdo.

Art. 62. As matérias deverdo ser encaminhadas para andlise das cadmaras especializadas
observando-se um periodo minimo de 30 (trinta) dias antes da data da sessdao do CONSUP na
qual serdo debatidas.

Art. 63. Os pareceres das camaras especializadas deverdo ser encaminhados, com as
assinaturas de seus integrantes e indicacdo de relatoria das matérias, a secretaria do CONSUP,
gue deverd providenciar a sua inclusdo na proposta de pauta a ser submetida a préxima sessao
do Conselho, desde que os tenha recebido 10 (dez) dias Uteis antes da realizacdo da referida
sessdo, salvo quando se tratar de matéria a ser apreciada em regime de urgéncia.

Pardgrafo Unico. As matérias cujos pareceres ndo tiverem sido encaminhados em até (10) dez
dias uteis antes da sessao do CONSUP deverao ser encaminhadas para andlise da proxima
sessao do CONSUP.

Secao lll
Da Camara Especializada de Ensino
Art. 64. A Camara Especializada de Ensino compete emitir pareces sobre:
. diretrizes educacionais dos cursos técnicos e de graduacao;
l. projetos pedagdgicos de cursos técnicos e de graduacgao;
Il. organizacao didatica de cursos técnicos e de graduacao;

lll. regulamentos de ensino;
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IV. normas disciplinares discentes;

V. normas relativas a acreditacao e a certificacdo de competéncias profissionais, nos termos da
legislagao vigente;

VI. normas para revalidacdo de diploma de curso realizado no exterior;
VII. matéria didatica que suba ao Conselho, em grau de recurso;
VIII. calendario académico;

IX. programa de certificacdo de conhecimentos e habilidades adquiridos por jovens, adultos e
trabalhadores, necessarios para a continuidade dos estudos e/ou o exercicio de suas atividades
laborais;

X. autorizacdo de criacdo e alteragdo de curriculos, extingdo de cursos e registro de diplomas;
XI. outras questdes submetidas a sua apreciacao.

Pardgrafo Unico. No que tange o inciso Il do caput, a Cadmara Especializada de Ensino podera
assessorar-se de comissdo composta por:

I. um membro de cada Pré-Reitoria, preferencialmente, pelo respectivo Pro-Reitor ou Diretor
de cada Reitoria;

II. um membro docente do curso cujo PPC estd em analise;
. Diretor de Ensino do Campus em que o curso ira ser ofertado;

IV. caso necessario, a Camara podera solicitar a inclusdo de outros membros para compor a
comissao.

Secao IV
Da Camara Especializada de Extensao, Pesquisa, Pés-graduacao e Inovagao

Art. 65. A Camara Especializada de Extensdo, Pesquisa, Pés-gradua¢do e Inovacdo compete
emitir pareceres sobre:

I. os mandatos, no ambito de sua competéncia;
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Il. agdes de integracdao com a comunidade;

[ll. simbolos e insignias da Instituicdao e das Unidades de Ensino;
IV. criagdo de cursos de pds-graduacgao;

V. projetos pedagogicos de cursos de pds-graduacao;

VI. organizacado didatica de cursos de pés-graduacao;

VII. regulamentos de pesquisa e extensao;

VIII. outras questdes submetidas a sua apreciacao.

Paragrafo uUnico. No que tange o inciso V do caput, a Camara Especializada de Extensdo,
Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacdo podera assessorar-se de comissdao composta por:

I. um membro de cada Pré-Reitoria, preferencialmente, pelo respectivo Pré-Reitor ou Diretor
de cada Reitoria;

Il. coordenador do curso cujo PPC estd em andlise;
lIl. Diretor de Ensino do Campus em que o curso ira ser ofertado;

IV. caso necessario, a Camara podera solicitar a inclusdao de outros membros para compor a
comissao.

SecaoV
Da Camara Especializada de Administragdao, Desenvolvimento Institucional e Normas

Art. 66. A Camara Especializada de Administracdo, Desenvolvimento Institucional e Normas
compete emitir parecer sobre:

. criacdo de cursos técnicos e de graduacdo;
Il. o plano de desenvolvimento institucional;

lll. o plano de acdo e a proposta orcamentdria anual;
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IV. propostas de orcamentos e programas anuais e plurianuais;
V. as contas do exercicio financeiro e o relatdrio de gestao anual;

VI. taxas, emolumentos e contribui¢cdes por prestagdao de servico em geral a serem cobrados
pela instituicdo;

VIl. propostas relativas a criacdo, desenvolvimento, fusdo ou extingdo de o&rgaos
suplementares, campus, nucleos avangados, polos e outros criados por lei;

VIII. assuntos patrimoniais;

IX. autorizagdo e/ou homologacdo de recebimento de subvencGes, doagbes, herangas e
legados;

X. alienagdo e aquisicdo de bens imdveis;

Xl. compatibilidade de normas propostas com as normas internas e a legislacao
vigente;

XIl. concessao de titulos honorificos;

XIll. outras questdes submetidas a sua apreciagdo.

Subsecao |
Da Concessao de Titulos Honorificos

Art. 67. Para a concessao de titulo de Doutor Honoris Causa, de Professor Emérito e de Técnico-
Administrativo Emérito, o CONSUP s6 tomara conhecimento das propostas minuciosamente
justificadas, que incluam:

I. descri¢ao dos servicos prestados;
II. relacdo de titulos do indicado; e
ll. relacdo de suas obras.

Art. 68. O titulo de Professor Emérito e de Técnico-Administrativo Emérito é privativo de
servidores aposentados do Instituto Farroupilha, cujos servicos ao Instituto tenham sido
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considerados de excepcional relevancia, devendo a proposta partir do campus em que tenha
atuado o proposto.

Pardgrafo Unico. Os titulos referidos no caput deste artigo serdo concedidos apds aprovacao
por maioria simples dos presentes a sessao do CONSUP em que for examinada a proposta.

Art. 69. O titulo de Doutor Honoris Causa serd concedido a personalidades que tenham
contribuido significativamente para o progresso e desenvolvimento do Instituto Farroupilha, da
regido ou do pais, distinguidos pelo saber em prol da educac¢do, das artes, das ciéncias e da
tecnologia, da filosofia, das letras ou da cultura em geral.

Art. 70. Nao poderdo ser concedidos 2 (dois) ou mais titulos honorificos a mesma pessoa.

Capitulo VI
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 71. Para efeitos deste regimento, os dias Uteis sdo considerados aqueles do calendario
oficial do municipio sede da Reitoria do Instituto Farroupilha.

Art. 72. Cabe as Unidades do Instituto Farroupilha e as entidades com membros no CONSUP
prover as condicGes para participacdo dos seus respectivos representantes nas reunioes.

Art. 73. N3o cabera qualquer remuneracao ao conselheiro pela participacdo em reunides,
sendo considerada esta como de relevante servico.

Paragrafo Unico. Ao final do mandato, o conselheiro que tiver participado de, no minimo, dois
tercos das reunides, fard jus a receber do presidente do CONSUP um Diploma de Relevantes
Servicos Prestados a Nacao.

Art. 74. Caso um dos conselheiros seja candidato ao cargo de Reitor ou a qualquer outro cargo
eletivo, deverd desincompatibilizar-se formalmente no ato de sua inscri¢do.

Art. 75. Este regulamento poderd ser alterado mediante aprovacdo por maioria simples dos
conselheiros do CONSUP.

Art. 76. Os casos omissos neste regulamento serdo dirimidos pelo CONSUP.
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Art. 77. O CONSUP podera pronunciar-se durante as sessdes sobre quaisquer assuntos de
interesse ou responsabilidade da Instituicado.

Art. 78. Este regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao e publicagdo.

Art. 79. Revogam-se as Resolugdes CONSUP n2 014/2013, que aprova o Regulamento do
Conselho Superior do Instituto Federal Farroupilha, e n2 030/2014, que aprova o Regulamento
das Camaras Especializadas do Conselho Superior do Instituto Federal Farroupilha, e as demais
disposicGes contrarias.

CARLA COMERLATO JARDIM
PRESIDENTE
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Anexo Il: Modelo parecer CADIN

Instituto Federal Farroupilha
Conselho Superior - CONSUP
Camara Especializada de Administra¢cdao, Desenvolvimento Institucional e Normas

PARECER N.2: 0XX/2021
IF Farroupilha/CADIN — XX/XX/2021

Titulo:

Interessado: N2 do Processo:

Relator:

| — Relatoério:

e Ementa:

e Historico:

e Justificativa:

Il — Conclusdo:

Santa Maria, XX de XXXXXX de 2021.

Rodrigo Carvalho Carlotto
Presidente - Portaria Eletronica n2 48/2021

Ana Rita Costenaro Parizi

Deivid Dutra de Oliveira

Elias Adams
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Anexo lll: Modelo parecer CEE

Instituto Federal Farroupilha
Conselho Superior - CONSUP
Camara Especializada de Ensino

PARECER N.2: 0XX/2021
IF Farroupilha/CEE — XX/XX/2021

Titulo:

Interessado: N2 do Processo:

Relator:

| — Relatoério:

e Ementa:

e Historico:

e Justificativa:

Il — Conclusdo:

Santa Maria, XX de XXXXXX de 2021.

Jorge Alberto Lago Fonseca
Presidente - Portaria Eletrénica n2 539/2021

Analice Marchezan

Bruno Batista Boniati

Ricardo Antbnio Rodrigues
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Anexo IV: Modelo parecer CEEPPI

Instituto Federal Farroupilha
Conselho Superior — CONSUP
Camara Especializada de Extensao, Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovagao

PARECER N.2: 0XX/2021
IF Farroupilha/CEEPPI — XX/XX/2021

Titulo:

Interessado: N2 do Processo:

Relator:

| — Relatoério:

e Ementa:

e Historico:

e Justificativa:

Il — Conclusdo:

Santa Maria, XX de XXXXXX de 2021.
Mauricio Ramos Lutz
Presidente - Portaria Eletrénica n2 74/2021
Anderson Saldanha Bueno
Marco Antonio da Costa Malheiros

Leandro Marcon Frigo
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Anexo V: Modelos de requerimento e de proposta de emenda

O requerimento formaliza, por escrito ou verbalmente, pedido a ser decidido
pela presidéncia ou pelo Plenario. Os pedidos podem ser: de concessdo ou extingdo de
urgéncia; para adiamento de discussdao ou de votacdo; para preferéncia de discussdo e votacao;
e ou para retirada de proposicao.

A proposta de emenda pode ser: supressiva, aglutinativa, substitutiva (parcial),
substitutiva (total), modificativa, aditiva ou de redacao.

» Modelo de Requerimento:

REQUERIMENTO N¢ ) DE DE 2002

Requeremos, nos termos do art. xxxx, do Regulamento do CONSUP, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX para
a tramitacdo do PROJETO DE RESOLUGCAO — PROCESSO N2 XXXXXXXXXX.

Santa Maria, xx de xxxxxxxx de 202x.

Conselheiro
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» Modelo de Emendas:
1 - Supressiva
EMENDA SUPRESSIVA N2 __ AO PROJETO DE RESOLUCAO — PROCESSO N2 XXXXXX
Suprima-se o art. xx do Projeto de Resolucdo — Processo n2 xxxxxx.
Santa Maria, xx de xxxxx de 202X.

JUSTIFICATIVA
(descrever os motivos que levaram a apresentacdo da emenda...)

Conselheiro

2 — Aglutinativa
EMENDA AGLUTINATIVA N2 ___ AO PROJETO DE RESOLUGCAO — PROCESSO N2 XXXXXX

Juntem-se os artigos xx e xx do Projeto de Resolucdo — Processo n2 xxxxxx, com a
seguinte redacdo:
Art. o,

Santa Maria, xx de xxxxx de 202x.

JUSTIFICATIVA
(descrever os motivos que levaram a apresentacdo da proposicdo...)

Conselheiro

3 — Substitutiva (PARCIAL)
EMENDA SUBSTITUTIVA N2 ___ AO PROJETO DE RESOLUCAO — PROCESSO N2 XXXXXX

O art. XX do Projeto de Resolucdao — Processo n2 Xxxxxx, passa a ter a seguinte
redacdo:
Santa Maria, xx de xxxxx de 202x.

JUSTIFICATIVA
(descrever os motivos que levaram a apresentacdo da proposicdo...)

Conselheiro
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4 — Substitutiva (TOTAL) — Projeto Substitutivo
SUBSTITUTIVO N2 ___ AO PROIJETO DE RESOLUCAO — PROCESSO N2 XXXXXX

XXXXXXXX  XXXXX XX XXXXXXXXXXX XXX XXXXX
XXXXXXXXXXXX XXX XXXXXX XX XXXXX(Ementa).

A PRESIDENTA DO CONSELHO SUPERIOR do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribuicdes legais e regimentais, considerando xx Xxxxx
XXXX XXXXXXXX XXXX,

RESOLVE:
(apresenta todo o projeto com a redacdo sugerida)

Santa Maria, xx de xxxxx de 202x.

JUSTIFICATIVA
(descrever os motivos que levaram a apresenta¢do da emenda...)

Conselheiro

5 — Modificativa
EMENDA MODIFICATIVA N2 __ AO PROJETO DE RESOLUCAO — PROCESSO N2 XXXXXX
Altere-se o art. x2 do Projeto de Resolucdo — Processo n2 xxxxxxxx, passando a
ter a seguinte redagdo:

Santa Maria, xx de xxxxx de 202X.

JUSTIFICATIVA
(descrever os motivos que levaram a apresentacdo da emendas...)

Conselheiro

6 — Aditiva
EMENDA ADITIVAN2 __ AO PROIJETO DE RESOLUCAO — PROCESSO N2 XXXXXX

Acrescente-se pardgrafo Unico ao art. XXX, com a seguinte redacdo:
Paragrafo Unico. ........cccceeeuuuens

Santa Maria, xx de xxxxxx de 202x.
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JUSTIFICATIVA
(descrever os motivos que levaram a apresentacao)

Conselheiro

7 — De Redagao
EMENDA DE REDAGCAO N2 ___ AO PROJETO DE RESOLUGAO — PROCESSO N2 XXXXXX

O Projeto de Resolugdo — Processo n2 xxxxxx, passa ter a seguinte redacao, para
adequabilidade a técnica legislativa:

PROJETO DE RESOLUGCAO — PROCESSO N2 XXXXXX
(mostrar todo o projeto com a redagdo certa)
Santa Maria, xx de xxxxxx de 202x.

JUSTIFICATIVA
(descrever os pontos obscuros, os erros de concordancia ou de técnica legislativa).

Conselheiro
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Anexo VI: Lista de siglas relacionadas e correlacionadas as atividades do IFFar

ACC - Atividade Complementar de Curso

AEE - Atendimento educacional especializado
AFD - Assentamento Funcional Digital

AGU - Advocacia-Geral da Unido

AL — Campus Alegrete

APLs — Arranjos Produtivos Locais

ARI - Assessoria de Rela¢des Internacionais
ASCOM - Assessoria de Comunicagdo (campi)
AUDIN - Auditoria Interna

AVEA - Ambiente Virtual de Ensino-Aprendizagem
BPEq - Banco de professor-equivalente

CAAD - Comité Assessor de Administracdo

CADIN - Camara Especializada de Administracdo, Desenvolvimento Institucional e Normas

CADIP - Comité Assessor de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
CAE - Coordenacao de Assisténcia Estudantil

CAEN - Comité Assessor de Ensino

CAGEPE - Comité Assessor de Gestdo de Pessoas

CAl - Coordenacdo de Ac¢bes Inclusivas

CAIN - Coordenacdo de Avaliacdo Institucional

CAP - Coordenacdo de Assessoria Pedagogica (Reitoria)

CAP - Coordenacao de Almoxarifado e Patrimonio

CAPE - Coordenacdo de Administracdo de Pessoal

CAPES - Coordenacdo de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior
CAPI - Comité Avaliador para Propriedade Intelectual

CBO - Classificacdo Brasileira de Ocupacgoes

CD — Cargo de Direcao
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CE - Comissdo de Etica

CEA - Coordenacgdo de Engenharia e Arquitetura (Reitoria)

CEAD - Coordenacodes de Educacdo a Distancia

CEE — Camara Especializada de Ensino

CEEPPI - Camara Especializada de Extensao, Pesquisa, Pds-Graduacao e Inovacao
CEFET - Centro Federal de Educagao Tecnoldgica

CEP - Comité de Etica na Pesquisa

CEUA - Comissdo de Etica no Uso de Animais

CF - Constituicdo Federal

CGD - Coordenacdo de Gestdao Documental

CGE - Coordenacao Geral de Ensino

CGIC - Comité Gestor da Incubadora do Campus

CGP - Coordenagao de Gestao de Pessoas

CGU - Controladoria Geral da Unido

CIP - Comité Institucional de Pesquisa

CIS - Comissao Interna de Supervisao do Plano de Carreira dos Cargos TAE
CLC - Coordenacao de Licitagbes e Contratos

CNCT - Catalogo Nacional de Cursos Técnicos

CNE - Conselho Nacional de Educacao

CNPq - Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico
CODIR — Colégio de Dirigentes

CONIF - Conselho Nacional das Instituicdes da Rede Federal de EPT
CONSUP — Conselho Superior

COPSIA - Comissdao Permanente de Sindicancias e Inquéritos Administrativos
CPA - Comissdo Prépria de Avaliacdo

CPAD - Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos

CPC — Conceito Preliminar de Curso

CPE - Coordenacao de Programas Educacionais
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CPPD - Comissdao Permanente de Pessoal Docente
CR - Centro de Referéncia

CRA - Coordenagdo de Registros Académicos (campi)
CRD - Coordenacgdo de Registros e Diplomas (Reitoria)
CRE — Coordenadoria Regional de Educacao

CSI - Comité Gestor de Seguranca da Informagao
CT&l - Ciéncia, Tecnologia e Inovacao

CTI - Comité de Tecnologia da Informacgao

CTI - Coordenacdo de Tecnologia da Informacao
DAD - Diretoria de Administracao

DAE - Direcdo de Assisténcia Estudantil (Reitoria)
DCLC - Diretoria de Compras, Contratos e LicitacOes
DE - Diretoria de Ensino

DEAD - Diregao de Educagao a Distancia

DG — Direcdo/Diretor Geral

DGP — Diretoria de Gestdo de Pessoas

DINTER — Doutorado Interinstitucional

DINU - Diretoria de Implantacdo de Novas Unidades
DPDI - Diretoria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional
DPEP - Diretoria de Pesquisa, Extensdo e Producgdo
DOU - Didrio Oficial da Unido

DOF - Diretoria de Orgamento e Finangas

DTI — Diretoria de Tecnologia da Informacao

EAD - Educacdo a Distancia

EAF - Escola Agrotécnica Federal

EBTT — Educacdo Basica, Técnica e Tecnoldgica

EJA — Educacdo de Jovens e Adultos

E-MEC — MEC Eletronico
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EM - Ensino Médio

EMI - BEnsino Médio Integrado

ENADE — Exame Nacional de Desempenho de Estudantes

ENEM — Exame Nacional do Ensino Médio

EnTECI - Encontro de Debates sobre Trabalho, Educacao e Curriculo Integrado
EP - Escola publica

EPE — Ensino, Pesquisa e Extensao

EPI - equipamento de prote¢ao individual

EPT - Educagao Profissional e Tecnoldgica

E-Tec - Escola Técnica Aberta do Brasil

FAPERGS — Fundacdo de Amparo a Pesquisa do Estado do Rio Grande do Sul
FDI - Forum de Desenvolvimento Institucional

FEC - Fator de esforgco de curso

FECITEP - Feira Estadual de Ciéncia e Tecnologia da Educacdo Profissional

FEE - Fundacdo de Economia e Estatistica

FG — Funcdo Gratificada

FIC - Formacgao Inicial e Continuada

FORPLAN - Forum de Pré-reitores de Administracao

FORPROEX - Férum de Pré-Reitores de Extensdo das Instituicdes Publicas Brasileiras
FORPROEXT - Férum de Pro-Reitores de Extensdo ou Cargos Equivalentes da RFEPT
FNDE — Fundo Nacional de Desenvolvimento da Educacao

FW — Campus Frederico Westphalen

GAB - Gabinete

GRE — Gabinete da Reitora

GSI - Gestdo de Seguranca da Informacao

GT — Grupo de trabalho

IES — InstituicGes de Ensino Superior

IF - Instituto Federal
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IFFar - Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia Farroupilha

IFRS - Instituto Federal de Educacgao, Ciéncia e Tecnologia do Rio Grande do Sul
IFSul - Instituto Federal de Educacao, Ciéncia e Tecnologia Sul-riograndense
IGC — Indice Geral de Cursos

INEP — Instituto Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais

ITCD - indice de Titulacdo do Corpo Docente

JA — Campus Jaguari

JC — Campus Julio de Castilhos

JEIF - Jogos Estudantis do Instituto Federal Farroupilha

JOSIF - Jogos dos Servidores do Instituto Federal Farroupilha

LDB — Lei de Diretrizes e Bases da Educacao

LDO — Lei de Diretrizes Orcamentaria

LEDOC - Licenciatura em Educa¢ao do Campo

LIFE - Laboratérios Interdisciplinares de Formacdo de Educadores

LOA - Lei Or¢camentaria Anual

LTS — Licenca para Tratamento de Saude

Mateq - Matriculas-equivalentes

MEC — Ministério da Educacdo

MEPT - Mostra de Educacgao Profissional e Tecnolégica

MINTER — Mestrado Interinstitucional

MOBRAL - Movimento Brasileiro de Alfabetizacdo

MOSTRATEC - Mostra Brasileira de Ciéncia e Tecnologia e Mostra Internacional de Ciéncia e
Tecnologia

NAI - Nucleos de Ac¢bes Internacionais

NAPNE - Nucleos de Apoio as Pessoas com Necessidades Especificas

NDE - Nucleo Docente Estruturante

NEABI - Nucleo de Estudos Afro-Brasileiros e Indigenas

NEAD - Nucleo de Educacgdo a Distancia
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NEAMA - Nucleo de Elaboracdo e Adaptacdo de Materiais Didaticos/Pedagdgicos
NEGA - Nucleo de Educacgdo e Gestdo Ambiental

NIT - Nucleos de Inovacao Tecnoldgica

NPI - Nucleo Pedagdgico Integrado

NSST — Nucleo de Saude e Seguranga do Trabalho

NUGEDIS - Nucleo de Género e Diversidade Sexual

PA - Plano Plurianual

PAC - Plano Anual de Contratagdes

PAE - Programa de Acompanhamento de Egressos

PARFOR — Plano Nacional de Formacdo de Professores da Educacdo Basica

PB — Campus Panambi

PCC - Projeto de Criacdo de Curso

PCD — Pessoa com deficiéncia

PDI — Plano de Desenvolvimento Institucional

PDTI - Plano Diretor de Tecnologia da Informacao

PeCC - Pratica enquanto Componente Curricular

PET - Programa de Educacao Tutorial

PETI - Planejamento Estratégico da Tecnologia da Informacao

Pl — Pesquisa Institucional

PIADIFF - Programa Institucional de Apoio ao Desenvolvimento e Integracdao da Faixa de
Fronteira Farroupilha

PIBID - Programa Institucional de Bolsa de Iniciagcdo a Docéncia

PID - Programa Institucional de Desenvolvimento

PIISF - Programa Institucional de Inclusao Social

PIIQP - Programa Institucional de Incentivo a Qualificacdo Profissional

PIIQPPE - Programa Institucional de Incentivo a Qualificacdo Profissional em Programas
Especiais

PLOA - Projeto de Lei Orcamentaria Anual
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PNAE — Programa Nacional de Alimentagao Escolar

PNAES - Programa Nacional de Assisténcia Estudantil

PNE - Plano Nacional de Educacao

PNP - Plataforma Nilo Peganha

PPC - Projeto Pedagdgico de Curso

PPCI — Plano de Prevencdo e Prote¢ao contra Incéndios

PPCTAE — Plano de Carreira dos Cargos Técnico-administrativos em Educacdo
PPE - Programa Permanéncia e Exito

PPI - Projeto Pedagdgico Institucional

PRDI — Pro-reitoria de Desenvolvimento Institucional

PROAD — Pré-reitoria de Administracao

PRODOCENCIA - Programa de Consolidagdo das Licenciaturas

PROEJA - Programa Nacional de Integracdo da Educacao Basica com a Educacao Profissional na
Modalidade de Educacdo de Jovens e Adultos

PROEJA-FIC Programa Nacional de Integracao da Educacdo Profissional com a Educagao Basica
na Modalidade de EJA, Formacao Inicial e Continuada com o Ensino Fundamental
PROEN — Proé-reitoria de Ensino

PROEX — Pro-reitoria de Extensdo

ProfEPT — Mestrado Profissional em Educagao Profissional e Tecnoldgica

PROJEN - Programa Institucional de Projetos de Ensino

PROJUR - Procuradoria Federal

PRONATEC - Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego

PRPPGI — Prd-reitoria de Pesquisa, Pds-graduacdo e Inovacao

PS — Processo Seletivo

PSI - Politica de Seguranca da Informacdo

QVT - Qualidade de Vida no Trabalho

RAD - Regulamentacdo da Atividade Docente

RAP - Relacao Matricula por Professor
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RAR - Relatdrio de A¢des e Resultados

REA - Recursos Educacionais Abertos

RFEPT — Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnolégica
RMP - Relagao Matricula por Professor

RSC - Reconhecimento de Saberes e Competéncias

RT — Retribuigdo por titulagao

SA — Campus Santo Augusto

SAN — Campus Santo Angelo

SAP - Setor de Apoio Pedagdgico (campi)

SB — Campus Sao Borja

SECOM — Secretaria de Comunicagao

SEE — Secretaria Executiva do Gabinete da Reitora

SEGOV - Secretaria de Governanga

SESu - Secretaria de Educacdo Superior

SETEC - Secretaria de Educacgao Profissional e Tecnolégica do MEC

SEURS - Semindrio de Extensdo Universitaria da Regido Sul

SIASS — Subsistema Integrado de Atenc¢do a Saude do Servidor

SIAPE - Sistema Integrado de Administragdao de Recursos Humanos do Governo Federal
SIAFI - Sistema Integrado de Administra¢do Financeira do Governo Federa
SIC — Servico de Informacgao ao Cidadao

SIG — Sistema Integrado de Gestdo

SIGAA — Sistema Integrado de Gestdo de Atividades Académicas
SIGAdmin - Sistema Integrado de Gestdo da Administracdo e Comunicacdo
SIGED - Sistema Integrado de Gestdo Eletronica de Documentos

SIGEPE - Sistema de Gestao de Pessoas

SIGGP — Sistema Integrado de Gestado de Pessoas

SIGPP - Sistema Integrado de Gestdo de Planejamento e de Projetos

SINAES - Sistema Nacional de Avalia¢cdo da Educacgao Superior
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SIORG - Sistema de Organizacdo e Inovacao Institucional do Governo Federal
SIPAC - Sistema Integrado de Gestao de Patrimoénio, Administracao e Contratos
SIPEC - Sistema de Pessoal Civil da Administracdo Federal

SISAC - Sistema de Apreciagdo e Registro de Atos de Admissdao e Concessao
SISU — Sistema Unificado de Selecdo

SR — Campus Santa Rosa

SRA - Setor de Registros Académicos

SRD - Setor de Registros e Diplomas

SVS - Campus Sao Vicente do Sul

TAE — Técnico-Administrativo em Educacao

TCC - Trabalho de Conclusao de Curso

TCU - Tribunal de Contas da Unido

TED - Termo de Execugao Descentralizada

Tl — Tecnologia da Informacao

TIC - Tecnologia da Informag¢do e Comunicacgao

TRIIF - Time de Resposta a Incidentes do IFFar para Redes Computacionais
UAB - Universidade Aberta do Brasil

UAIG - Unidade de Auditoria Interna Governamental

UGD - Unidade de Gestao Documental

UGR - Unidade Gestora Responsavel

UNED — Unidade de Ensino Descentralizada

URU - Campus Avangado Uruguaiana
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Anexo VII: Glossario

X/
L X4

X/
L X4

X/ X/
L X X

Abstencao: Ato pelo qual se exerce o direito de ndao optar por uma das alternativas
disponiveis em votac3o. E computada exclusivamente no quérum de presenca exigido para
a validagao da deliberagao.

Ac¢des Afirmativas: E uma intervencdo concreta, de natureza reparatdria, compensatdria
ou preventiva, realizada pelo Estado ou por entidades privadas, em beneficio de pessoas
pertencentes a grupos socialmente excluidos ou inferiorizados, no intuito de garantir a
materializacdo do principio constitucional da Igualdade e combater a discriminacdo racial,
cultural, de género, de idade, de origem nacional, de compleicdo fisica, entre outras,
ampliando o reconhecimento cultural e a participacdo desses grupos no processo politico,
no acesso a educacgao, saude, emprego, bens materiais e redes de protec¢do social.
Adiamento de Discussao: Postergacdao do exame da proposi¢ao para outra sessao ou
reuniao.

Adiamento de Votagdo: Postergacdo de votacdo para outra sessdo ou reuniao.

Aparte: Interrupcao breve e oportuna do orador que esta usando a palavra na tribuna para
indagacdo, comentario ou esclarecimento relativo ao assunto em debate.

Apreciacdo: Discussao e votagao de proposicao.

Apresentacao de Proposig¢ao: Ato de submissao de uma proposicao.

Aprovacao de Proposigdo: Fato resultante de votacdo favoravel de proposicao.

Artigo: Refere-se ao caput e todo seu desdobramento em pardgrafos, incisos, alineas e
itens.

Assédio: Insisténcia impertinente, perseguicdo, sugestdo ou pretensdo constantes em
relacdo a alguém, podendo ser verbal, virtual, psicolégico, moral ou sexual.

Assentamento Funcional Digital-AFD: Dossié, uma midia digital, que sera tratado como
fonte primaria de informacdo de dados cadastrais de servidores e substituira a tradicional
Pasta Funcional. Tal pasta se constitui de documentos que compdem o legado e
documentos pds-legado.

Ata: Documento oficial de registro dos atos ocorridos em reunido.

Atendimento Educacional Especializado - AEE: Conjunto de ac¢les pedagdgicas
desenvolvidas pelo Docente de Educacdo Especial, na perspectiva da educacdo inclusiva,
gue elabora e organiza recursos para o pleno acesso ao curriculo dos cursos pelos
estudantes com deficiéncias, transtornos do espectro autista e/ou altas
habilidades/superdotacdo.

Auditoria Interna — AUDIN: Org3o de controle responsavel por fortalecer e assessorar a
gestao.
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Autoavaliagdo Institucional: E coordenada e executada pela Comissdo Prépria de
Avaliagao-CPA.

Autor: Individuo ou 6rgdo que apresenta uma proposicao.

Avaliagdo Externa: E orientada, coordenada e executada pelo Ministério da Educacéo.
Bacharelado: Curso superior generalista, de formacao cientifica ou humanistica, que
confere ao diplomado competéncias em determinado campo do saber para o exercicio de
atividade profissional, académica ou cultural, com o grau de bacharel.

Balango Financeiro: Demonstra as entradas e saidas de recursos, comparando o exercicio
corrente com o anterior.

Balanco Orgamentario: Demonstra as despesas por categoria econdmica e grupo de
natureza da despesa, discriminando a dotacgao inicial, a dota¢do atualizada para o exercicio,
as despesas empenhadas, as despesas liquidadas, as despesas pagas e o saldo da dotacao.
Bullying: E uma prética sistematica e repetitiva de atos de violéncia fisica e psicoldgica, tais
como intimida¢do, humilhacdo, xingamentos e agressao fisica, de uma pessoa ou grupo
contra um individuo.

Campus: Voltado ao exercicio das atividades permanentes de ensino, pesquisa aplicada,
inovagdo e extensdo e ao atendimento das demandas especificas nesse ambito, em sua
area de abrangéncia territorial.

Campus Avangado: Unidade vinculada administrativamente a um campus ou, em carater
excepcional, a Reitoria, e destinado ao desenvolvimento da educacao profissional por meio
de atividades de ensino e extensao circunscritas a areas tematicas ou especializadas,
prioritariamente por meio da oferta de cursos técnicos e de cursos de formacao inicial e
continuada.

Campi: Plural de campus.

Carga hordria do curso: Carga hordria do curso estabelecida no projeto pedagdgico do
curso ou na carga hordria fixada para o curso.

Centro de Referéncia: Unidade vinculada a Reitoria e aos campi para o desenvolvimento
de planos, programas e projetos relacionados a educacdo profissional e tecnoldgica, em
parceria com as prefeituras municipais.

Circular: Tipo de expediente para comunicacao com mais de um destinatario.

Colegiado de Campus: Orgdo consultivo no ambito do campus, de forma a assessorar o
Diretor Geral, com a finalidade de colaborar para o aperfeicoamento do processo
educativo e de zelar pela correta execugdo das politicas institucionais.

Colegiado de Curso: Orgdo consultivo de cada curso para os assuntos de politica de ensino,
pesquisa e extensdo, em conformidade com as diretrizes da instituicdo. Ele é um drgao
permanente e responsavel pela execucdo didatico-pedagdgica, atuando no planejamento,
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no acompanhamento e na avaliacdo das atividades do curso, de acordo com o regramento
institucional.

Colégio de Dirigentes — CODIR: Orgdo consultivo composto pela Reitora, Pré-Reitores e
Diretores Gerais que, conforme Art. 12 da Resolugdo CONSUP n2 022/2016, assiste a
reitoria em suas decisGes em matérias administrativas, econdmicas e orcamentarias.
Comité Assessor de Ensino — CAEN: Instancia colegiada, de natureza consultiva e
propositiva, com funcdo de auxiliar a Proé-Reitoria de Ensino no planejamento,
implementacdo, desenvolvimento, avaliacdo e revisdo da proposta pedagogica da
instituicao.

Comité Gestor de Tecnologia da Informagdo — CTI: Orgdo colegiado, de carater
permanente e de natureza propositiva e consultiva, responsdvel por alinhar os
investimentos de Tecnologia da Informacdo com os objetivos estratégicos da instituicao.
Conceito Preliminar de Curso-CPC: E o conceito de curso que o MEC usa para medir a
qualidade especifica de um curso.

Concluintes: E o somatdrio dos alunos Formados com os Integralizados em Fase Escolar no
ano de referéncia.

Conclusao Ciclo: Indicador utilizado para medir a eficiéncia académica e considera o
percentual de estudantes que integralizaram o curso dentro do ciclo.

Conselho de classe: Espaco de debate que avalia o andamento do trabalho pedagdgico e
processo de ensino e aprendizagem. Ele pauta o aproveitamento dos estudantes no curso e
a autoavaliacdao das praticas docentes, conduzindo ao diagndstico das dificuldades dos
estudantes e apontando as mudancas necessarias e encaminhamentos pedagdgicos para
superacdo de tais dificuldades. O Conselho de classe, em especial o conselho de classe
final, constitui o espaco e momento destinado a realizagdao de uma avaliagao coletiva do
percurso escolar de cada estudante no periodo letivo.

Conselho Superior — CONSUP: Orgdo maximo do IFFar, com carater consultivo e
deliberativo.

Convocacdo Extraordindria: Ato pelo qual o Conselho é convocado para reunir-se em
periodo diverso daquele previsto para o funcionamento ordindrio.

Coordenagdao de Curso: Ligada a Diretoria de Ensino, de acordo com regramento
institucional. Sua competéncia é implementar as acdes necessarias para a gestao do curso
sob sua responsabilidade, em consonancia com as politicas de ensino definidas para a
instituicao.

Cursos: Conjunto de atividades educativas formais que constroem um perfil de formacao,
composto por componentes curriculares, agrupados em periodos letivos.

Deliberagao: Ato praticado por 6rgaos colegiados, de decidir sobre uma questao pautada.
A deliberagdo consiste na votacao da matéria.
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Despacho: Ato pelo qual se decide sobre matéria de sua competéncia, bem como
determina providéncias a outros 6rgaos.

Despesas com pessoal: S3o os gastos com auxilios (transporte, alimentacdo, pré-escolar,
funeral), beneficios e indenizag¢des, além das despesas de pessoal e encargos sociais.
Despesas de custeio: S3o as despesas necessarias a prestacdao de servigos, manutenc¢ado
organizacional e assisténcia aos estudantes.

Despesas de investimentos: S3o os recursos financeiros aplicados no patrimonio
permanente, tais como obras, instalacdes e aquisicio de materiais, desenvolvimento de
sistemas de Tl e outros.

Devolugdo de proposi¢ao: Prerrogativa da presidéncia do érgdo colegiado de devolver ao
autor proposicdo antirregimental ou que ndo estiver devidamente formalizada ou que
versar sobre matéria alheia a competéncia do Conselho.

Discriminagdo: acdo baseada no preconceito, que gera tratamento de exclusdo da pessoa
apenas por pertencer a um grupo diferente, como etnia, idade, deficiéncia ou género.
Discussdo de proposi¢cao: Fase de apreciacdao de uma proposi¢cdo que precede a votagao.
No seu decurso os oradores inscritos usam da palavra para falar contra ou a favor da
proposicao.

Dispositivo: Cada preceito legal isoladamente - artigo, paragrafo, inciso, alinea, item.
Educacdo de Jovens e Adultos-EJA: Modalidade de educacdo destinada a certificacdo de
ensino fundamental e médio para pessoas que nao a fizeram na idade apropriada.
Eficiéncia Académica: Indicador medido a partir do indicador Conclusdo Ciclo, que
representa a parte dos estudantes que concluiram o curso no ciclo, mais uma expectativa
estatistica de provaveis concluintes, considerando uma média de conclusao dos estudantes
gue se encontram na situacdo de retidos.

Eixo tecnolégico: E o agrupamento de acdes e das aplicacdes cientificas as atividades
humanas de mesma natureza, possuindo um nucleo de saberes comuns, embasados nas
mesmas ciéncias e metodologias. S3o aplicados na classificagdo dos cursos da educagao
profissional, constante dos Catalogos Nacionais. Conforme definidos pelo CNE, sdo treze:
Ambiente e Saude; Controle e Processos Industriais; Desenvolvimento Educacional e Social;
Gestdo e Negodcios; Informacdao e Comunicacado; Infraestrutura; Militar; Producgao
Alimenticia; Producdao Cultural e Design; Producdo Industrial; Recursos Naturais;
Seguranca; Turismo, Hospitalidade e Lazer.

Emenda: Proposicio apresentada como acessdria de outra, destinada a alterar a
proposicdo principal.

Emenda Aditiva: Emenda que propde acréscimo de disposi¢des ao texto da proposigao
principal.
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Emenda Modificativa: Emenda que propde alteracdes pontuais ao texto de uma
proposi¢cdo, mantendo, entretanto, intocadas suas linhas gerais.

Emenda Supressiva: Emenda que propde a retirada de parte de uma proposicao.

Ementa: Oferece um resumo claro, fiel e conciso do conteudo do projeto, devendo, se
alterar dispositivo de outra norma, a ela fazer referéncia, mediante a transcrigao literal ou
resumida.

Encerramento da reunido: Ato do presidente que declara encerrados os trabalhos da
reunido plendria.

Ensino Hibrido: E a metodologia que integra o modelo de ensino presencial, que utiliza os
espacos fisicos da escola, as praticas de ensino mediadas pelas tecnologias digitais (online),
que fazem dos ambientes virtuais a extensdo da sala de aula tradicional. No modelo
hibrido, as tecnologias digitais assumem um papel essencial no processo de ensino-
aprendizagem, mas ndo sao consideradas como um fim em si mesmas.

Ensino Médio Integrado: Sob uma perspectiva formal, refere-se a modalidade educacional
que integra o ensino profissional ao Ensino Médio, atuando a educacdo geral e a educacao
profissional de forma articulada, indissocidvel, em um unico curriculo.

Ensino Técnico: E o processo formativo constituido por um conjunto de estratégias e
atividades didatico-pedagégicas estruturadas para promover a aprendizagem laboral. O
Ensino Técnico, sendo parte da ampla modalidade chamada de Educacdo Profissional,
enfatiza a compreensao e a aplicagdo pratica dos principios basicos da ciéncia no mundo
do trabalho e tem como objetivo geral a formacao de cidadaos e cidadas para a atuagao no
mercado de trabalho.

Evadidos: Corresponde aos alunos que perderam o vinculo com a instituicdo antes da
conclusao de um curso.

Evasdo Ciclo: E o total de estudantes que perderam o vinculo com o curso ao longo do
ciclo.

Fator de esfor¢o de curso - FEC: Ajusta a contagem de matriculas-equivalentes (Mateq)
para cursos que demandem, para o desenvolvimento de suas atividades, uma menor
relacdo aluno por professor (RAP).

Formados: Corresponde aos alunos que concluiram com éxito todos os componentes
curriculares de um curso no ano de referéncia, fazendo jus ao diploma ou certificado.
Formagdo Integral: E uma concepgio pratica em educagdo que compreende que o
processo pedagdégico deva superar a cldssica cisdo do saber humano entre conhecimentos
praticos (do corpo) e conhecimentos intelectuais (do espirito), garantindo o
desenvolvimento dos individuos em todas as suas dimensdes — intelectual, fisica, técnica,
emocional, estética, social e cultural.
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Gasto com investimento: Despesa relacionada com aquisicdo de maquinas equipamentos,
realizacdo de obras, aquisicdo de participacdes aciondrias de empresas, aquisicdo de
imoveis, concessdo de empréstimos para investimento.

Gasto corrente: Pode ser entendido com o conjunto de dispéndios realizados pelos entes
publicos para custear os servigos publicos.

Género: Construgdes, caracteristicas e expectativas sociais e culturais sobre os
comportamentos femininos e masculinos. Enquanto o sexo corresponde a caracteristicas
genéticas e anatbmicas, o género é o “sexo social”, categoria imposta sobre um corpo
sexuado, que é aprendido, construido histdrica e culturalmente.

Impedimento: Situacdao que impossibilita o conselheiro de tomar parte em uma votag¢ao ou
relatoria.

indice Geral de Cursos-IGC: Indicador que o MEC usa para determinar a qualidade de IES
tanto em graduacdo como pds-graduacao.

Ingressantes: Corresponde aos alunos que ingressaram em um curso no ano de referéncia
e tem seu registro no Sistema Nacional de Informa¢bées da Educagdo Profissional e
Tecnoldgica - SISTEC.

Inscritos: Corresponde aos candidatos que concorreram as vagas disponibilizadas para a
fase inicial de um curso, em suas diversas formas de ingresso.

Institutos Federais: InstituicGes de educacdo superior, bdsica e profissional,
pluricurriculares e multicampi, especializadas na oferta de educagdo profissional e
tecnolégica nas diferentes modalidades de ensino.

Instrugdo Normativa: Ato administrativo que visa normatizar o modo, forma e condicdes
de execucdo de determinada atividade, com a finalidade de orientar.

Integralizados em fase escolar: Corresponde aos alunos que concluiram a carga hordria das
unidades curriculares de um curso no ano de referéncia, mas nao concluiram todos os
componentes curriculares (Estagio, TCC, Extensdo e o ENADE).

Interdisciplinaridade: Consiste na abordagem dialdgica entre duas ou mais areas do saber
(ou disciplinas), de modo cooperativo e integrador, para a compreensao e solucdo de
problemas, explicacdo e atuacdo em questdes praticas, investigacdo e producdo de sentido
para os fendmenos da natureza, do mundo, da vida.

Inversao de Pauta: Alteracdo da ordem de apreciagdo dos itens da pauta de uma reunido,
apos aprovado requerimento nesse sentido pelo respectivo colegiado.

Jornada de Trabalho: Jornada semanal de trabalho cumpridas pelos servidores, incluindo o
regime de Dedicac¢do Exclusiva - DE.

Justificativa: S3o os argumentos destinados a demonstrar a necessidade ou a oportunidade
da nova norma motivada pela proposicao apresentada.
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Legado: Conjunto de documentos nao digitais relativos a vida funcional do servidor, na
forma que se encontram em cada unidade de gestdo de pessoas até 30/06/2016, excluidos
os documentos médicos ndo previstos na tabela de documentos funcionais.

Licenciatura: Curso superior que confere ao diplomado competéncias para atuar como
professor na educagdo bdsica, com o grau de licenciado.

Maioria Absoluta: Quérum de aprovacgdo que exige nimero de votos favoraveis maior que
a metade da composicdo do colegiado.

Maioria Simples: Qudérum de aprovacao que exige niumero de votos favoraveis maior que a
metade dos presentes no colegiado, desde que presente a maioria absoluta de seus
membros.

Matéria: Assunto objeto de apreciacao.

Matricula-equivalente - Mateq: Corresponde a matricula ponderada pelo Fator de
Equiparacdo de Carga Horaria, pelo Fator de Esforco de Curso e pelo Fator de Nivel de
Curso.

Matricula - Mat: Corresponde ao aluno que esteve com sua matricula ativa em pelo menos
um dia no ano de referéncia, independentemente do tipo ou modalidade do curso. Um
aluno pode ter mais de uma matricula nesse periodo, caso tenha se matriculado em mais
de um curso.

Memorando: Tipo de expediente usado na administracdo publica para comunicacao entre
unidades administrativas de um mesmo 6rgao.

Mocgao: Espécie de requerimento que visa expressar a manifestacao do colegiado em razao
de um fato que enseje repudio, louvor, apoio, desconfianca, solidariedade, regozijo, entre
outros.

Modalidade de ensino: Modo de desenvolvimento do curso quanto ao acompanhamento
das atividades académicas, podendo ser presencial ou a distancia.

Modalidade de votagdao: Forma como o conselheiro profere o voto, podendo ser ostensiva
ou secreta.

Moradia estudantil: Composta pelos dormitérios e suas areas adjacentes, pela lavanderia,
pelo refeitério e pelas areas destinadas a convivéncia e ao lazer dos estudantes.

Nivel da carreira: Relne os niveis funcionais do corpo técnico-administrativo.
Nivelamento: Desenvolvimento de atividades formativas que visem a recuperar
conhecimentos essenciais para o que o estudante consiga avancar no itinerario formativo
de seu curso com aproveitamento satisfatorio.

Nome social: Nome que as pessoas se identificam e sdo identificadas pela sociedade.
Nucleo Docente Estruturante — NDE: Orgdo consultivo responsavel pela concepgio,
implantacdo e atualizacdo dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos Superiores.
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Ordem do Dia: Fase da reunido em que sao discutidas e votadas as matérias incluidas na
pauta.

Orientagdao sexual: Atracdo emocional, afetiva ou sexual por individuos de género
diferente, do mesmo género ou de mais de um género.

Ouvidoria: Orgdo de assessoramento da Reitoria encarregado de viabilizar a comunicacio
entre a comunidade (académica ou externa) e as instancias administrativas e pedagdgicas,
visando a melhoria dos processos institucionais, por meio do estimulo a democracia e a
transparéncia.

Parecer: Espécie de proposicdo acessoria, na qual se expressa uma opinido favoravel ou
contraria a proposicao a qual se refere.

Parecer de Comissdao: Parecer por meio do qual uma comissdao se pronuncia sobre
gualquer matéria sujeita a seu estudo, aprovado pelo Plendrio da comissao.

Parecer do Relator: Opinido do relator sobre a conveniéncia da aprovacao ou da rejeicao
da matéria.

Pauta: Relagdo das proposigdes ou de outros assuntos a serem apreciados em uma
determinada reuniao.

Pedido de vista: Solicitacdo feita com o intuito de examinar melhor determinada
proposicdo, adiando, portanto, sua votacdo. Deve ser requerido até o inicio da votacdo, por
gualquer conselheiro.

Pessoa com altas habilidades/superdotagdo: Reline a interagdo de trés indicadores, que
sdo 1) capacidade acima da média (desempenho superior comparado a outros sujeitos da
mesma idade ou ano escolar); 2) comprometimento com a tarefa (nivel refinado de
motivacdo que faz com que o estudante dedique uma energia muito grande a um
problema ou area de desempenho) e 3) altos niveis de criatividade. Se estudante, tem
direito a oferta de AEE.

Pessoa com deficiéncia: Apresenta impedimento de longo prazo de natureza fisica, mental,
intelectual ou sensorial, o qual, em interacdo com uma ou mais barreiras, pode obstruir sua
participacdo plena e efetiva na sociedade em igualdade de condi¢des com as demais
pessoas. Se estudante, tem direito a oferta de AEE.

Pessoas com necessidades educacionais especificas: Possuem deficiéncias, transtornos do
espectro autista, altas habilidades/superdotacdo e transtornos de aprendizagem. Possuem
acompanhamento realizado pelo NAPNE.

Pessoa com transtornos de aprendizagem: Apresenta diversos tipos de dificuldades no
processo de aprendizagem no ambiente escolar, em uma ou mais areas do conhecimento,
por exemplo, na resolucdo de tarefas que envolvam habilidades de leitura, escrita ou
raciocinio légico-matematico. Contudo, tais dificuldades ndo o/a impedem de se sobressair
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em outras tarefas. Ndo sdo parte do publico-alvo do AEE, mas tem seu acompanhamento
realizado pelo NAPNE.

Pessoa com transtorno do espectro autista: Apresenta deficiéncia persistente e
clinicamente significativa da comunicacdo e da intera¢do sociais, padrdes restritivos e
repetitivos de comportamentos, interesses e atividades, manifestados por
comportamentos motores ou verbais estereotipados ou por comportamentos sensoriais
incomuns; excessiva aderéncia a rotinas e padrdes de comportamento ritualizados;
interesses restritos e fixos. Se estudante, tem direito a oferta de AEE.

Plano de Agao: Planejamento anual de cada unidade, mantendo vinculo direto com o PDl e
indicando a alocac¢do de recursos nos macroprocessos finalisticos do IFFar.

Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI: Representa o planejamento de longo prazo
do IFFar e define as politicas institucionais, os objetivos, as metas e as acdes estratégicas
gue se pretende realizar.

Plataforma Nilo Pecanha — PNP: Ambiente virtual de coleta, validacdo e disseminagdo das
estatisticas oficiais da Rede Federal, que tem como objetivo reunir dados relativos ao corpo
docente, discente, técnico-administrativo e de gastos financeiros das unidades da Rede
Federal, para fins de célculo dos indicadores de gestdo monitorados pela SETEC/MEC.

Polo EaD: Destinado a oferta de cursos de educacdo profissional e tecnoldgica na
modalidade a distancia e criado por meio de parceria com érgaos da administracdo publica,
com o objetivo de expandir o atendimento as demandas por formacgao profissional em
todo o territério de abrangéncia do Instituto.

Portaria: Ato administrativo interno, de natureza normativa ou ordinatdria, ndo precisa ser
submetido ao Plendrio.

Pés-Graduagdo lato sensu: Compreende cursos de especializacdo, constituidos por
programas de estudo em niveis superiores aos estabelecidos para os cursos de graduacao,
sendo identificados pelas areas do conhecimento a que se referem.

Pés-Graduagdo stricto sensu: Compreende cursos de mestrado e doutorado, sendo esses
niveis independentes e conclusivos.

Preconceito: Julgamento preconcebido a respeito de determinado grupo ou pessoa.
Procuradoria Federal-PROJUR: E vinculada a Advocacia-Geral da Unido — AGU e assessora a
Reitoria e os campi na implementacdo de uma gestdo legal, eficiente e segura, com
reducdo das demandas judiciais, por meio da realizacdo de um trabalho preventivo de
controle de legalidade.

Professor Efetivo: Ingresso por meio de concurso publico composto por prova objetiva,
prova pratica de desempenho didatico e de titulos, conforme previsto na CF artigo 37.
Professor-equivalente - Profeq: O cdlculo do somatdrio de professor tempo integral
considera todos os professores efetivos da instituicdo, ponderando com peso igual a 1,0
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aqueles em regime de 40 (quarenta) horas semanais ou de dedica¢do exclusiva e com peso
igual a 0,5 aqueles em regime de 20 (vinte) horas semanais.
Professor Substituto: Ingresso por meio de processo seletivo simplificado para contratacao
— previsto no artigo 28 da Lei n? 12.772/2012, de acordo com o que dispde a Lei n2
8.745/1993 e normas internas do IFFar.
Programas Especiais de Formagao Pedagdgica: Curso equivalente a Licenciatura, destinado
a profissionais bacharéis ou tecndlogos que pretendem se dedicar ao magistério,
conferindo ao diplomado competéncias para atuar como professor na educacao basica, nas
disciplinas de sua area de formacdo, com o grau de licenciado.
Programa Nacional de Acesso ao Ensino Técnico e Emprego- PRONATEC: O programa é
direcionado a qualificagdo de pessoas para o mercado do trabalho, por meio da oferta
cursos profissionalizantes e técnicos, atende publico de baixa renda e desempregados,
essencialmente.
Proposi¢dao: Denominacgao genérica de toda matéria submetida a apreciagao.
Publicagdo: Ato mediante o qual se da conhecimento de ato administrativo ou normativo.
E pré-condicdo de vigéncia da norma.
Questao de Ordem: Ato por meio do qual o conselheiro suscita duvida sobre a
interpretacao do regimento interno.
Quérum: Numero minimo de conselheiros exigido pelo regimento interno para a pratica de
certos atos.
Reconhecimento de Saberes e Competéncias - RSC: Atribuido aos professores da Carreira
de Educacdo Basica, Técnica e Tecnoldgica (EBTT), visando a equivaléncia de titulagdo para
fins de percepcao de Retribuicdo de Titulacdo (RT).
Regime de Tramita¢do Ordindria: Rito mais comum de tramitacdo de proposicdes. Nele
sdo observadas todas as formalidades, exigéncias e intersticios previstos no regimento
interno.
Regime de Urgéncia: Rito processual que dispensa algumas exigéncias, prazos ou
formalidades regimentais para que determinada proposicdo seja prontamente apreciada,
até sua decisao final.
Regimento: Ato administrativo de carater normativo e de atuagao interna, que se destina a
reger o funcionamento.
Reitoria: Orgdo executivo responsavel pela administracdo, coordenagdo e supervisio de
todas as atividades dos campi.
Rejeicao de proposi¢ao: Fato resultante da votacdo contraria a determinada matéria.
Relagdo Aluno Professor — RAP: Indicador da eficiéncia institucional que determina
guantos estudantes a instituicdo consegue atender com o quadro de docentes de que
dispoe.
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Relagbes étnico-raciais: Conexdes e tensdes entre os distintos grupos sociais. Sdo tramas
de significados historicamente produzidas, que se vinculam com as posicdes dos sujeitos e
dos grupos a que se sentem pertencentes, a partir de caracteristicas culturais e fisicas
(como cor da pele e tragos fisiondbmicos, por exemplo).

Relator: Conselheiro designado para examinar determinada proposi¢ao, em sua forma e
conteldo, e de elaborar relatdrio sobre esses aspectos, no qual recomenda sua aprovagao
ou rejeigao.

Relator ad hoc: Conselheiro designado pela presidéncia para substituir o relator original da
proposicao.

Requerimento: Espécie de proposicdo por meio da qual o conselheiro formaliza, por
escrito ou verbalmente, pedido a ser decidido pela presidéncia ou pelo Plenario.

Resolugdo do CONSUP: Ato normativo apreciado e discutido pelos conselheiros em
reunido ordindria ou extraordindria.

Resolu¢do Ad Referendun: Ato normativo emitido pela Presidéncia por questdes
administrativas ou de urgéncia, que deve ser submetida ao plendrio.

Restos a pagar processados: S3o aqueles ja liquidados, ou seja, o fornecedor ou prestador
de servicos ja cumpriu suas obrigacOes e teve suas notas fiscais ja atestadas e apropriadas
no sistema financeiro da institui¢ao, aguardando somente o pagamento.

Reteng¢do Ciclo: Indicador que reflete os dados dos estudantes que permanecem
regularmente matriculados, mas nao tiveram éxito no ciclo do curso.

Retidos: Corresponde aos alunos que permaneceram matriculados por periodo superior ao
tempo previsto para integralizacdo de um curso.

Retirada de pauta: Exclusdo da proposicdo constante da Ordem do Dia.

Retirada de proposicdo: Prerrogativa conferida ao autor de cessar o andamento de uma
proposi¢cdo, podendo ocorrer em qualquer fase da tramitacao, sujeito a deliberacao da
presidéncia ou do Plenario.

Revogacao Expressa: Efeito do ato que extingue, de modo expresso, a vigéncia de uma
norma ou de parte dela.

Sistema Unificado de Selec¢do-SISU: Sistema para selecdo de candidatos a vagas para a
educacdo superior em instituicdes publicas de ensino no Brasil e que utilizem a nota do
ENEM.

Stricto Sensu: Curso de pds-graduagao subdividido em dois niveis avangados - Mestrado e
Doutorado.

Subemenda: Emenda que objetiva alterar outra emenda apresentada.

Substitutivo: Emenda que visa a substitui¢ao da integralidade do texto de uma proposicao
principal por outro, promovendo alteragdes substanciais ou apenas formais em parte ou na
totalidade do texto principal substituido.
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Taxa de Evasdo: Total de estudantes matriculados no ano pelo nimero de evadidos no
ano.

Tecnologia: Curso superior de formacado especializada em dreas cientificas e tecnoldgicas,
que confere ao diplomado competéncias para atuar em dreas profissionais especificas,
caracterizadas por eixos tecnolégicos, com o grau de tecndlogo.

Tipo de curso: Categorizagao transversal utilizada para diferenciar os cursos da EPCT em
seus diversos niveis e graus. Estdo previstas as seguintes categorias: Educacdo Infantil,
Ensino Fundamental |, Ensino Fundamental Il, Ensino Médio, Qualificacdo Profissional (FIC),
Técnico, Tecnologia, Licenciatura, Bacharelado, Especializacdo (Lato Sensu), Mestrado
Profissional, Mestrado, Doutorado Profissional e Doutorado.

Tipo de oferta: Categorizacdo transversal utilizada para diferenciar as formas de ofertas
dos Cursos Técnicos e de Qualificacdo Profissional (FIC). Estdo previstas as seguintes
categorias: Integrado, Subsequente, Concomitante, PROEJA - Concomitante e PROEJA -
Integrado.

Titulagdo: Apresenta a maior escolaridade dos servidores da Rede Federal, podendo ser:
Ensino Fundamental, Ensino Médio, Técnico, Graduac¢ao, Aperfeicoamento, Especializacao,
Mestrado e Doutorado.

Tramitagdo: Curso de uma proposicao de acordo com as normas regimentais.

Turno: Periodo do dia ou da noite em que o aluno cursa a maior parte das aulas, podendo
ser matutino, vespertino, noturno ou integral. Ndo se aplica aos cursos com Modalidade de
Ensino a distancia.

Unidades de ensino: Todas as unidades organizacionais que possuam matriculas vinculadas
no ano de referéncia.

Uso da palavra: Prerrogativa do conselheiro de manifestar-se oralmente para exposicdo de
suas ideias e posicionamentos, bem como para interpela¢des, apartes, requerimentos orais
e outras manifestacdes definidas nos termos regimentais.

Vagas: Corresponde as vagas disponibilizadas para a fase inicial de um curso, por meio de
processo seletivo, vestibular, sorteio, SISU ou outras formas de ingresso, no ano de
referéncia.

Vinculo com a administragdao publica: Apresenta o vinculo funcional com a Administracao
Publica, podendo ser Efetivo ou Substituto/Tempordrio.

Votagdo: Fase do processo em que se decide sobre a aprovagao ou rejeicao de
determinada matéria. Pode ser ostensiva, adotando-se o processo simbdlico ou nominal,
ou secreta, por meio do sistema eletrénico ou de cédulas.

Votagdao Nominal: Processo de votagdao ostensivo em que é possivel identificar os votantes
e seus respectivos votos. Pode ocorrer por meio de chamada individual de conselheiro ou
por sistema eletrdnico.
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4 Votagcdo Ostensiva: Modalidade de votacdo em que os conselheiros manifestam
publicamente o seu voto. Pode ocorrer pelo processo simbdlico ou pelo processo nominal.

+»+ Votacdo Secreta: Modalidade de votacdo em que o conselheiro registra o seu voto de
maneira secreta nos casos previstos no regimento interno.

+ Votacdo Simbdlica: Processo de votacdo em que os conselheiros se manifestam
fisicamente. O presidente, ao anunciar a votagdo, convida os conselheiros a favor da
matéria a permanecerem sentados, devendo os que se posicionam contrariamente
manifestar-se, o que se dd, normalmente, pelo ato de levantar um braco. Essa é a forma
mais comum de votacao.

** Voto em Separado: Espécie de manifestacdo alternativa a do relator na camara
especializada, podendo ser apresentado por qualquer dos demais membros.

+»* Vulnerabilidade Social: Situacdo de falta ou precariedade do que é considerado basico
para a protecdo da vida humana — enquanto existéncia digna e satisfatéria — dentro de
uma sociedade. Trata-se do processo multidimensional (econémico, politico, juridico,
cultural, social, ambiental) pelo qual individuos ou grupos sdo total ou parcialmente
expostos a riscos significativos de ruptura dos vinculos de existéncia humana em sociedade
por condicdes potenciais de sofrimento devido a algum direito basico negado ou ferido.

Referéncias:

Brasil. Casa Civil Manual de redagdo da Presidéncia da Republica / Casa Civil, Subchefia de
Assuntos Juridicos; coordenagao de Gilmar Ferreira Mendes, Nestor José Forster Junior [et al.].
— 3. ed,, rev., atual. e ampl. — Brasilia: Presidéncia da Republica, 2018.

Congresso Nacional. Glossario de termos legislativos. -- 1. ed. -- Brasilia : Grupo de Trabalho
Permanente de Integracdo da Camara dos Deputados com o Senado Federal, Subgrupo
Glossario Legislativo, 2018.

IFFar. Resolucdo CONSUP n? 09, de 26 de abril de 2019. Aprova o Plano de Desenvolvimento
Institucional - PDI —2019/2026.

. Resolucdo CONSUP n2 50, de 25 de agosto de 2020. Aprova o Relatdrio de Gestdo IFFar
—2019.

. Glossario basico da inclusdo no IFFar. Coordenacdo de Ag¢des Inclusivas — CAI/PROEN.
Disponivel em: https://www.iffarroupilha.edu.br/a%C3%A7%C3%B5es-
inclusivas/apresenta%C3%A7%C3%A30
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Ministério da Educacdo. Portaria n2 51, de 21 de novembro de 2018. Define conceitos e
estabelece fatores para uso na Plataforma Nilo Pecanha - PNP e para calculo dos indicadores de
gestdo das Instituicdes da Rede Federal de Educacdo Profissional, Cientifica e Tecnoldgica.

PEREIRA, André Fernandes Rodrigues. Glossario 100 palavras para entender a Educacdo
Profissional. Produto de Mestrado Profissional em Educagdo Profissional. ProfEPT/IFB. 2020.
Disponivel em: http://educapes.capes.gov.br/handle/capes/583902
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Anexo VIII: Técnicas de elaboracdo, redagao e alteracdo de ato normativo (LC 95/98)

» Estrutura:

Art. 32 A lei serd estruturada em trés partes bésicas:

| - parte preliminar, compreendendo a epigrafe, a ementa, o preambulo, o enunciado do
objeto e a indicacdo do ambito de aplicagdo das disposi¢des normativas;

Il - parte normativa, compreendendo o texto das normas de conteludo substantivo
relacionadas com a matéria regulada;

lll - parte final, compreendendo as disposicdes pertinentes as medidas necessarias a
implementagao das normas de conteudo substantivo, as disposi¢des transitérias, se for o caso,
a cldusula de vigéncia e a cldusula de revogacdo, quando couber.

Art. 4° A epigrafe, grafada em caracteres maiusculos, propiciara identificacio numérica
singular a lei e serd formada pelo titulo designativo da espécie normativa, pelo nimero
respectivo e pelo ano de promulgacao.

Art. 5° A ementa serd grafada por meio de caracteres que a realcem e explicitard, de
modo conciso e sob a forma de titulo, o objeto da lei.

Art. 6° O predmbulo indicard o 6rgdo ou instituicio competente para a pratica do ato e
sua base legal.

Art. 720 primeiro artigo do texto indicard o objeto da lei e o respectivo ambito de
aplicacdo, observados os seguintes principios:

| - excetuadas as codificacdes, cada lei tratara de um unico objeto;

Il - a lei ndo contera matéria estranha a seu objeto ou a este nao vinculada por afinidade,
pertinéncia ou conexdo;

lll - o ambito de aplicacdo da lei serd estabelecido de forma tdo especifica quanto o
possibilite o conhecimento técnico ou cientifico da area respectiva;

IV - o mesmo assunto ndo poderd ser disciplinado por mais de uma lei, exceto quando a
subseqliente se destine a complementar lei considerada basica, vinculando-se a esta por

remissdo expressa.
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Art. 8° A vigéncia da lei serd indicada de forma expressa e de modo a contemplar prazo
razoavel para que dela se tenha amplo conhecimento, reservada a cldusula "entra em vigor na
data de sua publicacdo" para as leis de pequena repercussao.

§ 1°A contagem do prazo para entrada em vigor das leis que estabelecam periodo de
vacancia far-se-a com a inclusdo da data da publicacdo e do ultimo dia do prazo, entrando em
vigor no dia subseqliente a sua consumacao integral.

§ 22 As leis que estabelecam periodo de vacancia dever3o utilizar a cldusula ‘esta lei entra
em vigor apds decorridos (o numero de) dias de sua publicagdo oficial.

Art. 9% A cldusula de revogacdo devera enumerar, expressamente, as leis ou disposicdes

legais revogadas.

» Articulagao:
Art. 10. Os textos legais serdo articulados com observancia dos seguintes principios:

| - a unidade basica de articulacdo sera o artigo, indicado pela abreviatura "Art.", seguida
de numeracao ordinal até o nono e cardinal a partir deste;

Il - os artigos desdobrar-se-do em pardgrafos ou em incisos; os paragrafos em incisos, os
incisos em alineas e as alineas em itens;

lll - os paragrafos serdo representados pelo sinal grafico "§", seguido de numeracao
ordinal até o nono e cardinal a partir deste, utilizando-se, quando existente apenas um, a
expressao "paragrafo Unico" por extenso;

IV - os incisos serdo representados por algarismos romanos, as alineas por letras
minusculas e os itens por algarismos arabicos;

V - 0 agrupamento de artigos podera constituir Subsecdes; o de Subsecdes, a Secdo; o de
Secdes, o Capitulo; o de Capitulos, o Titulo; o de Titulos, o Livro e o de Livros, a Parte;

VI - os Capitulos, Titulos, Livros e Partes serdo grafados em letras mailsculas e
identificados por algarismos romanos, podendo estas ultimas desdobrar-se em Parte Geral e

Parte Especial ou ser subdivididas em partes expressas em numeral ordinal, por extenso;
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VIl - as Subsecdes e Secdes serdo identificadas em algarismos romanos, grafadas em letras
minusculas e postas em negrito ou caracteres que as coloquem em realce;
VIl - a composi¢do prevista no inciso V poderd também compreender agrupamentos em

Disposicdes Preliminares, Gerais, Finais ou Transitorias, conforme necessario.

» Redagao:

Art. 11. As disposicdes normativas serdo redigidas com clareza, precisdo e ordem ldgica,
observadas, para esse propdsito, as seguintes normas:

| - para a obtengdo de clareza:

a) usar as palavras e as expressdes em seu sentido comum, salvo quando a norma versar
sobre assunto técnico, hipdtese em que se empregard a nomenclatura prépria da drea em que
se esteja legislando;

b) usar frases curtas e concisas;

c) construir as oracdes na ordem direta, evitando preciosismo, neologismo e adjetivacdes
dispensaveis;

d) buscar a uniformidade do tempo verbal em todo o texto das normas legais, dando
preferéncia ao tempo presente ou ao futuro simples do presente;

e) usar os recursos de pontuacdo de forma judiciosa, evitando os abusos de carater
estilistico;

Il - para a obtencado de precisao:

a) articular a linguagem, técnica ou comum, de modo a ensejar perfeita compreensdo do
objetivo da lei e a permitir que seu texto evidencie com clareza o conteudo e o alcance que o
legislador pretende dar a norma;

b) expressar a idéia, quando repetida no texto, por meio das mesmas palavras, evitando o
emprego de sinonimia com propdsito meramente estilistico;

c) evitar o emprego de expressao ou palavra que confira duplo sentido ao texto;

d) escolher termos que tenham o mesmo sentido e significado na maior parte do

territério nacional, evitando o uso de expressoes locais ou regionais;
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e) usar apenas siglas consagradas pelo uso, observado o principio de que a primeira
referéncia no texto seja acompanhada de explicitacao de seu significado;

f) grafar por extenso quaisquer referéncias a numeros e percentuais, exceto data, numero
de lei e nos casos em que houver prejuizo para a compreensao do texto;

g) indicar, expressamente o dispositivo objeto de remissdao, em vez de usar as expressdes
‘anterior’, ‘seguinte’ ou equivalentes;

Il - para a obtencdo de ordem légica:

a) reunir sob as categorias de agregacao - subsec¢do, secao, capitulo, titulo e livro - apenas
as disposicdes relacionadas com o objeto da lei;

b) restringir o contelddo de cada artigo da lei a um Unico assunto ou principio;

c) expressar por meio dos paragrafos os aspectos complementares a norma enunciada no
caput do artigo e as excecOes a regra por este estabelecida;

d) promover as discriminagdes e enumeragdes por meio dos incisos, alineas e itens.

» Alteragao:

Art. 12. A alteracdo da lei sera feita:

| - mediante reproducdo integral em novo texto, quando se tratar de alteracao
consideravel;

Il — mediante revogacao parcial;

Il - nos demais casos, por meio de substituicdo, no préprio texto, do dispositivo alterado,
ou acréscimo de dispositivo novo, observadas as seguintes regras:

a) revogado;

b) é vedada, mesmo quando recomendavel, qualguer renumeracdo de artigos e de
unidades superiores ao artigo, referidas no inciso V do art. 10, devendo ser utilizado o mesmo
numero do artigo ou unidade imediatamente anterior, seguido de letras maiusculas, em ordem
alfabética, tantas quantas forem suficientes para identificar os acréscimos;

c) é vedado o aproveitamento do numero de dispositivo revogado, vetado, declarado

inconstitucional pelo Supremo Tribunal Federal ou de execugao suspensa pelo Senado Federal
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em face de decisdao do Supremo Tribunal Federal, devendo a lei alterada manter essa indicacao,
seguida da expressdao ‘revogado’, ‘vetado’, ‘declarado inconstitucional, em controle
concentrado, pelo Supremo Tribunal Federal’, ou ‘execucdo suspensa pelo Senado Federal, na

forma do art. 52, X, da Constituicdo Federal;

d) é admissivel a reordenacdo interna das unidades em que se desdobra o artigo,
identificando-se o artigo assim modificado por alteracao de redagao, supressao ou acréscimo
com as letras ‘NR’ mailsculas, entre parénteses, uma Unica vez ao seu final, obedecidas,
quando for o caso, as prescri¢ées da alinea "c".

Pardgrafo uUnico. O termo ‘dispositivo’ mencionado nesta Lei refere-se a artigos,

paragrafos, incisos, alineas ou itens.
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Anexo IX: Gestao IFFar 2021 - 2025

Nidia Heringer
Reitora
Decreto Presidencial de 29 de janeiro de 2021 - DOU 01/02/21.

Mirian Rosani Crivelaro Kovhautt
Pré-Reitora de Administragao
Portaria Eletronica n2 400, de 30 de novembro de 2020.

Carlos Rodrigo Lehn
Pré-Reitor de Desenvolvimento Institucional
Portaria Eletronica n? 272, de 11 de fevereiro de 2021.

Renato Xavier Coutinho
Pro-Reitor de Ensino
Portaria Eletronica n? 397, de 30 de novembro de 2020.

Angela Maria Andrade Marinho
Pro-Reitora de Extensao
Portaria Eletronica n2 403, de 30 de novembro de 2020.

Arthur Frantz

Pré-Reitor de Pesquisa, Pés-Graduagao e Inovagao
Portaria n2 979, de 30 de junho de 2014.
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Diretores Gerais IFFar 2021 — 2025

Ana Rita Costenaro Parizi
Campus Alegrete

Bruno Batista Boniati
Campus Frederico Westphalen

Ricardo Anténio Rodrigues
Campus Jaguari

Rodrigo Carvalho Carlotto
Campus Julio de Castilhos

Jorge Alberto Lago Fonseca
Campus Panambi

Analice Marchezan
Campus Santa Rosa

Adilson Ribeiro Paz Stamberg
Campus Santo Angelo

Marcia Fink
Campus Santo Augusto

Arténio Bernardo Rabuske
Campus Sao Borja

Deivid Dutra de Oliveira
Campus Sao Vicente do Sul
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