MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS SAO BORJA

EDITAL N° 90/2022, DE 24 MAIO DE 2022.

PROCESSO SELETIVO DE ESTUDANTES PARA ATUAGAO COMO
ESTAGIARIOS PARA O INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA —
CAMPUS SAO BORJA

O DIRETOR GERAL DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAOQ, CIENCIA E TECNOLOGIA
FARROUPILHA — CAMPUS SAO BORJA, DIVULGA, pelo presente edital, a abertura de
inscrigdes para aluno estagiario objetivando a atuagéo na Diregédo de Ensino, considerando as
normas, rotinas e procedimentos legais estabelecidos.

1 = DAS DISPOSIGOES GERAIS

1.1. A presente selegéo visa selecionar candidatos para realizagao de estagio nao obrigatério,

1.2.

1.3.

2.1.

2.2,

junto ao Instituto Federal Farroupilha — Campus Sao Borja, desempenhando atividades
administrativas, conforme atribuicbes descritas no Anexo lll deste Edital e vagas
descritas no Anexo.

O processo de selecdo sera regido por este Edital e executado pela Comissao de
Selecdo de Estagiarios, designada pela portaria n°® 171/2022, do IF Farroupilha —
Campus Séao Borja.

O vinculo a ser estabelecido entre o IF Farroupilha — Campus Sao Borja e os estagiarios
selecionados sera regido pela Lei n® 11.788/2008.

2. obas INSCRIGOES

A inscricdo para o presente processo de selegcao devera ser realizada através do envio
da documentagao solicitada, em arquivo unico, obrigatoriamente no formato digital
Portable Document Format (PDF), para o e-mail do setor de estagios:
estaqgios.sb@iffarroupilha.edu.br, identificando a mensagem (assunto do e-mail) com o
titulo “INSCRICAO SELECAO ESTAGIARIO DIRECAO DE ENSINO.

Serao considerados recebidos os documentos para inscricdo que forem enviados para o
e-mail acima referido até as 23h59min do ultimo dia indicado para realizagdo das
inscrigdes, conforme cronograma ANEXO | deste edital.
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O Instituto Federal Farroupilha assim como o setor de estagios ndo podera ser
responsabilizado por problemas ocorridos no envio da documentacgéo.

Para realizar sua inscrigdo, o(a) candidato(a) devera enviar pelo e-mail especificado no
item 2.1 os seguintes documentos (arquivo Unico):

a) Ficha de Inscricao (Anexo 1V);

b) Historico Escolar: o(a) candidato(a) devera enviar o documento atualizado até o ultimo
semestre concluido. Se emitido pela instituicdo escolar em que esta matriculado, devera
ser carimbado e assinado pelo responsavel do setor, se emitido por Sistema da
Instituicdo deve conter a autenticag&o digital,

¢) Comprovante de matricula atualizado;

d) Documento de identidade e do CPF (se no Documento de identificacdo constar o
numero do CPF, ndo ha necessidade de envio desse documento em separado);

e) Comprovante de quitagéo eleitoral e militar;

f) Copia digitalizada do comprovante vacinal com todas as doses para a COVID-19
correspondentes ao periodo.

A autenticidade da documentacao enviada é de responsabilidade do candidato, devendo
ser comprovada pela comparagao com os originais no momento da entrevista.

O candidato podera ser desclassificado, a qualquer tempo, em caso de irregularidade na
comprovacao da autenticidade.

Sao requisitos para inscrigao do candidato:

a) Ser brasileiro(a) ou possuir visto de permanéncia no Pais;

b) Estar regularmente matriculado(a) no curso correspondente a vaga;

c) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

d) Estar em dia com as obrigacdes militares, se homem maior de 18 anos;
e) Possuir disponibilidade imediata para iniciar as atividades de estagio;

f) Nao estar vinculado(a) a outro tipo de bolsa de estagio.

Nao havera taxa de inscricéo.

DA SELEGAO
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O Processo de Selegédo de Estudantes para a realizagdo de estagio no Instituto Federal
Farroupilha — Campus Sao Borja ocorrera por meio da analise do histérico escolar e
entrevista, em que serao analisados varios aspectos do candidato.

A analise do historico escolar ocorrera mediante o calculo da média aritmética das
notas constantes no histérico escolar, realizada a partir do documento entregue pelo
candidato no ato da inscricao.

Essa etapa tem carater eliminatério, sendo eliminado o candidato que obtiver média
inferior a 06 (seis) pontos.

A analise do histdrico escolar tem peso 6 na nota final.

A comissao avaliadora reserva-se o direito de estabelecer equivaléncia para notas em
caso de historico escolar com registros por conceitos ou outros que n&o notas.

Entende-se, nessa selegdo, que a meédia aritmética das notas constantes no historico
escolar € um indicador de desempenho académico que reflete as médias finais das
disciplinas aprovadas com nota. Estdo excluidos do calculo as reprovagbes e
aprovacdes sem nota final, tal como dispensas e aproveitamentos sem nota.

Como instrumento de apoio a selegcdo, havera entrevista com os candidatos nao
eliminados na etapa anterior, com peso 4 na nota final..

A lista com o nome dos(as) candidatos(as) com inscricdo homologada, bem como o
horario e local das entrevistas, sera divulgada no site do IF Farroupilha — Campus Sao
Borja link: http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja seguindo o disposto no ANEXO I;

Os(as) candidatos(as) com inscrigdo homologada deverdo comparecer na data e hora da
realizagdo das entrevistas, munidos de documento de identidade (RG) original, ou copia
autenticada, ou outro documento oficial com foto e o comprovante vacinal com todas as
doses para a COVID-19 correspondentes ao periodo.

Se a comissédo de selecdo julgar necessario ou em caso de mudanga no cenario da
pandemia, excepcionalmente, as entrevistas serdo online, assim, os(as) candidatos(as)
com inscrigdo homologada deverado participar online da entrevista pela plataforma
Google Meet, na data e hora da realizagdo das entrevistas previamente agendadas,
munidos de documento de identidade (RG) original, ou coépia autenticada, ou outro
documento oficial com foto;

Havendo necessidade das entrevistas passarem a ser realizadas conforme o item 3.10,
o link de acesso a videochamada sera enviado para o e-mail do(a) candidato(a) (e-mail
informado na inscrigdo) 24 (vinte e quatro) horas antes da data da entrevista.
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3.12. O(a) candidato(a) que ndao comparecer a entrevista, sendo ela presencial ou online,

estara automaticamente eliminado(a) do processo;

3.13. E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de informagdes,

inclusive de endereco eletrbnico e endereco correto, completo e atualizado, nédo se
responsabilizando o Instituto Federal Farroupilhna por eventuais prejuizos que possa
sofrer o candidato em decorréncia de informagdes incorretas e/ou insuficientes.

3.14. O(a) candidato(a) podera interpor recurso (conforme Anexo V) quanto ao resultado da

5.2.

5.3.

homologacédo das inscrigbes, bem como quanto ao resultado da selegdo, conforme
cronograma estabelecido no Anexo | do edital.

DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS

. O(a) candidato(a) classificado(a) devera aguardar o Edital de Convocagédo, a ser

divulgado no site Institucional, conforme cronograma (Anexo I) contendo as orientagdes
para a efetivacdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE).

DA BOLSA DE ESTAGIO

. O(a) estagiario(a) devera cumprir jornada semanal, conforme exigéncia da vaga e, para

tal, tera direito a bolsa de estagio e a auxilio-transporte (em caso de deslocamento)
conforme valores estabelecidos pela Instrugdo Normativa MPOG n° 213/2019, conforme
quadro abaixo:

Nivel Carga Horaria [Valor da Bolsa uxilio-transporte
ive (semanal) (mensal) (diario)
Superio| 20 h R$ 787,98 [R$ 10,00

Havendo necessidade, a carga horaria do(a) estagiario(a) estudante podera ser
flexibilizada desde que ndo comprometa o andamento das atividades desenvolvidas.

Em caso de ampliagdo de carga horaria para 30 horas, ocasionada pela necessidade do
setor, ocorrera também o aumento do valor da Bolsa mensal, que sera ajustado
conforme Orientagdo Normativa MPOG n° 213/2019.

5.4. A duragédo do estagio sera inicialmente de 6 (seis) meses, podendo ser prorrogado por

até 24 (vinte e quatro) meses, de acordo com o0s prazos previstos na Instrugéo
Normativa MPOG n.° 213/2019, se mantidas as condi¢gdes para sua realizagao.
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5.5. O(a) estagiario(a) nao recebera auxilio-transporte caso haja suspensao das atividades
presenciais devido a Pandemia de COVID-19.

6. DAS ATRIBUIGOES, PERMANENCIA E DESLIGAMENTO
6.1. Sado atribuicdes do(a) estagiario(a):

1) Elaborar o Plano de Atividades, em conjunto com o Supervisor designado pelo IF
Farroupilha;

2) Executar o Plano de Atividades aprovado pela Instituicdo de Ensino em que estuda e
pelo IF Farroupilha;

3) Realizar atividades inerentes ao curso em que esta matriculado, de acordo com a carga
horaria exigida para a vaga, sem prejuizo de suas atividades discentes regulares.

6.2. Sdo condi¢cdes de permanéncia do(a) estagiario(a):

1) Demonstrar assiduidade, pontualidade, discrigdo e comportamento condizente com o
ambiente de trabalho;

2) Comprovar vinculo com o curso a cada semestre/ano, mediante apresentacéo de
atestado de matricula e frequéncia (quando solicitado).

6.3. O desligamento do(a) estagiario(a) podera ocorrer por rescisdo do Termo de
Compromisso de Estagio, a pedido do(a) estagiario(a) ou a critério da Administracéo, ou
em decorréncia da conclusao do curso.

7. DAASSINATURA DO TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

7.1. Os candidatos serdo convocados através de publicacdo de edital no site do IFFar e no
e-mail informado pelo mesmo no ato da inscrigdo no Processo Seletivo e deverao se
apresentar a Coordenagao de Extensdo com os seguintes documentos:

Ficha Cadastral, (sera fornecida pelo IFFar apds a convocacgao);

Documento de ldentificagdo com foto e C.P.F.(original e cépia);

Certiddo de Nascimento ou Casamento (original e copia);

Titulo de Eleitor (incluindo a certiddo de quitacao eleitoral (original e copia) disponivel
em http://www.tse.jus.br/eleitor/certidoes/certidao-de-quitacao-eleitoral);

Certificado de reservista, para os candidatos do sexo masculino (original e cépia);
Comprovante atualizado de matricula (original e cépia);

Comprovante de residéncia (original e copia);

Cépia de comprovagao dos dados bancarios para pagamento, Banco do Brasil, Caixa
Econbémica Federal ou Banrisul (Banco, agéncia e n° de conta-corrente, cujo titular seja
0 proprio estagiario) ndo podera ser poupanga;
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e Termo de Compromisso de Estagio - TCE (sera fornecido pelo IFFar apoés a
convocacao).

7.2. A realizagdo do estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza e

7.3.

74

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

dar-se-a mediante Termo de Compromisso de Estagio celebrado entre o estudante, com
seu representante ou assistente legal, quando for o caso, e o IF Farroupilha Campus
Séao Borja, com a interveniéncia obrigatéria da instituicdo de ensino.

O(a) candidato(a) classificado(a) que vier a ser consultado(a) quanto ao interesse em
aceitar vaga ofertada recebera a consulta através do enderego de e-mail constante na
ficha de inscri¢do, obrigando-se a declarar, em resposta ao e-mail de consulta, se aceita
ou nao assumir a vaga. O nao pronunciamento expresso do convocado, no prazo de 48
horas, do recebimento da convocacgéao, configurara nao aceitacédo e permitira ao IFFar
proceder com a convocagao do proximo candidato classificado.

A contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, em nome do(a) estagiario(a), €
condicdo essencial para a celebracdo do TCE, no qual devera constar o respectivo
numero de apdlice e o nome da seguradora. O(a) estagiario(a) tera a protecao
obrigatoria do seguro contra acidentes pessoais, contratada pelo IFFar.

DAS DISPOSIGCOES FINAIS

O periodo de vigéncia da presente sele¢cdo sera de 01 (um) ano, contados a partir da
publicacdo de seu Resultado Final, prorrogavel por igual periodo, no interesse da
administragdo, a contar da publicagdo da sua homologacédo, e os candidatos nele
classificados poderao ser aproveitados a critério da administragao.

A substituicdo de estagiarios(as), por desisténcia ou n&o atendimento das condigdes de
permanéncia, obedecera ao Resultado Final desta selegao, observada sua vigéncia.

Havendo a disponibilizagdo de novas vagas, desde que para as areas ja especificadas,
ocorrera a convocacgao dos suplentes classificados nesta selecao.

E de inteira responsabilidade do(a) candidato(a) o fornecimento de informagées, inclusive
de endereco eletrbnico e enderegco correto, completo e atualizado, nao se
responsabilizando o Instituto Federal Farroupilha por eventuais prejuizos que possa
sofrer o(a) candidato(a) em decorréncia de informacdes incorretas e/ou insuficientes.

E de inteira responsabilidade dos candidatos ficarem atentos a qualquer comunicacéo
que, caso necessario, sera divulgada via edital.

O(a) estagiario(a) que vier a ser desligado(a) perdera imediatamente o direito a receber a
bolsa e o auxilio-transporte.
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8.7. No prazo de até trintas dias da publicagdo da homologagao do processo seletivo deve ser
assinado o Convénio para Concessao de Estagios com o Instituto Federal Farroupilha,
através da assinatura do Termo de Compromisso de Estagio — TCE sera realizado com
base na Lei n.° 11.788/2008, para fins de inicio das atividades.

8.8. Prazo e procedimento de recurso constam no Anexo | e V, sendo que em nenhuma
hipotese seréo aceitos pedidos de revisao de recursos.

8.9. O(a) estagiario(a) que vier a ser desligado(a) perdera imediatamente o direito a receber a
bolsa e o auxilio-transporte.

8.10. Em caso de mudanca no cenario pandémico, excepcionalmente, todas as etapas do
processo de selecdo serdo realizadas de forma remota, sendo previamente publicada
uma retificagcdo do mesmo.

8.11. Os casos omissos serao dirimidos pela Comissao responsavel pela selecao, ouvida, se
necessario, pela Procuradoria Juridica junto ao IF Farroupilha.

Sao Borja, 24 de maio de 2022.

Arténio Bernardo Rabuske
Diretor Geral
IF Farroupilha — Campus Sao Borja Pot.
n°® 326/202
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Obs. Para todos os periodos adota-se o limite de horario até as 23h59min, exceto

quando especificado.

ATIVIDADE DATA LOCAL
Periodo de Inscrigdes 24/05/2022 a Através do e-mail
31/05/2022 _ . _
estagios.sb@iffarroupilha.edu.br
Analise dos documentos e 01/06/2022 Comisséao designada
historico escolar
Divulgacédo da homologagao 02/06/2022 Site IFFar
das inscricdes http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
Periodo para interposicéo de 03/06/2022 Através do e-mail
recursos
estagios.sb@iffarroupilha.edu.br
Resultado dos recursos e lista 06/06/2022 Site IFFar
de convocados para as http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
entrevistas
Entrevista 07/06/2022 Campus Sao Borja
(08h - 17h)
Resultado Preliminar da 08/06/2022 Site IFFar
Selecédo http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
Periodo para interposigéo de 09/06/2022 Através do e-mail
Recursos . . .
estagios.sb@iffarroupilha.edu.br
Resultado df)s Recursos ? 10/06/2022 Site IFFar
Resultado Final da Selecéo http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
(Edital de convocacgao — ltem
4.1)
o INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA - CAMPUS SAO BORJA

Rua: Otaviano Castilho Mendes, n° 355, CEP 97670-000 — Sao Borja/RS
Fone/Fax: (55) 3431-0500 / E-mail: extensao.sb@iffarroupilha.edu.br



http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
http://www.iffarroupilha.edu.br/sao-borja
mailto:extensao.sb@iffarroupilha.edu.br

R é&ﬁ” %
NV T

Wy, CA WV
o FEERATNA O

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS SAO BORJA

ANEXO Il

QUADRO DE VAGA

C\c;:égo Formacao/Pré-requisitos Vagas I-f oarl;igr?a
i e Estar matriculado e cursando qualquer curso
Superior de Licenciatura ou Pedagogia.
e Ter disponibilidade para trabalhar no turno da
NS - 01 01 20h

noite.

e Requisitos obrigatoérios: Nao estar no ultimo
semestre do curso.

(NS): Nivel Superior

INSTITUTO FEDERAL
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ANEXO Ill
PERFIL DA VAGA
ALOCAGAO
Codigo ATIVIDADES £i
da Vaga VAGA
e Auxiliar na organizagdo de documentos pedagdgicos
do Setor;
NS-01 e Auxiliar na elaboragdo de documentos oficiais, tais o
como: oficios, memorandos, convites, certificados, DlrEe(;qo de
nsino

atestados etc.
e Atender ao publico, auxilio na divulgacéo de informes

e demais rotinas.

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA — CAMPUS SAO BORJA
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ANEXO IV
FICHA DE INSCRIGAO

Data: N° Inscrigéo (ndo
preencher):
Cédigo da vaga
()NS01-20h

DADOS DO CANDIDATO

Nome completo do candidato:

Nome da mae:

Data de nascimento: Sexo: Estado civil:
I M)  F()
N° documento de Orgéao Expedidor / UF: CPF:
Identidade:
Endereco atual: Nuamero: Complemento
Bairro: Cidade: Estado: CEP:
Telefone fixo () Telefone E-mail
celular ()

Enderecgo dos pais ou responsaveis (se menor de idade):

Checklist Documentos:
() Histérico Escolar
() Copia do RG e CPF

() Comprovante de matricula
() Cdépia do comprovante vacinal

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA — CAMPUS SAO BORJA
Rua: Otaviano Castilho Mendes, n° 355, CEP 97670-000 — Sao Borja/RS
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Assinatura do Candidato
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ANEXO V

FORMULARIO PADRAO PARA RECURSOS

FORMULARIO DE RECURSOS

Nome do candidato:

Curso:

Institui¢ao:

CPF: Telefone fixo:
E-mail: Telefone celular:

Justificativa — Fundamentagao teérica (maximo 10 linhas)

Observacgao ( maximo 4 linhas)

de de 2022.

Assinatura do candidato
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