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COMUNICAÇÃO XX/20XX

Do Instituto Federal Farroupilha – Campus ________
À empresa_______
Aos cuidados do (a) representante, Sr. (a), ____________
Endereço:
Assunto: solicitação de esclarecimentos e providências


Senhor Representante,

	Com fulcro no art. 67, “caput” e § 1º, da Lei nº 8.666, de 1993, solicito-lhe esclarecimentos, e adoção de eventuais providências, sobre os fatos abaixo relacionados:

	Fatos
	Referência Contratual
	Referência legal

	Descrever os fatos com um nível de detalhamento que propicie à empresa apresentar sua justificativa (defesa) de forma ampla, indicando o período, valores, nome dos terceirizados envolvidos e outras informações julgadas importantes.
	Cláusulas
	Indicar o artigo de lei infringido



 
Solicito-lhe, outrossim, que a manifestação seja encaminhada à  autoridade abaixo assinada, por escrito, no endereço _______________, no prazo máximo de cinco dias úteis, contados do recebimento deste.

Alerto, por fim, sobre o que dispõe as cláusulas ______ do Contrato nº _______que se referem ao descumprimento de obrigações contratuais pela Contratada. 
Santa Maria, __ de ________ de _____.

Atenciosamente,

___________________
 Gestor de Contratos
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