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EDITAL 104.2024, de 01 de novembro de 2024

ORIENTACAO PARA MATRICULAS E PROCEDIMENTOS DE ESTAGIO
CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO DOS CURSOS
TECNICOS DE NIiVEL MEDIO DO IFFAR - CAMPUS SANTO AUGUSTO

A Diretora Geral do Campus Santo Augusto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso de suas atribui¢cfes, torna pablica a abertura do prazo para
matriculas dos alunos dos Cursos Técnicos de Nivel Médio do Campus Santo Augusto para a
realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, e estabelece orientagdes para a
realizacdo dos estagios.

1. DA MATRICULA

1.1 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, o aluno devera
preencher a Ficha de Confirmacéo de Estagio, disponivel no link abaixo, utilizando o seu e-
mail institucional de aluno.

https://forms.gle/yzx7ebVu8T3CfSEB9

1.1.1 - Para coleta dos dados necessarios para a matricula, o aluno podera utilizar-se da ficha
resumo disponivel no Anexo | deste Edital.

1.2 - Poderdo realizar a matricula na disciplina de Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio alunos que atendam aos critérios e requisitos exigidos no Projeto Pedagdgico dos
seus respectivos Cursos.

2. DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

2.1 Da Coordenagdo de Extensdo do Campus:

a) orientar Coordenadores de Curso sobre tramites legais para a realizacdo do Estagio
Curricular Supervisionado;

b) auxiliar os Coordenadores de Curso na orientacdo do(a) estudante sobre os procedimentos
para a realizacdo do estagio;

c) cadastrar e listar locais para a realizagdo de estagios;

d) divulgar oportunidades de estagio;

e) auxiliar os estudantes na identificacdo de oportunidades de estagio;

f) cadastrar/encaminhar o Termo de Compromisso de Estdgio com as partes, bem como o0s
demais documentos necessarios para a efetivacdo do estagio.

g) encaminhar para a Coordenacdo do Curso a relacdo de alunos aptos a realizarem a
apresentagdo do Relatorio de Estagio Curricular Supervisionado, conforme alineas “a” e “b”
do item 9.2 deste Edital,

2.2.— Do Coordenador do Curso:

a) orientar e esclarecer aos estudantes as formas e procedimentos para a realizacdo do Estagio
Obrigatorio em conformidade com o Projeto Pedagodgico do Curso;

b) designar o professor orientador do estagio;

c) acompanhar o trabalho dos orientadores de estagio;
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d) receber e encaminhar o Relatorio de Estagio Obrigatorio para publicacdo no repositorio
virtual do IFFAR, conforme orientacdes da Biblioteca do Campus;

e) organizar o calendario de defesa de estagios, quando previsto pelo Projeto Pedagogico do
Curso.

f) encaminhar para o Setor de Registros Académicos os resultados finais das avaliagdes de
Estagio.

2.2 - Do Professor Orientador:

a) auxiliar os estagiarios na elaboragdo do Plano de Atividades de Estagio;

b) orientar o estagiario durante as etapas de encaminhamento e de realizacdo das atividades de
Estagio;

c) acompanhar as atividades dos estagiarios e avaliar as instalacdes da parte concedente e sua
adequacdo a formacdo cultural e profissional do educando;

d) avaliar o desempenho do estagiario e o Relatério Final de Estagio;

e) encaminhar os Relatorios de Atividades de Estdgio a banca examinadora, conforme
diretrizes dos Projetos Pedagogicos dos Cursos;

f) participar da apresentacdo dos Relatorios de Atividades de Estagio a banca examinadora,
conforme diretrizes dos Projetos Pedagdgicos dos Cursos;

g) comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do estagio a Coordenacao de
Extensdo e Coordenacdo de Curso.

2.3 - Do aluno:

a) efetuar matricula de estagio, conforme item 1.1, 1.2.

b) providenciar os tramites da documentacdo de estagio junto a parte concedente, conforme
orientacGes encaminhadas pela Coordenacdo de Extensdo para o e-mail do aluno, inclusive o
cadastro do pai/mée/responsavel, representante legal do local de estagio e supervisor do local
do estagio no Sipac (Anexo Il);

c) solicitar a Carta de Apresentacdo do estagiario para a Coordenacdo de Curso, quando
exigido pela Parte Concedente;

d) elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, sob orientagdo do
Supervisor de Estagio e do Professor Orientador;

e) fornecer toda e qualquer documentacdo solicitada pela Coordenagdo Curso e/ou de
Extensdo/Setor de Estagios;

f) prestar informacGes e esclarecimentos, julgados necessarios pelo supervisor do Estagio da
Parte Concedente;

g) demonstrar responsabilidade no desenvolvimento normal das atividades de Estagio na Parte
Concedente;

h) participar de todas as atividades propostas pelas Coordenagdes responsaveis, pelo Professor
Orientador e pelo Supervisor de Estagio;

i) elaborar o Relatério de Estagio, conforme normas estipuladas pelo Instituto Federal
Farroupilha e entrega-lo ao Professor Orientador, conforme prazos estipulados pela
Coordenacédo do Curso;

j) participar, em carater obrigatorio, das reunides de orientacdo sobre Estagio e manter
frequéncia regular as atividades letivas;

k) providenciar a entrega da documentacdo de estagio a Coordenacdo de Extensdo nos prazos
legais;
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I) realizar a apresentagdo do Relatorio de Estagio, conforme orientagfes do Professor
Orientador e prazos estabelecidos pelo Coordenador de Curso;

m) comunicar ao Professor Orientador e as Coordenagfes responsaveis, toda ocorréncia que
possa estar interferindo no andamento do seu programa.

2.4 - Dos Supervisores de Estagio das Partes Concedentes:

a) acompanhar a elaboracdo do Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado,
junto com o aluno e o Professor Orientador;

b) acompanhar as atividades que o aluno desenvolvera durante o Estagio;

c) preencher a Ficha de Avaliacdo do Estagiario, apds o término do Estagio, conforme
orientacdes encaminhadas pela Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagios do Campus.

3. DAS ORIENTACOES DE ESTAGIO

3.1 - Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio, o aluno devera ter
um Professor Orientador da area teméatica em que sera desenvolvido o estagio, sendo este
responsavel pelo acompanhamento e avaliagdo das atividades do estagiario.

3.2 - Durante o estagio o estudante podera ter um Co-Orientador, podendo ser um docente da
area técnica ou um docente da base nacional comum.

3.3 - Os alunos deverdo cumprir uma carga horaria de 20 (vinte) horas destinadas a orientacao
de estagio, com o objetivo de preparar o estudante para esta pratica, bem como orienta-lo para
a elaboracéo do relatorio de estagio e procedimentos para a sua realizacao.

3.3.1 - Na orientacéo, o Professor Orientador abordara aspectos relacionados ao estagio, como
ética, pontualidade, assiduidade, questionamentos, atividades que devem ou ndo ser
realizadas, relatério, documentacdo e outros aspectos relacionados ao estagio obrigatério e
davidas dos alunos.

3.3.2 - Em caso de qualquer impedimento legal do Professor Orientador continuar orientando
o discente, este sera remanejado para outro Professor Orientador a critério da Coordenagdo do
Curso.

4.DOS LOCAIS DE REALIZACAO DO ESTAGIO
4.1 - O Estéagio Curricular Supervisionado Obrigatério podera ser realizado em organizacdes
que apresentem condicdes de proporcionar experiéncias na area de formagao do educando, em
suas diversas formas:

a) Empresas publicas;

b) Empresas privadas;

c) Propriedades rurais devidamente credenciadas pelo IFFar;

d) Orgéos de prestacio de servigos nos diversos setores da economia;

e) Instituicdes educacionais profissionalizantes afins;

f) Profissionais liberais com registros em Conselhos Profissionais, que atendam as

condicdes legais, podem receber estagiarios de area afim.
4.2 - O numero de alunos estagiarios em cada empresa, 6rgao e/ou qualquer outra instituicdo
ndo podera exceder ao limite de 20% do total de funcionarios existentes, permitindo-se, em
caso de numero fracionado, o arredondamento para 0 numero inteiro imediatamente superior.
4.3 - O estudante que exercer atividade profissional correlata ao seu curso, na condicdo de
empregado, autbnomo ou empresario devidamente registrado, podera valer-se de tais
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atividades, desde que atendam aos requisitos definidos nos Projetos Pedagogicos de Curso, e
da Resolucdo Consup 50/2024.

Paragrafo Unico - A realizacdo do estagio nos termos definidos no caput deste artigo devera
ser requerida a Coordenacdo de Curso, de acordo com os procedimentos estabelecidos pelo
Capitulo 1l da Resolugdo Consup 50/2024 e demais orientacdes do Projeto Pedagdgico do
Curso e/ou Coordenacéo de Curso.

5.DA SOLICITACAO

5.1 - O encaminhamento da solicitacdo de estagio junto a instituicdo concedente bem como o
tramite da documentacdo referente ao Estadgio Curricular Obrigatério é de inteira
responsabilidade do aluno, devendo este observar os prazos indicados neste Edital, bem como
aqueles estabelecidos pelo Supervisor e Orientador do Estagio, Coordenacdo de Curso e
Coordenacdo de Extensao.

5.2 - A escolha da Parte Concedente e da area de interesse de realizacdo do estagio é de
responsabilidade do aluno, desde que as atividades a serem desenvolvidas no estagio tenham
relacdo com o curso.

5.3 - Apos a escolha da Parte Concedente de Estagio, o aluno devera preencher a Ficha de
Confirmacéo de Estagio, conforme item 1.1 deste Edital.

5.4 — Enviada a Ficha de Confirmacdo de Estagio e realizado o cadastro de assinante
externo das partes envolvidas, quando couber, o Setor de Estagios providenciara a
emissdo do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e Plano de Atividades, no prazo
de cinco dias uteis, salvo motivos de forca maior, e disponibilizara para assinaturas
eletrdnicas de todas as partes envolvidas no SIPAC-Maodulo Protocolo.

54.1 — As orientacbes para realizacdo do cadastro de usudrio, para 0s casos de
assinantes externos ao IFFAR, estdo disponiveis no Anexo Il deste Edital.

5.4.2 — O cadastro de usuario externo devera ser realizado, preferencialmente, antes do
envio da Ficha de Confirmacao de Estagio, através do link disponivel no item 1.1.

5.4.3 — O cadastramento do pai/mae/responsavel, representante legal do local de estagio
e supervisor do local do estagio no Sipac é de responsabilidade do estagiario.

5.5 - Nao serdo reconhecidas as atividades de estagio de alunos que ndo entregarem os
documentos necessarios ou realizarem a entrega dos mesmos fora dos prazos
estabelecidos neste Edital, acarretando na resciséo unilateral do Termo de
Compromisso de Estéagio.

5.6 - O estagio s6 podera ser iniciado apés a autorizacdo expressa da Coordenacdo de
Extensdo/Setor de Estégios do Campus, apds a verificagdo de todos os tramites
necessarios e realizada através do e-mail institucional do setor.

6. DA DURACAO E JORNADA DO ESTAGIO
6.1 - A duracdo minima do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério definida no Projeto
Politico Pedagdgico de curso, conforme segue:

a) Técnico Integrado em Administracdo: 100 (cem) horas;

b) Técnico Integrado em Agropecuaria: 180 (cento e oitenta) horas;

c) Técnico Integrado em Alimentos: 100 (cem) horas;

d) Técnico Integrado em Informatica: 100 (cem) horas;
6.2 - A carga horaria referente ao Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério devera ser
integralizada durante o prazo estipulado no Cronograma deste Edital (Anexo Il1).
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6.3 - O aluno poderé realizar seu estagio com carga horaria de até 06 (seis) horas diarias e 30
(trinta) horas semanais, respeitadas as atividades curriculares regulares estabelecidas no
calendario letivo.

6.4 - A carga horaria diaria e semanal sera definida em comum acordo entre o aluno e a Parte
Concedente do Estagio, respeitado o disposto no item 6.3 deste Edital e Regulamento de
Estagios do Instituto Federal Farroupilha.

7. DAFINALIZACAO DO ESTAGIO
7.1 - O estagio fica automaticamente finalizado a partir da conclusdo da carga horaria
indicada no item 6.1, mesmo que conste data superior na documentacdo de estagio.
7.2 - Apos a conclusdo do estagio, a Coordenacdo de Extensdo encaminhara para o e-mail do
Supervisor de Estagio o link para preenchimento do Termo de Realizacdo do Estégio.
7.3 - O Estagio sera interrompido e/ou cancelado quando o aluno:
a) trancamento de matricula;
b) a qualquer momento, se comprovada a insuficiéncia na avaliacdo de desempenho
pela parte concedente ou na institui¢do de ensino
c) se o(a) estagiario (a) ndo apresentar frequéncia regular no curso;
d) se o estagiario ndo comparecer, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou nao, no periodo de um més, ou trinta dias, durante o periodo do estagio;
e) por conduta incompativel com a exigida pela parte concedente;
f) a pedido do estagiario, com comunicacdo imediata, mediante Termo de Rescisdo a
Parte Concedente do Estéagio e as Coordenacges responsaveis pelo IFFar;
g) por iniciativa da parte concedente, com comunicacdo imediata, quando o estagiario
deixar de cumprir qualquer clausula do Termo de Compromisso de Estagio Curricular
Obrigatorio;
h) a pedido do professor orientador, com aprovagdo do colegiado do curso, mediante
comunicagdo em, no maximo, 3 (trés) dias Uteis.
7.4 - Em todas as situacbes previstas anteriormente, deverd ser encaminhado Termo de
Rescisdo de Estagio a Coordenacgdo de Extensdo do Campus.
7.5 - O aluno que deixar de cumprir as atividades de Estagio Curricular Obrigatorio
Supervisionado nas datas previstas e ndo oficiar a Coordenacdo de Extensdo do Campus e
Professor Orientador perderé o direito de conclusdo de seu Estagio neste ano letivo.

8. DA BOLSA E DO SEGURO DO ESTAGIO

8.1 - A Parte Concedente de Estagio podera oferecer auxilio ao aluno mediante pagamento de
bolsa ou outra forma de contraprestagdo que venha a ser acordada, bem como a concessao de
auxilio transporte, respeitando a legislacdo e devendo constar expressamente no Termo de
Compromisso de Estagio.

8.2 - Durante a realizacdo do estagio, o aluno estara segurado contra acidentes pessoais, bem
como, conforme o caso, seguro de responsabilidade civil por danos contra terceiros, mediante
seguro contratado pelo Instituto Federal Farroupilha, conforme expresso no Termo de
Compromisso de Estagio.

9. DISPOSICOES FINAIS
9.1 - Quaisquer davidas que eventualmente venham a ocorrer referente ao Estagio Curricular
Supervisionado e que ndo constem deste Regulamento deverdo ser encaminhadas a



MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCAQAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAQAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA
CAMPUS SANTO AUGUSTO
Rua Fabio Jodo Andolhe, 1100 — Bairro Floresta — 98590-000 — Santo Augusto/RS
Fone: (55) 3781 3555

Coordenacao de Extensdo e/ou Coordenadores de Curso, ou caso necessario, a Pro-Reitoria de
Extensdo que fornecera as devidas orientacoes.

9.2 — Os casos omissos serdo julgados individualmente pela Coordenacdo de Extensdo e
Colegiado de Curso.

9.3 - O presente edital é valido para todos os cursos técnicos de nivel médio do IFFAR —
Campus Santo Augusto.

Santo Augusto, 01 de novembro de 2024.

ASSINATURA ELETRONICA ASSINATURA ELETRONICA
Marcia Fink Ricardo Tadeu Paraginski
Diretora Geral Diretor de Pesquisa, Extensdo e Producéo
Portaria 318/2021 Portaria 979/2023
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ANEXO | )
RESUMO DAS INFORMAGOES NECESSARIAS

PARA A FICHA DE CONFIRMACAO ONLINE
Use esta ficha para coletar os dados necessarios para preenchimento da
Ficha de Confirmagédo no Formulario do link informado no Item 1.1

1. DADOS DO ALUNO:
1.1. Se menor de 18 anos:
Nome completo do responsavel legal:

CPF do responsavel legal: Grau de parentesco

1.2. ldentificagéo:
Nome completo

N° documento de identidade ~ Org&o expedidor Data de expedicdo
‘ CPF: ‘ N° de telefone: ‘ N° de matricula
‘ Endereco (Rua) ‘ N° ‘ Bairro
‘ Cidade ‘ Estado ‘ CEP
‘ Curso: ‘ ‘
‘ Professor Orientador Professor Co-Orientador (se tiver)

2. PARTE CONCEDENTE DE ESTAGIO
Nome completo/Razdo social

CPF/CNPJ Telefone para contato E-mail
Endereco (Rua) N° Bairro:
Cidade Estado CEP

Nome do representante legal

Cargo ou fungéao
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3. SUPERVISOR:

Nome completo

Telefone para contato E-mail:

Area ou setor em que o estagio sera desenvolvido

O supervisor tem formacéo na area de conhecimento do curso?
( ) Néo () Sim Qual?

O supervisor tem experiéncia nas atividades que serao desenvolvidas?
( ) Néo ( ) Sim Quanto tempo?

Qual é o cargo ou funcdo que o supervisor tem na parte concedente?

3. ATIVIDADES

Descreva as atividades que serdo realizadas no decorrer do estagio. Estas atividades devem ser
discutidas com o Supervisor e com o Orientador. Sempre inicie as atividades com um verbo de acéo
(analisar, observar, realizar, etc) e tente ser o mais detalhista possivel na descricdo das atividades.

Descri¢des genéricas ndo serdo aceitas (ex: observar as atividades da parte concedente)

4. HORARIOS DE ESTAGIO:
Atencéo: a carga horaria maxima diaria é de 6 horas e a soma da carga horéria da semana ndo pode

ultrapassar 30 horas.

Dia Segund Terca Quarta Quinta Sexta Sébado

Turno Das : |Das_: |Das_: |Das_: |Das_: |Das_:
manha Até - |Até_ - |Ate_ . At . A A
Turno Das : |Das_: |Das_: |Das_: |Das_:. |Das_:
tarde Até @ |Até_: |Ate_ . |Ate_ At | At

5. DATA DE INICIO PREVISTA:

Atencdo: 0 seu estagio ndo estd autorizado a iniciar desde ja. Esta data trata-se de uma previsao!
Lembre-se que precisamos emitir a documentacdo e envia-la por e-mail para vocé. Ainda, vocé
precisara assinar os documentos, coletar as assinaturas necessarias na Parte Concedente e enviar
novamente ao IFFAR por e-mail ANTES do inicio do estagio. Leve em conta todo este processo para
informar a data de inicio prevista e aguarde o envio do e-mail com a documentacdo de estagio com as
demais orientagdes.

] /202
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ANEXO I1

TUTORIAL PARA CADASTRO E ASSINATURA DE DOCUMENTO POR
ASSINANTE EXTERNO NO IFFAR

Este tutorial destina-se a orientar pessoas que ndo fazem parte da comunidade
institucional guanto aos procedimentos para assinatura de documento tramitado no Sistema
Integrado de Patrimonio, Administragéo e Contratos - SIPAC do IFFar.

Inicialmente é necessario realizar um cadastro no Portal Publico do SIPAC como
assinante externo. O cadastro de assinante externo € sempre de pessoa fisica. No caso de
documentos de pessoa juridica, seu responsavel precisa realizar o cadastro como pessoa
fisica, para posteriormente assinar os documentos.

Na sequencia apresentamos 0 passo a passo para 0 cadastro de assinante externo no
SIPAC e ap0s 0s passos para assinatura de documento.

Cadastro de Assinante Externo
1° Passo - Acessar 0 Portal Publico do SIPAC no link

https://sig.iffarroupilha.edu.br/public/jsp/assinante externo/login.jsf

Santa Maria, 29 de Outubro de 2024

Bam SIPAC

BE Sistema Integrado de Patriménio, Administracdo e Contratos

PORTAL PUBLICO

AUTENTICACAD

E-mail: [ |

Senha: [ |

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique aqui.
Esgqueceu a senha? Cligue aqui para reguperi_lg
Caso ainda ndo tenha seu login de acesso, cligue emjcadastrar para obté-lo.

Voltar

SIPAC | Diretonia de Tecnologia da Informac&o - (55) 3218 9800 | Copynight © 2005-2024 - UFRN - jboss-sig-01.iffarroupilha.edu.brinst1

3° Passo — Preencher as informac6es no Formuléario de Cadastro.
Os campos com estrela sdo de preenchimento obrigatério.

a. Area Relacionada: Escolha a opgdo Extensdo

b. Arquivo do Documento Oficial com CPF: inserir imagem de um documento no qual
conste n° do CPF, fotografia e assinatura. O documento deve estar dentro da validade.

c. Modelo do Termo: Baixar, assinar e anexar no campo “Arquivo de Termo de
Veracidade”, apés clicar no botdao “Adicionar”.

d. Senha do Usuario: Criar uma senha que tenha no minimo de oito caracteres, com pelo


https://sig.iffarroupilha.edu.br/public/jsp/assinante_externo/login.jsf
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menos uma letra maiuscula, uma letra mindscula e um nimero, confirmar a senha.
59 Passo — Clicar no botao “Cadastrar”.

SIPAC

Formulério de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definides no formuldrio, utilizar a secdo
outros documentos.

Formatos de arguivos permitidos: JPG, PNG, PDF.

@: Remover Arquivo

FORMULARIO DE CADASTROD
Estrangeiro: # (U siM @ nio

Area Relacionada: | -- SELECIONE -- hd

Nome Completo: #| |

RGrw[ ] Orgdo Expedidor: | ]

Arguive do Documento

CPF: %] | Oficial com CoF- # | Escolner arquivo | Nenhum ..o escolhido |E
Telefone: | ]
Celular: #| ]
E-mail: #| ]

Endereco: #

P
(400 caracteres/0 digitados)
Arguivo de Termo de - . - .
G Veracidade: '*I Escolher arquive | Nenhum arquive escolh ::I::|| E Modelo do Termo: clique aqui para baixar
QuTROS DOCUMENTOS @
Arquivo:' Escolher arguiva |Nenhum arquivo escclhidc:|
Descricdo:
P
(400 caracteres/0 digitados)
DoCUMENTOS INSERIDOS
Nenhum arquivo informado
Senha do Usudrio: # Confirmacéo de senha: #

Cadastrar Cancelar

# Campos de preenchimento obrigatdric.

SIPAC | Diretoria de Tecnologia da Informac3o - (55) 3218 9800 | Copyright © 2005-2024 - UFRN - jboss-sig-02.iffarroupilha.edu.brinst2

A seqguir sera apresentada a confirmacao que o cadastro do assinante externo foi realizado.

O SIPAC envia um e-mail automatico no qual informa que o cadastro esta Pendente
de Autorizagao.

Inedibedio Federal Farncagilhs Sania Maria, 30 de ek 2e 5137
1
sam SIPAC
[ ] | Sirtema Imtegrada de Fatrimdnis, Adminidtrachs & Coantrated

PORTAL PUBLICD

i'_,.l'l = {ipde Bl desl i JRds DI UCEREER Réu CRIRENF O ENCOELTA L pEndEnnE @8 srkias, Lo fimods sndlids e f- il mforsiative ek
anvisda o] senhoris}

Ao ter o cadastro Aprovado o requerente recebe um e-mail informando que seu cadastro esta
aprovado. Se o cadastro for Negado o requerente recebe um e-mail com a justificativa da
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negativa. No caso de negativa, € necessario realizar novo cadastro com a correcdo indicada e
submeter a analise.
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ANEXO 111

CRONOGRAMA

Atividade

Data/Prazo

Periodo de submissdo das Fichas de Confirmacdo
de Estadgio Online para realizacdo do Estagio
Curricular Obrigatorio.

01/11/2024 — 30/06/2025

Prazo de submissdo da Ficha de Confirmacdo de

Estdgio Online para estigios a serem iniciados | Até 15/01/2025
entre 03/02/2025 e 28/02/2025
Inicio do periodo de orientacdes de estagio. 01/11/2024

Prazo para assinatura eletronica do TCE e PAE no
SIPAC

Até 03 dias Uteis antes do inicio do
estagio

Periodo de submissdo das Fichas de Confirmacéo
de Estadgio Online para realizacdo do Estagio
Curricular Obrigatério para estagios a serem
iniciados a partir de 06/03/2025.

Até 05 dias Uteis antes do inicio do
estagio

Envio do link de acesso ao Termo de Realizacdo
do Estagio para preenchimento pelo supervisor

Até 02 (dois) dias uteis apds a
confirmacdo de conclusdo da carga
horaria de estagio pelo estudante.

* A Coordenacdo de Extensdo tem até 05 (cinco) dias Uteis apds o recebimento da ficha de
confirmacao online, para emissdo e cadastro dos Termos de Compromisso (TCE), Plano de

Atividades de Estagio (PAE) no SIPAC.
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