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REGISTRO DE EXECUÇÃO

Quem: Participante

Menu Execução > Registros de Execução

Ou na tela inicial em Registro de Execução



Na tela seguinte, aparecerão seus planos de trabalho.

Clique no símbolo de “+” à esquerda para abrir o período desejado: 

Em seguida, clique no símbolo de “+” à esquerda para abrir a entrega a ser detalhada.



Na sequência, clique no ícone de “+” à direita para incluir as informações.

Na tela seguinte, no espaço Descrição, insira informações das atividades realizadas para a 
execução da entrega.

No espaço Início e Conclusão, coloque as datas inicial e final das atividades e em seguida clique 
no ícone para salvar. 

 A entrega e a descrição das atividades ficarão salvas. 



Após registrar todas as atividades, informe eventuais alterações ocorridas durante a vigência do 
plano, como férias, licença para capacitação, afastamento por motivo de saúde, entre outros. 

Caso não tenha ocorrido nenhum afastamento no período, essa etapa pode ser ignorada.

 Clique no ícone de “+” à direita para incluir o afastamento. 

Verifique se aparece seu nome e em seguida clique na lupa para selecionar o motivo.



Selecione o motivo do afastamento na listagem que irá aparecer 

Insira as datas de início e fim do afastamento, preencha as observações (opcional) e clique em 
gravar. 

 



As informações do afastamento ficarão salvas. 

Caso não haja afastamentos a cadastrar, continue daqui. 
Após registrar todas as atividades e eventuais afastamentos durante a vigência do plano, volte ao 
topo da página e clique no ícone "Concluir".

 Seu plano ficará com o status concluído e ficará disponível para a avaliação da chefia. 
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