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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CONSELHO SUPERIOR

RESOLUGCAO CONSUP/IFFAR N° 50 / 2024 - CONSUP (11.01.01.44.16.02)

N° do Protocolo: NAO PROTOCOLADO
Santa Maria-RS, 09 de outubro de 2024.

Aprova o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado do Instituto Federal de Educacdo,
Ciéncia e Tecnologia Farroupilha - IFFar.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL DE
EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA, nomeada pelo Decreto Presidencial de
29 de janeiro de 2021, publicado no Diario Oficial da Unido de 12 de fevereiro de 2021, em
conformidade com o art. 92 do Estatuto do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha, no uso da atribuicdo que |he confere o art. 15, inciso X, da Resolugao
Consup N2 4, de 3 de abril de 2023 (Regulamento do Conselho Superior), e de acordo com os
autos do Processo Eletronico N2 23873.000618/2024-81, aprovado pela Camara Especializada
Extensdo, Pesquisa, Pds-Graduacdo e Inovagdo, com o Parecer CEEPPI N2 01/2024, na 32
Reunido Ordinaria do Conselho Superior - Consup, realizada em 25 de setembro de 2024,
resolve:

Art. 12 Fica aprovado, nos termos e na forma do anexo, o Regulamento de
Estdgio Curricular Supervisionado, no ambito do Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e
Tecnologia Farroupilha - IFFar.

Art. 22 Esta resolucdo entra em vigor em 11 de outubro de 2024.

Documentos Anexados: - Anexo | - Regulamento de Estagio Curricular Supervisionado no
ambito do Instituto Federal Farroupilha.
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ANEXO

REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO - IFFAR

CAPITULO |

DA DEFINIGAO E MODALIDADES DE ESTAGIOS

Art. 12 O estagio consiste em um ato educativo supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, com o objetivo de preparar os educandos que estejam frequentando o ensino
regular em instituicdes de educacdo superior e/ou de educacgdo profissional para o mundo do
trabalho, podendo ser obrigatdrio ou ndo obrigatério, conforme determinado nas diretrizes
administrativas e curriculares de cada curso.

§1° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério é aquele previsto no Projeto Pedagdgico
do Curso (PPC):

| - tem carga horaria especifica;

Il - é requisito para obtencdo de diploma; e

IIl - deve observar as disposicOes previstas nas Diretrizes Administrativas e Curriculares para a
Organizagdo Didatico-Pedagdgica da Educacgdo Profissional Técnica de Nivel Médio e/ou dos
Cursos Superiores do Instituto Federal Farroupilha, assim como as previstas neste
regulamento.

§22 O Estagio Curricular Supervisionado Ndo Obrigatdrio é aquele definido como tal no PPC:

| - constitui um direito do estudante; e

Il - podera ser realizado como atividade opcional.

Art. 22 O Estagio Curricular Supervisionado ndo cria vinculo empregaticio de qualquer
natureza, observados os requisitos do artigo 32 da Lei n® 11.788/2008.
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CAPITULO Il

DO APROVEITAMENTO DE ATIVIDADES PROFISSIONAIS COMO ESTAGIO OBRIGATORIO

Art. 32 O estudante podera comprovar o exercicio de atividades profissionais diretamente
relacionadas as competéncias profissionais do curso com a possibilidade de aproveitamento
total ou parcial de tais atividades como estdagio obrigatorio.

§12 O aproveitamento total ou parcial de atividades profissionais diretamente relacionadas as
competéncias profissionais do curso como estdgio obrigatdrio é condicionado:

| - a previsdao no Projeto Pedagdgico do Curso; e

Il - 3 avaliacdo e aprovacao do(a) coordenador(a) do curso, subsidiado por seu Colegiado,
guando necessario.

Art. 42 As atividades profissionais que podem ser aproveitadas total ou parcialmente como
estdgio obrigatodrio sdo aquelas desenvolvidas pelo(a) estudante na qualidade de:

| - autbnomo(a) ou prestador(a) de servicos;

Il - empregado(a) na iniciativa privada;

[l - proprietario(a) de empresa;

IV - servidor(a) ou funcionario(a) publico(a).

Art. 52 A comprovacado da habilitacdo se dara da seguinte forma:

§12 A habilitacdo do(a) estudante autébnomo(a) ou prestador(a) de servigos sera verificada por
meio de:

| - comprovante de registro na prefeitura municipal;
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Il - comprovante de recolhimento do Imposto Sobre Servigo (ISS);

Il - carné de contribuicdo ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS); e

IV - contrato de Prestacdo de Servico e Notas Fiscais.

§22 A habilitacdo do(a) estudante caracterizado(a) como empregado(a) na iniciativa privada
sera comprovada pelo registro em carteira profissional, funcional ou documento equivalente.

§32 A habilitacdo do(a) estudante proprietdrio(a) de empresa sera constituida pela cépia do
contrato social da empresa, Cartdao do CNPJ da empresa, devidamente registrado na junta
comercial correspondente.

§ 42 A habilitacdo do(a) estudante servidor(a) ou funcionario(a) publico(a) serd constituida
pela portaria ou pelo ato de nomeacdo - para estatutario(a), e pela carteira profissional,
funcional ou documento equivalente - para celetista.

Art. 62 O periodo de realizacdo das atividades profissionais diretamente relacionadas as
competéncias profissionais do curso, aproveitado total ou parcialmente como estagio, deve
estar previsto no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 72 Nos cursos de Licenciatura, a dispensa de carga horaria de estagio, mediante
aproveitamento de atividades profissionais, deve atender ao previsto nas Diretrizes
Administrativas e Curriculares para a Organizacdo Didatico-Pedagégica dos Cursos Superiores
de Graduagao do Instituto Federal Farroupilha.

Art. 82 Nos cursos de Bacharelado e Tecndlogos, a possibilidade de aproveitamento total ou
parcial de atividades profissionais como estagio deve observar o previsto nas Diretrizes
Curriculares Nacionais do curso.

Art. 92 Para o aproveitamento total ou parcial das atividades profissionais, o(a) estudante
devera encaminhar a Coordenacdo de Curso, os seguintes documentos:

| - Declaracao de autébnomo(a) ou prestador(a) de servicos;

Il - Declaracdo de empregado(a) na iniciativa privada ou publica;

https://sig.iffarroupilha.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=708684 4/19



15/10/24, 07:56 sig.iffarroupilha.edu.br/sipac/protocolo/documento/documento_visualizacao.jsf?imprimir=true&idDoc=708684

Il - Declaracdo de proprietario(a) de empresa;

IV - Declaracdo de servidor(a) ou funcionario(a) publico(a);

V - Requerimento de aproveitamento de atividades profissionais;

VI - Relatdrio sucinto contendo:

a) ldentificacdo do(a) estudante;

b) Situacdo do(a) estudante: fungdo/cargo;

¢) Principais atividades desenvolvidas;

d) Tempo de trabalho na empresa/instituicdo e periodo/carga horaria a ser requerida para o
aproveitamento;

e) Declaragdo contendo avaliagdo acerca do desempenho, considerando as habilidades
desenvolvidas, e assinada pela chefia imediata ou setor responsavel da empresa ou do 6rgao
publico, no caso de empregado(a) ou servidor(a)/funcionario(a) publico(a);

f) Declaracdo contendo avaliacdo livre e direta acerca de desempenho, considerando as
habilidades desenvolvidas, e assinada pelo(a) préprio(a) estudante, no caso de proprietario(a)
de empresa, autbnomo(a) ou prestador(a) de servigos.

VIl - Documentac¢do comprobatdria, conforme descrito nos paragrafos do art. 42,

Art. 10. Ao aprovar a solicitacdo de aproveitamento total, o Coordenador do Curso devera
encaminhar a Coordenagdao de Registros Académicos do campus toda documentagao, para
fins de registro no histérico escolar do aluno(a) quanto a dispensa de realizacdo deste
componente curricular.
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Art. 11. No caso de aprovagao de aproveitamento parcial, a Coordenagao de Curso devera
informar oficialmente o Setor de Estagio do campus (por memorando ou documento oficial
gue o substitua) sobre a carga horaria aceita para fins de elaboracdo do Termo de
Compromisso para a conclusao do estagio.

CAPITULO Il

DA MATRICULA

Art. 12. Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, o(a) estudante
devera estar matriculado(a) na atividade de Estdgio Curricular Supervisionado ou na disciplina
de estdgio e atender aos critérios e requisitos exigidos no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 13. Para a realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado N3o Obrigatdrio, o(a)
estudante precisard estar matriculado(a) e atender aos critérios e requisitos exigidos no
Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 14. O periodo para a realizagdo da matricula na atividade de Estagio Curricular
Supervisionado ou disciplina de estagio obedecera ao Calendario Académico Institucional ou
a edital especifico, quando necessario.

Paragrafo Unico. E responsabilidade do estudante:

| - realizar e acompanhar a realizacdo da sua matricula na atividade de Estagio Curricular
Supervisionado ou disciplina de estdgio na Coordenacdo de Registros Académicos; e

Il - solicitar a documentag¢do necessaria na Coordenagdo de Extensdo/Setor de Estagio do
campus, antes do inicio do estagio.

CAPITULO IV

DAS CONDICOES PARA A REALIZAGCAO

Art. 15. A realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado prevé, além dos requisitos do PPC e
das diretrizes administrativas e curriculares, as seguintes formaliza¢des legais:

| - celebragdo opcional do Termo de Convénio de Estagio entre o Instituto Federal Farroupilha
e a Parte Concedente de Estdgio;
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Il - celebragdo obrigatéria do Termo de Compromisso de Estagio (TCE) firmado entre o
Instituto Federal Farroupilha, a Parte Concedente e o(a) Estudante; e

Il - elaboragao do Plano de Atividades de Estagio.

Art. 16. As formalizagBes previstas nos incisos do art. 15 deverdo ser providenciadas pela
Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagio do campus e Pré-Reitoria de Extensdo do Instituto
Federal Farroupilha.

§ 1° O(A) estudante devera entrar em contato com a Coordenacdo de Extensdo/Setor de
Estagio do campus para os encaminhamentos relacionados ao Termo de Compromisso de
Estdgio Curricular Supervisionado e o Plano de Atividades de Estagio, os quais,
obrigatoriamente, devem ser assinados pelo(a) estudante e pela Parte Concedente até a data
de inicio das atividades de estagio.

§ 29 O Termo de Convénio de Estagio proprio, apresentado pela Parte Concedente, podera
ser utilizado apds andlise da Pré-Reitoria de Extensdo/Coordenacdo de Relagdes Institucionais
e parecer favordvel da Procuradoria Juridica do Instituto Federal Farroupilha.

§ 32 Os Termos de Compromisso de Estagio (TCE) diferentes do utilizado pelo Instituto Federal
Farroupilha poderdo ser aceitos apds andlise da Pro-Reitoria de Extensdo/Coordenagdo de
Relagdes Institucionais.

Art. 17. O processo de realizagdo do estagio, constante na Coordenacdo de Extensdo/Setor de
Estdgio do campus, devera conter os documentos definidos nos incisos do art. 15 e os
seguintes documentos:

| - Relatério Periddico de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, quando superior a
seis meses;

Il - Termo de Realizagdo e Avaliagao de Estagio Curricular Supervisionado;

Il - Termo de Rescisdo de Estagio Curricular Supervisionado, quando for o caso; e

IV - Demais documentos comprobatdérios previstos no PPC e/ou solicitados pela Coordenagao
de Extensdo/Setor de Estagio.
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Art. 18. Nao serdo validadas como Estagio Curricular Supervisionado atividades de estagio
gue tenham sido iniciadas antes da assinatura do Termo de Compromisso (TCE).

Art. 19. O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério podera ser realizado em mais de uma
Parte Concedente, desde que atendido o disposto neste regulamento.

Art. 20. A escolha da Parte Concedente e da area de interesse de realizacdo de estagio sera de
responsabilidade do estudante, respeitadas as condi¢des previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso e neste regulamento.

CAPITULO V

DAS PARTES CONCEDENTES

Art. 21. Poderdo ser Parte Concedente para a realizagdo do Estagio Curricular Supervisionado:

| - pessoas juridicas de direito privado;

Il - érgdos da administracdo publica direta, autarquica e fundacional de quaisquer dos
Poderes da Unido, dos estados e dos municipios;

lll - profissionais liberais de nivel superior, devidamente registrados em seus respectivos
conselhos de fiscalizacao profissional.

Art. 22. O Instituto Federal Farroupilha podera ser a parte concedente do Estagio Curricular
Supervisionado, desde que em setor/local que possibilite a realizacdo das atividades previstas
no Projeto Pedagdgico de Curso.

Art. 23. A forma de credenciamento de produtores rurais e afins que ndo se enquadram nas
hipoteses previstas no art.21 deste regulamento serd regida por Instrucdo Normativa
especifica.

CAPITULO VI

DA REALIZAGAO DE ESTAGIO NO EXTERIOR
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Art. 24. O Estagio Curricular Supervisionado poderd ser realizado no exterior desde que
obedecida a Lei de Estagios n? 11.788/2008, o disposto nos artigos 27 e 28 deste
regulamento, as diretrizes institucionais/normativas sobre mobilidade académica e demais
disposicdes legais especificas.

Paragrafo Unico. Em caso de estudantes menores de idade, devera ser observado o disposto
no Estatuto da Crianca e do Adolescente e demais procedimentos legais cabiveis, inclusive o
acompanhamento de pais ou responsaveis quando se fizer necessario.

Art. 25. A documentacdo necessaria para a realizacdo do Estagio Curricular no exterior devera
ser previamente encaminhada a Pré-Reitoria de Extensdo, para analise e solicitacdo de
parecer da Procuradoria Juridica.

Art. 26. O Termo de Compromisso deverd ser firmado, também, no idioma do pais de
realizacdo do estagio.

Art. 27. Os custos com viagens e traducdao de documentos para a realizacdo do Estagio
Curricular no Exterior sdo de responsabilidade do estudante.

Art. 28. O custo relativo a contratacdo de apodlice de Seguro Internacional que inclua
cobertura de vida, saude e repatriacao de restos mortais, vdlida pelo periodo de vigéncia do
estagio, sera ressarcido pelo Instituto Federal Farroupilha, desde que devidamente
apresentado e comprovado pelo estudante.

CAPITULO VII

DA DURAGAO E JORNADA DIARIA DO ESTAGIO

Art. 29. O tempo de duracdo e carga hordria do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio
serdao definidos no PPC, observadas as Diretrizes Administrativas e Curriculares para a
Organizagdo Didatico-Pedagdgica da Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio e/ou as
Diretrizes Administrativas e Curriculares para a Organizacao Didatico-Pedagdgica dos Cursos
Superiores de Graduacdo do Instituto Federal Farroupilha.

Paragrafo Unico. O periodo de realizagdo do estdgio na Parte Concedente devera estar em
conformidade com o previsto no Termo de Compromisso de Estagio Curricular
Supervisionado.

Art. 30. A jornada didria do estagio, limitada a seis horas diarias e trinta horas semanais,
deverd ser compativel com o horario escolar do(a) estudante e ndo poderd prejudicar as
demais atividades escolares.
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§ 12 O estagio relativo a cursos que alternam teoria e pratica nos periodos em que nao estao
programadas aulas, inclusive durante o periodo de férias ou recesso académico, podera ter
jornada de até oito horas diarias e quarenta horas semanais, desde que a alternancia esteja
prevista no Projeto Pedagdgico do Curso.

§ 29 Estudantes com necessidades educacionais especificas e dos anos finais do ensino
fundamental, na modalidade profissional de educacdo de jovens e adultos (EJA), poderdo
realizar, no maximo, quatro horas diarias e vinte horas semanais de estagio.

§ 32 No Termo de Compromisso de Estdgio, deverd constar que, nos periodos de avaliagdao
final, a carga horaria do estdgio deverd ser reduzida pela metade, para garantir o bom
desempenho do estudante, conforme previsto na Lei de Estagios.

Art. 31. Os estagios que apresentarem duracdo prevista igual ou superior a 01 (um) ano
deverdao contemplar a existéncia de periodo de recesso concedido, preferencialmente, junto
com as férias escolares, de acordo com a legislagdo em vigor.

Paragrafo Unico. A cada periodo de doze meses, o(a) estagidrio(a) devera ter um recesso de
trinta dias, que podera ser concedido em periodo continuo ou fracionado, preferencialmente
durante o periodo de férias escolares e, de forma proporcional, em contratos com duragao
inferior a doze meses, a ser estabelecido no Termo de Compromisso de Estagio Curricular
Supervisionado.

Art. 32. A duragao do Estagio Curricular Supervisionado nao podera exceder vinte e quatro
meses na mesma parte concedente.

Paragrafo Unico. Os estudantes com necessidades educacionais especificas poderdo ter
ampliado o prazo de estagio previsto no caput do artigo, obedecido o prazo maximo para
conclusdo do curso constante no Projeto Pedagdgico do Curso.

CAPITULO VIII

DA BOLSA/AUXILIO E DO SEGURO

Art. 33. Para o Estagio Curricular Supervisionado Nao Obrigatdrio, é compulsdria a concessao
de bolsa ou outra forma de contraprestacdo que venha a ser acordada, bem como a
concessdao do auxilio transporte pela Parte Concedente, devendo constar no Termo de
Compromisso de Estagio.

Art. 34. Para o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatdrio, a concessdo de bolsa/auxilio ou
outra forma de contraprestacao é facultativa.
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Art. 35. Durante a realizacdo do estagio, o(a) estudante deverd estar assegurado(a) contra
acidentes pessoais.

§ 12 Quando em territdrio nacional, o Instituto Federal Farroupilha contratard os seguros
definidos no caput para o Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério.

§ 22 Quando realizado no exterior, é responsabilidade do(a) estudante contratar Seguro
Internacional, valido pelo periodo de vigéncia do estagio.

§ 39 A parte Concedente contratard os seguros definidos no caput para o Estdgio Curricular
Supervisionado Nao Obrigatdrio.

CAPITULO IX

DO DESENVOLVIMENTO DO ESTAGIO

Art. 36. O(A) estagiario(a) deverd ter o acompanhamento efetivo do Professor Orientador,
designado pelo Instituto Federal Farroupilha, e do Supervisor designado pela Parte
Concedente, durante a realizacdo do seu estagio.

§ 19 A forma como se dard o acompanhamento efetivo pelo(a) Professor(a)Orientador(a),
bem como a carga hordria de orientagdo, serdo normatizadas no Regulamento de Estdgio do
Curso, anexado ao Projeto Pedagdgico de Curso (PPC).

§ 22 O acompanhamento efetivo ndo pressupde a forma presencial de orientacdo e devera
atender as especificidades definidas no PPC.

§ 32 Quando o estagio for realizado no Instituto Federal Farroupilha, as func¢des de
Orientador(a) e de Supervisor(a) poderdo ser acumuladas pelo(a) mesmo(a) servidor(a).

Art. 37. O(A) estagiario(a) podera ser desligado(a) do Estagio Curricular Supervisionado antes
do encerramento do periodo previsto.

§12 O desligamento do(a) estagiario(a) podera ocorrer nos seguintes casos:

| - trancamento de matricula;
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Il - a qualquer momento, se comprovada a insuficiéncia na avaliagdo de desempenho pela
parte concedente ou na instituicao de ensino;

Ill - se o(a) estagidrio(a) ndo apresentar frequéncia regular no curso, no caso de estagio
supervisionado n3o obrigatdrio;

IV - se o(a) estagidrio(a) ndo comparecer, sem motivo justificado, por mais de cinco dias,
consecutivos ou ndo, no periodo de um més, ou trinta dias, durante todo o periodo de
estagio;

V - por conduta incompativel com a exigida pela parte concedente;

VI - a pedido do estagiario, com comunica¢do imediata, mediante Termo de Rescisdo a Parte
Concedente do Estagio e as Coordenacdes responsaveis do IFFar;

VIl - por iniciativa da Parte Concedente do Estdgio, com comunicacao imediata, mediante
Termo de Rescisdo as Coordenacdes responsaveis do IFFar, quando o(a) estagiario(a) deixar
de cumprir alguma cldusula do Termo de Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado;
e

VIIl - a pedido do(a) Professor(a) Orientador(a), com aprova¢do do colegiado do curso,
mediante comunicacdo em, no maximo, 3 (trés) dias uteis, mediante Termo de Rescisdo, a
Parte Concedente do Estagio e as Coordenacdes responsaveis do IFFar.

§22 Em todas as situacdes referidas nos incisos do pardgrafo 22, devera ser encaminhado o
Termo de Rescisdo de Estagio a Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagio do campus.

CAPITULO X

DAS COMPETENCIAS E RESPONSABILIDADES

Art. 38. Compete a Coordenacgdo de Extensdo/Setor de Estagio do campus:

| - orientar Coordenadores de Curso/Eixo sobre tramites legais para a realizacdo do Estagio
Curricular Supervisionado;

Il - auxiliar os Coordenadores de Curso/Eixo na orientacdo do(a) estudante sobre os
procedimentos para a realizacdo do estagio;
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Il - cadastrar e listar locais para a realizagao de estagios;

IV - divulgar oportunidades de Estagio;

V - auxiliar os(as) estudantes na identificacdo de oportunidades de Estagio;

VI - cadastrar/providenciar o Termo de Convénio, o Termo de Compromisso de Estagio com
a(s) Parte(s) Concedente(s), o respectivo Plano de Atividades de Estagio e demais documentos
necessarios;

VII - solicitar/verificar demais documentos obrigatdrios para a realizagdo do Estagio Curricular
Supervisionado; e

VIII - receber os relatérios periddicos do Estagio Curricular Supervisionado Ndo obrigatdrio.

Art. 39. Compete a Coordenagdo do Curso/Eixo:

| - orientar e esclarecer os(as) estudantes sobre as formas e procedimentos necessarios para a
realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado, de acordo com o previsto no PPC;

Il - designar o(a) professor(a) orientador(a) de estagio;

[Il - acompanhar o trabalho dos(as) orientadores(as) de estagio;

IV - receber os relatérios periddicos do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério ou
documento que o substitua, quando assim previsto no Projeto Pedagdgico do Curso;

V - organizar o calendario das Defesas de Estagios, quando previstas no Projeto Pedagdgico do
Curso;

VI - encaminhar para o Setor de Registros Escolares os resultados finais, para arquivamento e
registro nos histéricos e documentos escolares necessarios; e
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VIl - encaminhar os relatérios do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério para
arquivamento, conforme normas institucionais de arquivo e acervo académico.

Art. 40. Compete a Diretoria de Ensino acompanhar, na Coordenag¢do do Curso/Eixo, a
concretizacdo da dimensao pedagdgica do estagio dos cursos técnicos e de graduacao.

Art. 41. Compete aos agentes de integracao, como auxiliares do processo de aperfeicoamento
do Estagio:

| - identificar oportunidades de estdgio;

Il - ajustar suas condicdes de realizacdo;

Il - fazer o acompanhamento administrativo;

IV - encaminhar negociacdo de seguros contra acidentes pessoais; e

V - cadastrar os(as) estudantes.

Art. 42. E vedada a cobranca de qualquer valor dos(as) estudantes, a titulo de remuneracio,
pelos servicos referidos no art. 41.

Art. 43. Compete a parte concedente:

| - celebrar termo de compromisso com a instituicdo de ensino e o educando, zelando por seu
cumprimento;

Il - ofertar instalacdes que tenham condicdes de proporcionar ao(a) educando(a) atividades
de aprendizagem social, profissional e cultural;

Il - indicar supervisor(a), de seu quadro funcional, com formacdo ou experiéncia profissional
na area de conhecimento de desenvolvimento do estagio;
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IV - contratar, em favor do(a) estagiario(a), seguro contra acidentes pessoais, cuja apdlice seja
compativel com os valores de mercado, para a realizacdo de Estagio Curricular supervisionado
N3o Obrigatdrio;

V - manter a disposicao da fiscalizacdo documentos que comprovem a relacdo de estagio; e

VI - por ocasido do desligamento do estagidrio, entregar termo de realizacdo do estagio com
indicacdo resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacio de
desempenho.

Art. 44. Compete ao(a) professor(a) orientador(a):

| - auxiliar o(a) estagiario(a) na elaboracdo do Plano de Atividades de Estagio Curricular
Supervisionado:

Il - orientar o(a) estagiario(a) durante as etapas de encaminhamentos e de realizacdo das
atividades de Estagio;

[l - acompanhar as atividades de estagio e avaliar as instalacdes da parte concedente de
estdgio e sua adequacao a formacao cultural e profissional do(a) educando(a);

IV - avaliar o desempenho do(a) estagidrio(a) e o Relatério Final de Estagio;

V - encaminhar os Relatdrios Finais de Estagio a Banca Examinadora, com, no minimo, 15
(quinze) dias de antecedéncia, quando previstos no Projeto Pedagdgico do Curso, com ciéncia
a Coordenacdo do Curso/Eixo;

VI - participar da Banca de Avaliacdo de Estagio, quando prevista no PPC do Curso; e

VIl - comunicar irregularidades ocorridas no desenvolvimento do estagio a Coordenacao de
Extensdo e a Coordenagao do Curso.

Art. 45. O(A) professor(a) orientador(a) devera ter formacdo na area a ser desenvolvida no
estagio.
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Art. 46. Compete ao(a) estagiario(a):

| - encaminhar a Coordenacdo de Curso/Eixo a solicitacdo de Professor(a) Orientador(a);

Il - solicitar a documentac¢do de Estagio na Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagio do
campus;

lll - entregar Carta de Apresentacao da Entidade Educacional a Parte Concedente, quando
encaminhado(a) para o estagio;

IV - elaborar o Plano de Atividades de Estagio Curricular Supervisionado, sob orienta¢dao do(a)
Supervisor(a) e do(a) Orientador(a);

V - fornecer documentacgdo solicitada pela Coordenacdo de Extensdo/Setor de Estagio do
campus;

VI - participar de todas as atividades propostas pelas Coordenacdes responsaveis, pelo(a)
Professor(a) Orientador(a) e pelo(a) Supervisor(a) de Estagio;

VII - participar das reunides de orientagdo do Estagio;

VIIl - enviar a Coordenagdo de Extensdo/Setor de Estagio do campus uma via do Termo de
Compromisso de Estagio Curricular Supervisionado até a data de inicio das atividades de
estagio na Parte Concedente;

IX - elaborar e entregar o Relatério de Estdgio conforme normas estipuladas pelo Projeto
Pedagdgico do Curso;

X - submeter-se a Banca de Avaliacdo de Estdgio quando prevista no Projeto Pedagdgico do
Curso; e

Xl - comunicar ao(a) Professor(a) Orientador(a) e as CoordenacOes responsaveis toda
ocorréncia que possa estar interferindo no andamento do estagio.
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Art. 47. Compete ao(a) estagiario(a), durante a realiza¢do do estagio, na Parte Concedente:

| - prestar informacGes e esclarecimentos julgados necessarios pelo(a) supervisor(a) do
estagio;

Il - ser responsavel no desenvolvimento das atividades de estagio;

Il - cumprir com as exigéncias definidas no Termo de Compromisso;

IV - respeitar os regulamentos e normas;

V - cumprir com o hordrio estabelecido;

VI - ndo divulgar informagdes confidenciais recebidas ou observadas no decorrer das
atividades pertinentes ao ambiente organizacional em que realiza o estégio;

VII - participar ativamente dos trabalhos, executando suas tarefas da melhor maneira possivel
no prazo previsto;

VIII - ser cordial no ambiente de estagio;

IX - responder pelos danos pessoais e/ou materiais que venha a causar por negligéncia,
imprudéncia ou impericia;

X - zelar pelos equipamentos e bens em geral;

Xl - observar as normas de seguranca e higiene no trabalho:

XIl - entregar, sempre que solicitado, os relatérios internos da instituicao; e

Xl - enviar os documentos solicitados em tempo habil.
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Art. 48. Compete ao(a) Supervisor(a) de Estagio da Parte Concedente:

| - acompanhar a elaboracdo e a realizacdo do Plano de Atividades de Estagio Curricular
Supervisionado;

Il - enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade mdaxima de seis meses, o relatério de
atividades desenvolvidas com vista obrigatdria ao(a) estagiario(a); e

Il - enviar o Termo de Realiza¢do para a Coordenac¢do de Extensdo/Setor de Estagio do
campus apo6s o término do Estagio e/ou por ocasido de desligamento do(a) estagiario(a).

Art. 49. O(A) supervisor(a) de estagio da Parte Concedente deverd ter formacdo ou
experiéncia profissional na area de conhecimento de desenvolvimento do estagio.

CAPITULO XI

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 50. Os estagios realizados pelos(as) estudantes do Instituto Federal Farroupilha serdo
avaliados conforme previsto nos Projetos Pedagdgicos de Cursos.

Art. 51. As questdes que envolvem deslocamento de servidores para orientacdo de
estagidrios(as) serdo dirimidas conjuntamente pelas Dire¢ées de Ensino, Extensdo e Direcdo
Geral do campus.

Art. 52. O quantitativo de estagiarios(as) por Professor(a) Orientador(a) devera ser previsto e
definido, conforme Coordenacdo de Curso/Eixo, de maneira equitativa entre os(as)
professores(as) do respectivo Curso, consideradas as especificidades do estagio.

Art. 53. As situacGes ndo previstas neste regulamento serdo resolvidas pelos Colegiados de
Curso/Eixo sob orientagdo da Direcdo de Ensino e de Pesquisa, Extensdo e Produgdo dos
campi, consultadas a Pro-Reitoria de Ensino e Pré-Reitoria de Extensdo, conforme o caso.

(Assinado digitalmente em 15/10/2024 07:12 )
NIDIA HERINGER
REITOR(A)
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