MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
CAMPUS ALEGRETE

EDITAL N2 031, DE 04 DE ABRIL DE 2017

EDITAL DE ABERTURA DE PROCESSO ELEITORAL PARA COORDENADOR(A) DE CURSO
SUPERIOR DO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA - CAMPUS ALEGRETE

O DIRETOR GERAL DO CAMPUS ALEGRETE DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA FARROUPILHA, no uso de suas atribui¢cdes, torna publico o Edital de Abertura de
Processo Eleitoral para Coordenador(a) de Curso do Ensino Superior do Instituto Federal
Farroupilha - Campus Alegrete:

Curso Superior Cursos

Coordenacao de Curso Superior - Bacharelado em Zootecnia

Coordenacao de Curso Superior - Bacharelado em Engenharia Agricola

Coordenacdo de Curso Superior - Tecnologia em Producdo de Graos

Coordenacao de Curso Superior - Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas
Coordenacao de Curso Superior - Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

1. Escolha do(a) Coordenador(a) de Curso Superior
1.1 Dos(as) Candidatos(as)
1.1.1 Poderdo concorrer a vaga de Coordenador(a) de Curso Superior os(as) docentes que
atenderem aos seguintes requisitos:
a) Ser servidor(a) docente efetivo(a) do Instituto Federal Farroupilha, com regime de 40
horas com dedicacdo exclusiva;
b) Ser docente atuante no Curso Superior ao qual pretende se candidatar, com no minimo
dois (02) anos de vinculo com o curso, no caso de curso com turma concluida;
c) Estar em pleno exercicio no Campus em que exercera a coordenacdo, por, no minimo,
dois (02) anos;
d) Possuir formacdo de graduacdo idéntica ou na area do curso ao qual pretende se
candidatar. Possuir licenciatura, no caso da coordenacao de curso de licenciatura;
e) Possuir formacdo de pds-graduacao stricto sensu na area do curso, no minimo mestrado;
f) Possuir experiéncia em gestdo académica (coordenacdo de cursos; coordenacdo de

ensino, entre outros) de no minimo trés (03) anos;
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g) Possuir experiéncia no magistério superior de, no minimo, trés (03) anos. Possuir
experiéncia no magistério da educacdo basica de, no minimo, trés (03) anos, em caso de
coordenador(a) de curso de licenciatura;

h) Possuir experiéncia profissional (exceto magistério superior) de, no minimo, trés (03)
anos, em caso de coordenador(a) de curso de tecnologia;

1.1.2 Caso ndo haja docente interessado(a) que atenda a totalidade dos critérios, sera(ao)
aprovado(a)(s) como candidato(a)(s) aquele(a)(s) que atender(em) aos critérios a, b, c, d, e, f.
1.2 Dos(as) Eleitores(as)

1.2.1 Sao eleitores(as):

a) Docentes do colegiado do curso;

b) Estudantes com matricula regular no curso;

c) Os membros natos do Nucleo Pedagdgico Integrado;

d) Os(As) Técnicos Administrativos em Educacdo, do quadro efetivo, que desenvolvem
atividades voltadas ao curso:

d.1) Técnicos atuantes em Laboratérios ligados do curso;

d.2) Técnicos atuantes na Coordenacdo de Registros Académicos.
1.2.2 Para a eleigdo do(a) coordenador(a) de Curso Superior serd atribuido o peso de 70% para
a manifestacdo (votos) do corpo docente e dos técnicos administrativos e de 30% para a
manifestacdo (votos) dos(as) estudantes.
1.3 Do Mandato
1.3.1 Coordenador(a) eleito(a) terd mandato de dois anos, a contar da data da publicacdo da

portaria de nomeacdo, podendo ser reeleito(a) por igual periodo uma unica vez.

2. DAS INSCRICOES

2.1 As inscricdes deverdo obedecer o cronograma, anexo.

a) O(A) candidato(a) devera entregar o Formulario de Inscricdo (Anexo Il) e a documentacdo

comprobatdria na Dire¢do de Ensino do Campus.

b) As eleicbes acontecerdo no Auditério Central do campus.

3. DOS OBJETIVOS E ATRIBUIGCOES
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3.1 Os objetivos da gestdao da Coordenagao de Curso do Ensino Superior serdao pautados em

consonancia direta com os Objetivos da Gestdo Institucional prevista no Plano de

Desenvolvimento Institucional (PDI), conforme o que segue:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Assegurar a gestdao democrdtica no sentido de garantir a autonomia e participacdo de
todos (docentes, técnico-administrativos, discentes e comunidade) nos diferentes niveis

de gestao;

Garantir a eficiéncia no uso dos recursos publicos e agilidade na tomada de decisdes;

Atender o cumprimento da Missdao da Instituicdo, obedecendo aos elementos

norteadores descritos no PPI;

Promover uma gestdo transparente em todas as instancias;

Desenvolver um programa de formacao que possibilite a consolidagao das diretrizes da

Instituicdo e do Campus;

Garantir a comunicacdo de forma agil e eficiente;

Garantir os resultados almejados nos planos institucionais por meio de mecanismos

claros de monitoramento, utilizando como elemento principal a avaliagdo institucional;

Primar pela qualidade dos processos educativos e administrativos.

3.2 Além dos objetivos constantes no PDI, a Coordenacgao de Curso do Ensino Superior visa:

a)

b)

Coordenar as agdes de ensino em consonancia com as politicas de ensino do Instituto

Federal Farroupilha;

Incentivar e favorecer a implementacao de atividades nos cursos, que propiciem a
melhoria do nivel de aprendizado, estimulando a critica e a criatividade de todos os

envolvidos no processo educacional;

Propor em conjunto com o Colegiado de Curso, Nucleo Docente Estruturante (NDE),
Nucleo Pedagdgico Integrado e/ou Direcdo de Ensino, as acbes pedagdgicas e a

organizacao didatico—curricular dos cursos, observadas a legislacdo e as normas vigentes;
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k)
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Planejar, orientar e supervisionar atividades de ensino e aprendizagem nos cursos,

avaliando-as para assegurar a regularidade do desenvolvimento do processo educativo;

Elaborar relatério anual sobre as atividades desenvolvidas pela Coordenagao de Curso
Superior, em conjunto com os(as) demais servidores(as) que atuam nos cursos da

respectiva Coordenacgao;

Promover e apoiar a formac¢do e qualificagdo do corpo docente no campo didatico-

pedagdgico voltado para os cursos;

Incentivar e auxiliar as demais coordenag¢des de cursos a promoverem trabalhos

complementares dos cursos, como palestras, semindrios e afins;

Promover a realizacdo de semanas tecnoldgicas, mostras de trabalhos cientificos, mostra
de talentos e eventos semelhantes que incentivem a producdo técnica, cientifica e
artistico-cultural dos(as) alunos(as), em parceria com as demais coordenacdes, Direcdes

do Campus e Pré-Reitorias;

Incentivar e auxiliar os(as) docentes, junto a Direcdo de Ensino e demais Coordenacdes,

a promover atividades artisticas, culturais e desportivas;

Criar e explorar situacbes que promovam o0s cursos na comunidade de atuacdo do

Instituto Federal Farroupilha;

Acompanhar e assessorar as Dire¢des de Ensino e as demais Coordenagdes de Curso no
desenvolvimento de mecanismos de integracdo dos(as) estudantes com as atividades

profissionais relacionadas ao curso;

Acompanhar o desempenho escolar dos(as) estudantes e estimular politicas de

permanéncia e qualificagcdo do ensino;

Assessorar na elaboracao, proposicao e execugdo do calenddrio escolar e dos catdlogos

e manuais do(a) estudante e do(a) professor(a);

Verificar e acompanhar, junto a Assisténcia Estudantil e ao Nucleo Pedagdgico Integrado,

informacGes sobre a vida académica e escolar dos(as) discentes. Também, propor, junto
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as diregdes e coordenagdes competentes, politicas de intervencao quando necessario,

junto as dire¢des e coordenacdes competentes;

Acompanhar, no curso, o sistema de avaliagdo e de aproveitamento do rendimento do

estudante;

Orientar o planejamento, a organizacdo e avaliacdo do cumprimento das atividades

referentes aos cursos;

Trabalhar em didlogo e construcdo coletiva com o Nucleo Pedagdgico Integrado do

Campus;

Assessorar o planejamento e o desenvolvimento das atividades na Reitoria, Diregao de
Ensino, Assessoria Pedagdgica, Coordenacdo de Assisténcia Estudantil, Coordenacdo de
Programas, Coordenacdao de Processo Seletivo, Coordenagdao de Agdes Inclusivas,

Coordenacdo de Registros Académicos e do Comité Assessor de Ensino;

3.3 Ac¢Oes de Gestdo académica/didatico-pedagdgica de responsabilidade da Coordenacdo de

Curso do Ensino Superior, de acordo com seu ambito de atuagao:

a)

b)

c)

d)

Orientar, acompanhar, planejar, executar, avaliar e revisar o Projeto Pedagdgico de Curso,

conforme as diretrizes institucionais vigentes;

Realizar reunides periddicas com o Colegiado de Curso, e com o Nucleo Docente

Estruturante;

Realizar reunido com os(as) docentes antes do inicio de cada periodo letivo para revisao

final dos programas de ensino, recapitulacao e releitura das diretrizes do curso;

Orientar a elaborac¢do dos Planos de Ensino de cada componente curricular de acordo
com as diretrizes institucionais, revisando-os e encaminhando-os para o setor

pedagdgico para aprovacgao, publicacdo e arquivamento;

Realizar reunides com os(as) discentes e docentes de cada semestre ou ano do curso para
situar os componentes curriculares do curso, assim como estabelecer relagdo com os

conhecimentos adquiridos nos semestres e anos anteriores com a totalidade do curso;
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o)

p)

a)
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Motivar a permanéncia dos(as) alunos(as) no curso, especialmente, os de semestres

iniciais;

Acompanhar a execugao dos Planos de Ensino de cada curso por meio dos didrios de

classe e das reunidoes com docentes e estudantes;
Acompanhar e exigir o cumprimento dos calenddrios dos exames finais;

Proporcionar suporte aos(as) docentes que encontrarem dificuldades didaticas,
auxiliando para que estas sejam superadas, prevenindo e erradicando problemas na

aprendizagem dos(as) discentes;

Orientar os(as) estudantes quanto ao acesso aos setores e servigos disponiveis no

Campus;

Supervisionar a bibliografia indicada para cada componente curricular, sua

disponibilidade e utilizacado;

Coordenar, sistematizar e encaminhar para o setor responsavel as listas de aquisi¢coes

bibliograficas;

Estimular e promover, no decorrer do curso, palestras, semindrios, congressos, cursos

dentro e fora da instituicdo, assim como ciclos de debates, entre outros;

Acompanhar e controlar as substituices e trocas de aulas realizadas entre os(as)
docentes, garantindo a correta execucao da carga horaria dos componentes curriculares,

informando tais situacdes ao Setor de Apoio Pedagodgico;
Informar a Direcdo de Ensino, faltas que acarretam prejuizo as atividades do curso;

Acompanhar, com os(as) docentes, com o Setor de Registros Académicos (SRA) e
assessoria pedagdgica, a frequéncia dos(as) estudantes pelo didrio de classe, prevenindo

os possiveis abandonos do curso;

Orientar e acompanhar as atividades de monitoria relativas ao curso;
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Acompanhar e orientar as atividades de Estdgio junto aos(as) estudantes e setores

responsaveis;

Assessorar nas atividades de avaliagdo institucional, auxiliar a aplicagdo do processo
avaliativo bem como repassar as Dire¢des do Campus e a Comissdo Prépria de Avaliacdo
- CPA, suas observagdes sobre todos os aspectos que possam contribuir para a melhoria

do processo de avaliacdo e do préprio curso;

Participar do planejamento das atividades relacionadas ao curso, articulando ensino,

pesquisa e extensao;

Interagir com os(as) coordenadores(as) de Curso dos demais Campi do Instituto Federal

Farroupilha para facilitar a realizagdao de propostas interinstitucionais;

Cumprir e executar as Diretrizes da Instituicdo e os critérios de qualidade do ensino

superior avaliados pelo SINAES — Sistema Nacional de Avaliagdao do Ensino Superior;

Organizar e manter a atualizacdo de arquivo de documentos referentes as atividades de
gestdo administrativa, académicas e didatico-pedagdgicas realizadas no curso. No caso

dos cursos superiores, esse arquivo servird como base para avalia¢do in loco do curso;

Ser responsavel, pelas informacdes do curso a serem cadastradas no sistema E-Mec para
fins de cadastro de autorizacdao do funcionamento, reconhecimento e renovagao de
reconhecimento do curso, observadas as orientagdes da Pré-Reitoria de Ensino (PROEN).
Do mesmo modo, ser responsavel pelas demais atividades decorrentes desse processo,
como preenchimento do Formulario Eletronico para avaliagdo e organizacdo de materiais
e documentos para a comissao de avaliacdo in loco, elaboragdo de resposta a possiveis

diligéncias decorrentes desse processo, entre outras;

Ser responsavel, pelas a¢des decorrentes do Exame Nacional de Desempenho dos
Estudantes (ENADE), como: esclarecimento aos(as) Estudantes e Docentes quanto ao
Exame, cadastro dos(as) estudantes aptos(as) a realizar o exame - caso 0 curso seja
contemplado na avaliacdo do ENADE, publicizacdo dos resultados, realizacdo de agées no
curso - em conjunto com o NDE — em decorréncia dos resultados da avaliacdo, e o que

mais se fizer necessario em relacdo ao ENADE;
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Orientar os(as) estudantes sobre as formas e procedimentos para realizacdo de
rematriculas, transferéncias, aproveitamento, entre outros, conforme regulamentacao

institucional especifica;

aa) Acompanhar a entrega e a revisdo dos diarios de classe do curso, junto com o Setor de

Registros Académicos e o Setor de Assessoria Pedagogica, encaminhando situagGes de

irregularidade a Direcdo de Ensino, para providéncias;

3.4 Ag¢Oes de Geréncia do curso/infraestrutura de responsabilidade da Coordenagdo de Curso do

Ensino Superior, de acordo com o seu ambito de atuacdo:

a)

b)

d)

f)

g)

O Coordenador de Curso Superior, embora seja o principal responsavel pela gestdo
académica, didatico-pedagogica do curso, deve atender ou reivindicar que sejam
atendidas, também, as atividades meio do ensino, tomando iniciativas para deflagrar o

processo decisorio e a¢des referentes a infraestrutura para o ensino;

Vistoriar sistematicamente todas as instala¢des fisicas do curso: salas de aula,
laboratdrios, ambientes especiais, instalagdes de campo, equipamentos, entre outros,

identificando falhas, necessidades de manutencao e de reposicao;

Acompanhar o movimento da biblioteca, conhecer o volume de consultas, empréstimos,
uso dos meios informatizados e estar atualizado com os langamentos bibliograficos,

catdlogos e sites na internet para repassar aos docentes e estudantes;
Participar dos processos de selecdo de docentes e discentes;

Dispender especial atencdo aos(as) novos(as) docentes do curso com informacdes sobre

0 curso, sobre os(as) estudantes e sobre a instituicdo;

Se o(a) docente nao satisfizer as exigéncias do curso, em termos de qualidade do ensino,
competéncia, assiduidade, pontualidade, relacionamento com estudantes, colegas e
outros parametros qualitativos e éticos, cabe ao(a) coordenador(a) pedir providéncias

junto aos érgaos competentes, conforme legislacao vigente para o servigo publico;

O(A) Coordenador(a) de Curso Superior, é o responsavel pelas decisdes do curso e, para

tanto, deve seguir as normas da instituicdo no que concerne a abertura e/ou tramitagdo
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de processos, obedecendo as hierarquias estabelecidas. Os despachos devem ser claros,
objetivos, bem informados, de modo a permitir melhor decisdo final pelas instancias

superiores;

Promover o curso junto a comunidade académica, aos(as) ex-alunos(as) e, até mesmo,

externamente;

Para a promoc¢do do curso, o(a) Coordenador(a) de Curso Superior, deve destacar a
qualidade da instituicdo, a existéncia de processo de avaliagdo com participacdo dos(as)
estudantes, os diferenciais do curso em relagdo aos demais existentes, e demais

informacdes pertinentes a valoragao do curso.

Explorar situacdes que favorecam o curso, destacando-o na sociedade e na propria
Instituicdo, como contatos com ex-alunos(as), uso virtuoso do trote de calouros(as),

semanas académicas, resultados ENADE e demais exames e/ou avaliagdes nacionais;

Promover eventos culturais e de lazer para congregar estudantes, docentes e técnico

administrativos;
Desenvolver agoes.

IF Farroupilha - Campus Alegrete, 04 de abril de 2017.

f=,
Rodrigb Ferreifla Machado
Diretor geral
Port.1842/2016
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CAMPUS ALEGRETE
ANEXO |
CRONOGRAMA

ATIVIDADE DATA
Abertura de Edital 04/04/2017
Inscricdo dos candidatos a Coordenadores mediante preenchimento da ficha
gjitl:lscrlgao e entrega da documentacao comprobatdria de acordo com o 10/04/2017 a

' X 12/04/2017
Manha (08:10h as 11:40h) /04/20
Tarde (13:20h as 16:50h)
Homologacdo das inscri¢des 13/04/2017
Recursos de inscri¢gdes
Manha (08:10h as 11:40h) 17/04/2017
Tarde (13:20h as 16:50h)

18/04/2017 a

Periodo de apresentacdao do Candidato 20/04/2017
Eleicao
Manh3/Tarde/Noite 25/04/2017
(08:30h as 23:00h)
Apuracio e divulgacdo dos resultados 26/04/2017
Data limite para recursos
Manh3 (08:10h as 11:40h) 27/04/2017
Tarde (13:20h as 16:50h)
Homologacdo final dos resultados 28/04/2017
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ANEXO I
FICHA DE INSCRICAO- CANDIDATOS AS COORDENAGOES

1) IDENTIFICAGAO DO(A) CANDIDATO(A)

Nome:

Matricula/SIAPE:

E-mail:

Formacao/Titulagdo:

2- ESCOLHA A COORDENAGAO PARA A QUAL SE CANDIDATA:

() Coordenacdo do Cursos Superior Bacharelado em Zootecnia

() Coordenacado do Cursos Superior Bacharelado em Engenharia Agricola

() Coordenagdo do Cursos Superior Tecnologia em Produc¢do de Graos

( ) Coordenacdo do Cursos Superior de Tecnologia em Andlise e Desenvolvimento de Sistemas

( ) Coordenacdo do Curso Superior de Licenciatura em Ciéncias Bioldgicas

Assinatura do Candidato(a)

Alegrete, 04 de abril de 2017

Recebimento:
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