MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

EDITAL N° 351/2025, 18 DE AGOSTO DE 2025

SELECAO DE COORDENADORIA GERAL E CADASTRO RESERVA PARA A
COORDENADORIA ADJUNTA DO SISTEMA UNIVERSIDADE ABERTA DO BRASIL
(UAB) NO INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

A PRESIDENTE DO CONSELHO SUPERIOR (CONSUP) DO INSTITUTO FEDERAL
DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA FARROUPILHA (IFFar), no uso de suas
atribuicdes, torna publica a selecéo de Coordenadoria Geral e Coordenadoria Adjunta
(cadastro reserva) do Sistema Universidade Aberta do Brasil (UAB) no IFFar,
observadas as disposi¢cOes contidas neste edital, bem como as normas estabelecidas na
Lei n® 11.273/2006, na Portaria CAPES n° 309/2024 e na Instrucdo Normativa CAPES
n° 01/2024.

1. DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 A presente selecao sera regida por este edital, executado pela Comisséo de Selecéo
constituida pela Portaria eletrénica n® 1418/2025.

1.1.1 A Comissao de Selecéo considera as disposi¢cOes citadas nos artigos 18 a 21 da
Lei n® 9.784/19909.

1.2 Esta selecdo destina-se ao preenchimento de vaga e a formacdo de cadastro
reserva, conforme Quadro |, de acordo com a necessidade do IFFar.

1.3 Os candidatos selecionados atuardo em atividade tipica de Coordenadoria Geral ou
Coordenadoria Adjunta do Sistema UAB, conforme atribuicbes descritas no item 9 deste
edital.

1.4 As etapas relativas ao presente processo de sele¢cdo constam no cronograma (Anexo
1) deste edital.

2. DAS VAGAS E DA FORMACAO EXIGIDA

2.1 O Edital se destina a selecionar candidatos para ocupar uma (01) vaga de
Coordenadoria Geral e cadastro reserva (CR) para Coordenadoria Adjunta do Sistema
UAB no IFFar, conforme Quadro 1.
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Quadro 1. Quadro de funcéo, vagas, carga horaria e formacgao exigida.
FUNCAO VAGAS | Carga Horaria FORMACAO EXIGIDA

Graduacao em qualquer area
de conhecimento com Mestrado
Coordenadoria Geral 01 20h ou Doutorado reconhecido pela
CAPES em qualquer area de

conhecimento

Graduacdo em qualquer area
de conhecimento com Mestrado
CR 20h ou Doutorado reconhecido pela
CAPES em qualquer &rea de

conhecimento

Coordenadoria Adjunta
(cadastro reserva)

2.2 O candidato ndo podera ocupar vaga prevista neste edital se estiver em:

a) afastamento (parcial ou total) ou em licenca de qualquer tipo;

b) ocupando cargo de Direcéo, Funcéo Gratificada ou Funcédo de Coordenacao de Curso
(presencial ou na modalidade EaD).

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICAO

3.1 S&o requisitos para inscricdo neste processo seletivo, para as vagas de Coordenacao
Geral e Coordenador Adjunto:

a) Ser servidor publico federal efetivo em exercicio no IFFar;

b) Possuir a formacéo exigida, conforme item 2 - Quadro 1;

c) Ter experiéncia minima de 03 (trés) anos no magistério superior e formagdo minima
em nivel de mestrado (conforme Portaria CAPES n° 309/2024);

d) Ter experiéncia profissional minima de 01 (um) ano na Educacdo a Distancia
(Professor, Tutor e/ou Gestor de EaD)

e) Possuir disponibilidade para cumprir 20 horas semanais de trabalho fora da jornada
regular de trabalho no IFFar, para o exercicio da funcdo mediante preenchimento de
declaracdo da chefia imediata, para fins de autorizacdo e ciéncia da referida carga
horaria para o exercicio da funcdo de Coordenadoria Geral ou da Coordenadoria Adjunta
do Sistema UAB/CAPES no IFFar, conforme modelo disposto no Anexo IlI.

f) Ter disponibilidade para atender as convocacdes e solicitacbes da CAPES, 6rgaos
vinculados ao Ministério da Educacdo (MEC) e Diretoria de Educacdo a Distancia
(DEAD/IFFar);
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g) Ter disponibilidade para participar de reunides presenciais e online;
h) Ter disponibilidade para realizar viagens, quando necessario;
1) Possuir acesso a rede de computadores com internet, computador e webcam no local
que ir4 desenvolver suas suas atividades e/ou realiza-las junto a DEAD/PROEN,;
j) Possuir habilidade no uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle, mediante
comprovacao de curso de, no minimo, 20 horas;
k) N&o ter sido desligado como bolsista do sistema UAB pelos seguintes motivos: nao
cumprimento de forma satisfatoria das atribuicdes referidas neste Edital de selecao, e/ou
Conduta inapropriada em relagdo a colegas, estudantes, docentes e correlatos e/ou
Desempenho considerado insuficiente;

4. PERIODO DE ATUAQAO E VALOR DA BOLSA

4.1 Para as funcdes de Coordenadoria Geral e Coordenadoria Adjunta do Sistema UAB
no IFFar, serdo concedidas bolsas nos seguintes valores:

a) Valor da bolsa UAB/CAPES para Coordenadoria Geral: R$ 2.100,00 (dois mil e cem
reais);

b) Valor da bolsa UAB/CAPES para Coordenadoria Adjunta: R$ 2.100,00 (dois mil e cem
reais);

4.2 O periodo de vigéncia das bolsas de que trata o presente Edital é restrita ao periodo
de execucao do curso, projeto ou programa aprovado a partir dos Editais do Sistema
UAB.

4.3 O periodo de atuacdo da Coordenadoria Geral ou Coordenadoria Adjunta sera
conforme com as necessidades do IFFar e condicGes estabelecidas pelo Sistema
UAB/CAPES, sendo que o bolsista podera permanecer atuando por até 8 (oito) anos,
respeitando processos seletivos quadrienais.

4.3.1. Ap6s o periodo mencionado, devera ser respeitado o intersticio de 4 (quatro) anos
para participar de novo processo seletivo destinado a ocupar as mesmas modalidades
de Bolsas que trata o presente Edital.

5. DAS INSCRICOES E DOCUMENTACAO

5.1 O periodo de inscrigdes consta no cronograma (Anexo |) deste edital.

5.2 A inscricdo sera gratuita e devera ser realizada via Internet por meio do
preenchimento e envio do formulario eletrdnico: https://forms.gle/Wgyawi2hDKRi5dKfA
5.3 Na ocasido da inscricdo deverao ser anexados 0s seguintes documentos, conforme
a ordem abaixo:

a) Comprovante de vinculo efetivo com o IFFar ;

b) Comprovante (frente e verso) da formacéo exigida, conforme item 2 - Quadro 1;

c) Comprovante da experiéncia minima de 03 (trés) anos no magistério superior e
formacdo minima em nivel de mestrado;
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d) Comprovante da experiéncia profissional minima de 01 (um ano) na Educacgéo a
Distancia (Professor, Tutor, Coordenador de Tutoria e/ou Gestor de EaD);
e) Comprovante de capacitacdo no uso do Ambiente Virtual de Aprendizagem Moodle,
com carga horaria, de no minimo, 20 horas, realizados nos ultimos dois anos;
f) Tabela de Pontuacéao - Curriculo (Anexo Il) preenchida;
g) Comprovantes dos itens que o candidato pretende pontuar no Anexo Il, em ordem e
numerados, conforme os Grupos;
h) Declaracao de Disponibilidade e Autorizacdo da Chefia Imediata para atuacdo como
Coordenadoria Geral ou Coordenadoria Adjunta do Sistema UAB no IFFar, conforme
Anexo llI;
5.4 Ao inscrever-se, o candidato assume ter pleno conhecimento do presente edital e
responsabiliza-se pela veracidade das informagfes prestadas e pela documentacéo
enviada.

6. DA HOMOLOGAGCAO DAS INSCRICOES, PONTUACAO E CLASSIFICACAO

6.1 A homologacéao das inscricdes depende do preenchimento, por parte do candidato,
de todos os requisitos constantes no item 3.1, bem como o envio de todos os documentos
previstos no item 5.3, na ocasi&o da inscrigao.

6.2 Caso o candidato efetue mais de uma inscricdo para o0 mesmo cargo, sera analisada
somente a Ultima, sendo considerados somente os documentos comprobatorios
anexados a esta Ultima inscri¢&o.

6.3 E permitida a inscricdo em vagas distintas pelo mesmo candidato, desde que sejam
marcadas as duas vagas no formulario.

6.4 A classificacdo sera realizada nominalmente, considerando a soma das pontuacdes
obtidas, em ordem decrescente.

6.5 Este processo seletivo estabelece os seguintes critérios progressivos de desempate,
na ordem em que sao elencados a seguir:

a) Maior pontuacao no Grupo 3, do Anexo lIl;

b) Maior idade;

6.6 Considerando a possibilidade de empate nos critérios anteriores, sera realizado
sorteio publico pela Comisséo de Selecao.

7. DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E DOS RECURSOS

7.1 Os resultados seréao publicados no Portal Institucional
http://iffarroupilha.edu.br/editais, conforme cronograma deste edital (Anexo ).

7.2 Os prazos para interposicédo de recursos referentes a lista preliminar de inscricbes
homologadas ou a classificagcdo preliminar deste processo seletivo constam no
cronograma do edital (Anexo I).
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7.3 Os recursos deveréo ser realizados por meio do Formulario de Recursos (Anexo V)
e encaminhados por e-mail para o endere¢co editais.dead@iffarroupilha.edu.br,
preenchendo o campo assunto do e-mail com a palavra RECURSO - o numero do edital
e nome da vaga.
7.3.1 Somente serdo analisados os recursos devidamente assinados e anexados ao e-
mail, e que tenham sido enviados nos prazos previstos no cronograma (Anexo ).
7.4 Nao cabera interposicao de recursos por alegacao de equivoco ou esquecimento no
envio de documentos.
7.5 Os resultados dos recursos serdo publicados no Portal do IFFar
(https://www.iffarroupilha.edu.br/editais), conforme cronograma (Anexo 1) deste edital.

8. DA CONVOCACAO E VINCULACAO

8.1 A convocacéao dos classificados sera realizada por meio de mensagem eletrénica,
devendo o candidato convocado manifestar o interesse em assumir a vaga ou informar
a desisténcia em até 04 (quatro) dias uteis, a partir do envio do e-mail.

8.2 Caso nado haja manifestacdo por parte do candidato neste periodo, este sera
desclassificado, sendo chamado o proximo classificado, que terd 0 mesmo prazo para
manifestar o interesse.

8.3 Para vinculacdo como bolsista do Sistema UAB, o candidato que assumir a vaga
devera entregar a documentacdo complementar, caso necessario, incluindo declaragéo
de que n&o possui outros pagamentos de bolsas em desacordo com a legislacdo vigente.
8.3.1 As bolsas do Sistema UAB nado poderdo ser acumuladas com bolsas cujo
pagamento tenha por base a Lei n°® 11.273/2006 e com outras bolsas concedidas pela
CAPES, CNPqg ou FNDE, exceto quando expressamente admitido em regulamentacéo
prépria.

8.4 E vedado o recebimento de mais de uma bolsa do Sistema UAB referente ao mesmo
més, ainda que o bolsista tenha exercido mais de uma fun¢gdo no ambito do Sistema
UAB.

8.5 A aprovagéao no presente edital e atuagdo como bolsista no ambito do sistema UAB
nao implicara reducéo de carga horaria das atividades desempenhadas como servidor(a)
do IFFar.

8.6 Os dias e horarios de atuacdo da Coordenadoria Geral ou Coordenadoria Adjunta
junto a Direcdo de Educacado a Distancia e da Pré-reitoria de Ensino (DEAD/PROEN)
serdo definidos de acordo com as necessidades especificas do Sistema UAB e do
calendario académico da UAB/IFFar, podendo incluir finais de semanas.

9. DAS ATRIBUICOES
9.1 S&o atribuicdes da Coordenadoria Geral UAB:
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a) Coordenar as atividades do(s) curso(s) ofertado(s) pela Instituicdo de Ensino, no
ambito do Sistema UAB;
b) Realizar reunifes periddicas com a(s) coordenacao(fes) do(s) curso(s), tendo em
vista a gestédo de todas as atividades académico-operacionais;
c) Participar de grupos de trabalho (GTs) no ambito da DEAD/IFFar para o
desenvolvimento de metodologias de ensino-aprendizagem e desenvolvimento de
materiais didaticos;
d) Participar de grupos de trabalho instituidos pela UAB, visando o aprimoramento e
adequacao do Sistema;
e) Encaminhar relatérios semestrais de acompanhamento e avaliagdo das atividades a
UAB/DED/CAPES;
f) Realizar cadastramento e controle de bolsistas;
g) Encaminhar as fichas de cadastro de bolsistas, mediante oficio;
h) Encaminhar o Termo de Compromisso do Bolsista, devidamente assinado, a
UAB/DED/CAPES,;
i) Encaminhar relatério de bolsistas para pagamento;
j) Fazer a certificacao dos lotes de pagamento de bolsas;
k) Manter arquivo com as informacgoes relativas ao(s) curso(s) desenvolvido no IFFar no
ambito do Sistema UAB;
) Verificar “in loco” o bom andamento do(s) curso(s);
m) Verificar “in loco” a adequagao da infraestrutura dos polos aos objetivos dos cursos,
enviando relatérios periédicos a DED/CAPES,;
n) Realizar, em conjunto com a Coordenadoria Adjunta, o planejamento das atividades
de selecéo e capacitacdo dos profissionais envolvidos no sistema;
0) Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no(s) curso(s);
p) Realizar outras atividades necessérias para o bom andamento e qualificagdo do(s)
curso(s);
g) Acompanhar a aplicagao financeira dos recursos para o desenvolvimento e oferta dos
cursos, se houver;
r) Fazer a prestacao de contas dos recursos liberados pelo MEC, se houver.

9.2 S&o atribuicdes da Coordenadoria Adjunta UAB:

a) Auxiliar a Coordenadoria Geral em suas atribui¢cdes;

b) Realizar reunides periodicas com a(s) coordenacéo (6es) do(s) curso(s), tendo em
vista a gestédo de todas as atividades académico-operacionais;

c) Receber e avaliar os relatérios de desenvolvimento do curso elaborados pelo(s)
coordenador (es) de curso e coordenadores de polo;

d) Participar de grupos de trabalho no ambito da DEAD/IFFar para o desenvolvimento
de metodologias de ensino-aprendizagem e desenvolvimento de materiais didaticos;
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e) Participar de grupos de trabalho instituidos pela UAB, visando o aprimoramento e
adequacao do Sistema;
f) Realizar cadastramento e controle de bolsistas;
g) Encaminhar as fichas de cadastro de bolsistas, mediante oficio;
h) Encaminhar o Termo de Compromisso do Bolsista, devidamente assinado, a
UAB/DED/CAPES,;
i) Encaminhar relatério de bolsistas para pagamento;
j) Fazer a certificacao dos lotes de pagamento de bolsas;
k) Manter arquivo com as informagdes relativas ao(s) curso(s) desenvolvido(s) no IFFar
no ambito do Sistema UAB;
1) Verificar “in loco” o bom andamento dos cursos;
m) Verificar “in loco” a adequacao da infraestrutura dos polos aos objetivos dos cursos,
enviando relatérios periédicos a DED/CAPES,;
n) Realizar, em conjunto com a Coordenadoria Geral, o planejamento das atividades de
selecéo e capacitacdo dos profissionais envolvidos no sistema;
0) Acompanhar o registro académico dos alunos matriculados no curso;
p) Realizar outras atividades necessérias para o bom andamento e qualificagdo do(s)
curso(s).

10. DO DESLIGAMENTO DO SISTEMA UAB

10.10s Coordenadores que solicitarem desligamento deixam de receber,
automaticamente, a bolsa concedida pela UAB/CAPES.

10.2 Os Coordenadores poderdo ser desligados do Sistema UAB, garantido a ampla
defesa e o contraditdrio, pelos seguintes motivos:

a) término de contrato e ndo renovacao;

b) indisponibilidade de cumprimento da carga horaria estabelecida;

c) ndo cumprimento de forma satisfatéria das atribui¢cdes inerentes a funcgéo;

d) conduta inapropriada em relacdo a colegas, estudantes, docentes e correlatos;

e) reducdo da demanda de atividades;

f) alteracdes no Sistema UAB;

g) desempenho considerado insuficiente.

11. DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1 Este edital podera sofrer alteracdes, mediante prévia divulgacdo no Portal
Institucional do IFFar (https://www.iffarroupilha.edu.br/editais) e replicagéo no Portal EaD
(https://www.iffarroupilha.edu.br/editais_ead/editais-ead), sendo 0 candidato
responsavel por acompanhar as possiveis alteracdes no edital, ndo cabendo recurso
com a alegacao de néo ter consultado os enderec¢os supracitados.
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11.2 E vedada a complementacédo de qualquer documento durante o Cronograma de
Execucéo do Edital.
11.3 Este processo seletivo sera valido por um (01) ano a contar da data da publicacéo
da classificagéo final, podendo ser prorrogado por igual periodo.
11.4 Os candidatos classificados poderédo ser convocados, conforme necessidades do
Sistema UAB no IFFar, observando o prazo de validade deste processo seletivo.
11.5 A qualquer tempo este edital podera ser revogado, retificado ou anulado, no todo
ou em parte, por motivo de interesse publico, sem que isso implique direito a indenizagéo
de qualquer natureza.
11.6 Quaisquer duvidas quanto a este processo seletivo serdo respondidas somente via
e-mail editais.dead @iffarroupilha.edu.br.
11.7 Os casos omissos serao analisados pela Comissao de Selecéo.

Santa Maria, 18 de agosto de 2025.

Nidia Heringer
Reitora do IFFar - Presidente do CONSUP
Decreto Presidencial publicado no DOU de 30 de janeiro de 2025,
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ANEXO |

CRONOGRAMA

ATIVIDADE

DATA/PERIODO

Abertura do edital

18/08/2025

Periodo para inscricdes

18/08 a 01/09/2025

Publicacao da Lista Preliminar de Inscri¢cdes

Homologadas 02/09/2025

Prazp para Intgrposu;ao de.RNecursos referentes a 03/09/2025
Lista Preliminar de Inscric6es Homologadas

Publicacdo do Resultado de Recursos e da 05/09/2025

Lista Final de Inscricdes Homologadas

Divulgagéo da Pontuacgéo e Classificagao Preliminar
dos Candidatos

até 12/09/2025

Pedido de vistas referentes a Pontuacgao

15/09 a 16/09/2025

Prazo para Interposicdo de Recursos referentes a
Pontuacéo e Classificagao Preliminar dos Candidatos

17/09 a 18/09/2025

Publicacdo do Resultado de Recursos e
Classificagéo Final dos Candidatos

a partir de 19/09/2025
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ANEXO I

Nome do candidato:

Obs.: 1°) Os comprovantes deverdo estar devidamente identificados (no nome do arquivo) com a numeragao do Grupo
e Item que pretende pontuar, SEM ULTRAPASSAR a PONTUACAO MAXIMA em cada item da tabela de pontuagao.
2°) Nao serao avaliados os comprovantes apresentados fora do prazo, contendo rasuras, ilegiveis e ndo contemplados

nos itens a seguir.

Pontuacéo Pontuacéo Reservado
Grupo Iltem Pontos L. . N .
maxima Pretendida a Comisséo
15 pontos por 15
1. Formagao 1.Doutorado titulo
Académica/
Titulaca ra
tulacéo (sera 2 Mestrado 10 po'ntos por 10
pontuada titulo
apenas a maior
titulag&o) AT ’ 05
3.Especializacéo 5 pontos por titulo
08
2.Formacao 4.Curso de Formacdo para| 2 pontos para
complementar |atuar no ambito da EaD* cada 20 horas
A ~ 1 ponto por
5.Experiéncia em gestao na P P 10
. . semestre
area de ensino** P
concluido
A ~ 1 pontos por
6.Experiéncia em gestdo na semestre
EaD como colaborador EaD . 10
concluido
profissional | 7.Experiéncia profissional na componente
Ead como professor(a) curricular
concluido
8. Experiéncia como 1 pontos por 10
coordenador de curso EaD semestre
9. Experiéncia profissional na 1 ponto por 10
EaD como tutor(a) semestre
concluido
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10.Experiéncia como 1 pontos por 10
Coordenadoria Geral ou semestre
Adjunta UAB concluido
11.Coordenador de Curso de 06

Extensdo ou Qualificagdo

e 1 ponto por curs
Profissional em EaD, ponop °

devidamente registrado no concluido

SIG

12. Elaborador de Curso 06
MOOC 1 ponto por curso

TOTAL 100

* ndo sera considerado para fins de pontuacao o requisito exigido no item 5.3 - letra "e";

**Entende-se como experiéncia em Gest&o na Area de Ensino o exercicio em atividades de Gest&o em
Instituicdes Educativas visando qualificar as a¢c6es nas perspectivas: Administrativas, Financeiras ou
Pedagdgicas. (Ex: Diretor de Escola, Diretor de Educacdo a Distancia, Coordenador Pedagogico, Pro-
Reitor de Ensino, Coordenador de Acdes Inclusivas, Coordenador de Tutoria, entre outras, exceto
Colaborador em EaD).

***Para 0 célculo da pontuacao a ser atribuida aos itens, deverdo ser desprezadas as fragées de anos,
horas e semestres restantes que nao totalizarem um periodo completo, necessario para atribuicdo de
pontuacao.

Rua Alameda Santiago do Chile, 195 — Bairro Nossa Sr.2 das Dores — CEP 97050-685 — Santa Maria/RS
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

ANEXO 11l

DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE

(nome do servidor), SIAPE n°

Eu,
, ocupante do cargo de
, em exercicio no(a)
(unidade e setor),

do Sistema

declaro ter disponibilidade para atuar como Coordenador(a)
UAB no IFFar durante 20 horas semanais, em jornada extraordinaria a de servidor.

Assinatura do(a) servidor(a)
(assinatura digital pelo SIPAC ou SouGov)

AUTORIZACAO DA CHEFIA IMEDIATA

Eu, (nome),
(cargo/funcéo), declaro ciéncia que o(a)
servidor(a) (nome do servidor) participara no

Edital de Selecao (nimero do Edital) para atuar 20 horas semanais na

Coordenacéo UAB.

Assinatura e carimbo da chefia imediata
(assinatura digital pelo SIPAC ou SouGov)

Rua Alameda Santiago do Chile, 195 — Bairro Nossa Sr.2 das Dores — CEP 97050-685 — Santa Maria/RS

Fone/Fax: (55) 3218-9860 / E-mail: uab@iffarroupilha.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCAGAO

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

ANEXO IV
FORMULARIO DE RECURSOS

Nome do Candidato:

Edital n°: CPF:

Telefone: E-mail:

JUSTIFICATIVA — Fundamentacéo Tedrica (max. 10 linhas)

OBSERVACAO (méax. 04 linhas)

Rua Alameda Santiago do Chile, 195 — Bairro Nossa Sr.2 das Dores — CEP 97050-685 — Santa Maria/RS

Fone/Fax: (55) 3218-9860 / E-mail: uab@iffarroupilha.edu.br
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MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA
REITORIA

IRS, de de 20

Assinatura do(a) candidato(a)
(assinatura digital pelo SIPAC ou SouGov)
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Fone/Fax: (55) 3218-9860 / E-mail: uab@iffarroupilha.edu.br

14


mailto:uab@iffarroupilha.edu.br

