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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

INSTITUTO FEDERAL FARROUPILHA

REITORIA

 Rua Esmeralda, 430 – Faixa Nova – Camobi – CEP 97110-767 – Santa Maria/RS

Fone/Fax: (55) 3218-9800 / E-mail: gabreitoria@iffarroupilha.edu.br

PAGAMENTO DE EXERCÍCIOS ANTERIORES
Definição: consideram-se, para fins de pagamento de despesas de exercícios anteriores, as vantagens pecuniárias reconhecidas administrativamente, de ofício ou a pedido do servidor, não pagas no exercício de competência, observada a prescrição quinquenal de que trata o Decreto n° 20.910, de 6 de janeiro de 1932.
Documentação necessária

1. Cópia dos documentos comprobatórios que ampararam a concessão da vantagem (Ex.: portaria, etc).
2. Declaração para Pagamento de Exercícios Anteriores.
3. Requerimento para Pagamento de Exercícios Anteriores.
Informações Gerais

Ver MPOG - PORTARIA CONJUNTA Nº 2, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2012. 

Link: https://conlegis.planejamento.gov.br/conlegis/legislacao/atoNormativoDetalhesPub.htm?id=9168
Fundamento Legal

· Lei nº 8.112/90.

· PORTARIA CONJUNTA Nº 2, DE 30 DE NOVEMBRO DE 2012
Fluxo do processo

	Passo
	Setor
	Procedimento

	1
	Servidor(a)
	Faz o requerimento através de formulário próprio, anexa a Declaração para Pagamento de Exercícios Anteriores e Documentos Comprobatórios e entrega no Setor de Protocolo da Unidade.

	2
	Setor de Protocolo da Unidade
	Registra o requerimento como documento avulso e tramita para a CGP da Unidade.

	3
	CGP da Unidade
	Recebe o requerimento, verifica se é procedente e confere o preenchimento dos dados e documentos em anexo.
- Se não for procedente informa o(a) servidor(a).

- Se procedente e incorreto, orienta o servidor(a) para efetuar as devidas correções, volta ao passo 1.

- Se procedente e correto, faz a Solicitação de Abertura de Processo em formulário próprio, reuni o requerimento e a documentação que o acompanha e solicita a autuação do processo e tramitação para DGP/Reitoria.

	4
	Setor de Protocolo da Unidade
	Autua o processo e tramita para a CAP/Reitoria.

	5
	CAP/Reitoria
	Verifica fichas financeiras relativas ao período devido e elabora planilha de cálculo individualizada e encaminha o Dirigente de Gestão de Pessoas.

	6
	PRDI/DGP
	Reconhecimento de dívida pelo dirigente de recursos humanos e encaminha para CAP. Se homologado, encaminha para CAP. Havendo negativa, encaminha para arquivamento e comunica CGP da unidade.

	7
	CAP/Reitoria
	Realiza inclusão dos exercícios anteriores e arquiva processo.

	8
	CGP da Unidade
	Comunica o servidor (a)


Cód. CONARQ – 024.11
DECLARAÇÃO PARA PAGAMENTO DE EXERCÍCIOS ANTERIORES
Eu, __________________________________________________________, matrícula SIAPE nº _________________, inscrito no CPF nº: __________________, ocupante do cargo de __________________________________________, declaro, para fins de pagamento de exercícios anteriores referente ao Processo Administrativo nº _______________________________, que não ajuizei e nem ajuizarei qualquer Ação Judicial pleiteando a mesma vantagem pertinente à concessão de __________________________, em observância ao que preconiza o art. 4º, alínea g, da Portaria Conjunta nº 02/2012, do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, publicada no D.O.U. em 03/12/2012. 

Estou ciente de que, em caso de constituir parte em ação judicial, o recebimento pela via administrativa ficará condicionado à desistência da ação judicial. 

Por ser expressão da verdade, firmo a presente DECLARAÇÂO.
                                                           ,       de                          , de             .

[local e data]
__________________________________
Assinatura do Servidor(a)

Cód. CONARQ – 024.11
REQUERIMENTO PARA PAGAMENTO DE EXERCÍCIOS ANTERIORES

Eu, ______________________________________________________, SIAPE nº ______________, CPF nº ______________________, investido no cargo de _____________________________________________, lotação/exercício ____________________; em observância ao art. 4º, alínea g, da Portaria Conjunta nº 02/2012, do Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, publicada no D.O.U. nº 232, página 101, de 03/12/2012; venho requerer o pagamento de vantagens classificadas como Despesas de Exercícios Anteriores, resultantes do Processo nº__________________________.
Nestes termos, pede deferimento.
                                                           ,       de                          , de             .

[local e data]
__________________________________

Assinatura do Servidor(a)
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